
  
 

 

 

  



  

  اتخاذ خطوات لحل مشكلة ما 

 حتاج إلى التفكٌر فٌها وحلها .عند استخدام أدوات تكنولوجٌا المعلومات قد نواجه مشكلات ت

  ا امرا صعبا ؛ لذلك ٌجب اتخاذ خطوات لجعل عملٌة حل المشكلات أسهل .مقد ٌبدو حل مشكلة 

  بعض الخطوات الشائعة لحل المشكلات 

 بناء فرضٌة  -1

 جابة عن سؤالك بشرح ٌمكن اختباره .للإمحاولة هى تخمٌن علمى حول كٌفٌة حدوث الأشٌاء ، وهى 

 اختبار الفرضٌة  -2

 فى هذه الخطوة ٌتم اختبار التخمٌن الذى تم وضعه فى الخطوة الأولى .

 من القٌام بأى اختبار قد ٌعرض حٌاتك أو حٌاة الآخرٌن للخطر  ٌجب الحذر

 ر التحقق من نجاح الاختبا -3

 جدٌدة . إذا فشل ٌجب التعلم من الخطأ وإعادة بناء فرضٌةقد ٌنجح الاختبار أو قد ٌفشل ، ف

 هى اختبار طرق مختلفة لحل مشكلة ، حتى نجد طرٌقة ناجحة .أستراتٌجٌة المحاولة والخطأ  

   تقسٌم المشكلات إلى أجزاء صغٌرة 

  ، عند حل المشكلات فى مجال تكنولوجٌا المعلومات والاتصالات ٌجب تقسمها إلى أجزاء أصغر

 الأخرى .الأجزاء التى بإمكانك حلها ، خطوة تلو ٌجب إنجاز 

إذا كنت تحل مشكلة كبري مع مجموعة من الأشخاص ، فخصص لكل منهم جزءا من أجزاء   

 المشكلة لٌحله .   

       

  تقدٌم المعلومات : الأدوات الرقمٌة 

  المعلومات فى ملصق رقمى أو لوحة إعلانٌة رقمٌة لابد من توافر الأدوات  الرقمٌةعند تقدٌم 

    اللازمة لتقدٌمها .

  ) 365ٌتضمن برنامج ) حزمة Microsoft   برامج مختلفة لتقدٌم المعلومات بشكل جذاب منها 

 

                        

 



  

   

  الوصول إلى حزمةMicrosoft تحمل البرنامج الذى ٌتم تنزٌله ٌٌحتاج إلى جهاز رقمى محدث ل 

 . الجهاز الرقمى ٌمكن أن ٌكون كمبٌوتر أو هاتف محمول أو جهاز لوحى 

  المفاهٌم الرقمٌة التى ٌجب مراعاتها عند تصمٌم ملصق رقمى أو لوحة إعلانٌة 

 الهوامش -1

  الفارغة بٌن أطراف التصمٌم ومحتواه .هى مقدار المساحة 

 وٌكون جذابا من  ولكى ٌجب ترك هذه المساحة فارغة حتى لا ٌبدو التصمٌم مزدحما بالمعلومات

 ٌة .الناحٌة البصر

 نوع الخط وحجمه  -2

  ٌجب التأكد من اختٌار الحجم المناسب للخط . حتى ٌسهل قراءته وٌتمكن الناس من قراءة

 ٌفضل اختٌار خطوط بسٌطة ؛ لان الخط المعقد ٌشتت الإنتباه .  المعلومات بسهولة .

  : ل الناس جهدا كبٌرا فى القراءة المعلومات .ذصغٌرا جدا : سٌب -إذا اخترت حجم خط 

   قد ٌضطرك إلى إختصار المعلومات .كبٌرا جدا :  -

  الوان 

فى التصمٌم وٌجب أخذ لون الخلفٌة تناغم الألوان ٌلفت النظر ؛ ٌفضل عدم استخدام أكثر من ثلاثة ألوان 

  فى الاعتبار عند اختبار لون الخط .

 ر الصو 

  . كثٌرا ما تستخدم الصور فى الملصقات واللوحات الإعلانٌة 

 . ٌجب استخدام صور واضحة وذات جودة عالٌة ومناسبة لمحتوى التصمٌم 

 

  الخوارزمٌةAlgorithm   : تشرح كٌفٌة أداءة مهمة ما .سلسلة من الخطوات التى 

  الخوارزمٌات فى حٌاتنا الٌومٌة . مثل ٌوجد العدٌد من الأمثلة على استخدام 

 تستخدم كمحرك بحث لإعطاء نتائج محددة . -1

 تستخدم فى تخصٌر وصفة تخصٌر وجبة غذائٌة . -2

 عمال الروتٌنٌة الٌومٌة .تستخدم لإعطاء الإرشادات والإ -3

  استخدام الكمبٌوتر للخوارزمٌات 

  تستخدم اجهزة الكمبٌوتر وتطبٌقاتها الخوارزمٌات لأداء مهام محددة. 

  تستخدم محركات البحث الخوارزمٌات لتقدٌم النتائج فهى تساعد على تحدٌد النتائج الأكثر صلة

 بموضوع البحث .



  

 أن تؤدٌها حرك بالمهمة التى تود عندما تدخل الكلمات  المفتاحٌة التى تبحث عنها فإنك تخبر الم

  على سبٌل المثال :

عند استخدام محرك البحث للعثور على إرشادات للوصول إلى مكان ما ، فإنه ٌستخدم قاعدة بٌانات 

 الأسماء والمعلومات الموجودة فى الخرائط الرقمٌة لتقدٌم النتائج .

   

 . العدٌد من الأشٌاء التى نؤدٌها بشكل ٌومى ٌمكن وصفها باستخدام الخوارزمٌات 

  الصحٌحة ؛ لأنه إذا لم تكن صٌاغة عند استخدام محركات البحث ٌجب اختٌار الكلمات المفتاحٌة

 الكلمات دقٌقة بما ٌكفى أثناء البحث فقد لا تكون خوارزمٌة المحرك دقٌقة تماما .

(Codingالبرمجة ) 

 . عبارة عن كتابة خوارزمٌات )خطوات( متعددة لإنشاء برنامج كامل 

 . أجهزة الكمبٌوتر كالبشر ، تستخدم لغات برمجة مختلفة  

 ( ٌمكن استخدام الشفرة البرمجٌةCoding) لابتكار وإنشاء  :  

  ( الفٌدٌوألعاب  ـــ  الأفلام ــــ  الرسوم المتحركة) 

  كٌف إتعلم البرمجة ؟ 

  موقعCode.org   :: أحد المواقع الإلكترونٌة التى تساعدك على  

  ٌر باستخدام لغات البرمجة المختلفة .فتعلم التش 

   ابتكار الألعاب مثل لعبة المتاهة 

 ( المخطط الانسٌابىFlowchart) 

 . مخطط ٌعرض مشكلة ما على هٌئة خطوات منطقٌة وبسٌطة 

  برنامج الرسام (Microsoft paint  ) 

 . أحد البرامج الشائعة فى مجال تحرٌر الصور والرسوم 

 . ٌمكن استخدامه لابتكار رسوماتك الخاصة على أجهزة الكمبٌوتر 

  خطوات فتح البرنامج 

  Start – up menuالضغط على قائمة "ابدأ"  -1

 Accessoriesالضغط على مجلد "المحلقات "  -2

 البحث عن برنامج الرسام والضغط على الأٌقونة الخاصة به . -3



  

 بها التصمٌم الموجود فى  بعد فتح البرنامج ستظهر الشاشة الاقتتاحٌة ، وٌشبه الجزء العلوى

 -( حٌث ٌتضمن :Excelوالجداول الحسابٌة )  (Word)معالج الكلمات برنامجى معالج 

 ات وحفظها وتعدٌل اللوان والصور به الاختبارات الخاصة بفتح الملف( Menu barشرٌط القوائم ) -1

 دوات التى تستخدم لتصمٌم رسمة .به كل الأ( : Toolboxمربع الأدوات ) -2    

  استخدام برنامج الرسام 

 تعدٌل الألوان                               -1

 إضافة نص إلى الصورة   -2 

 قص جزء معٌن من الصورة من خلال -3

 ( Croppingخاصٌة القص ) 

 شكال المختلفة داخل الصور الصور                     تعبئة ألوان الأ -4

 تغٌٌر حجم الصورة أو اتجاهها . -5

  إلى الصور .وٌمكن أٌضا لإضافة نص 

 

 

 

 ٌستخدم برنامج العروض التقدٌمٌة (Microsoft Power Point  ) 

 ممٌزة . لتصمٌم عروض تقدٌمٌة بها نصوص وصور ومؤثرات حركة وتأثٌرات

 ( الشرٌحةSlide) : ضنصوص والصور داخل برنامج العرو هى صفحة عرض تحتوى على 

 التقدٌمٌة 

  خطوات إنشاء عرض تقدٌمى 

 الضغط على أٌقونة برنامج العروض التقدٌمٌة على جهاز الكمبٌوتر . -1

 (Blank Preentationالضغط على عرض تقدٌمى فارغ ) -2

 التى تمكنك من كتابة العنوان الرئسً و العنوان الفرعى .ستظهر الشرٌحة الأولى  -3

 ٌمكنك كتابة اسمك فى العنوان الفرعى .  -4

  خطوات إضافة شرٌحة جدٌدة 

 ( من شرٌط القوائم .Homeاختر التبوٌب ) -1

 (New Slideاضغط على شرٌحة جدٌدة ) -2

 (Layoutملحوظة ٌمكنك اختٌار تصمٌم كل شرٌحة من خلال الضغط على )

  تصمٌم العرض التقدٌمى 

 

 



  

 من خلال مربع فى الشاشة الافتتاحٌة ) وٌمكن اختٌار حجم الخط ونوعه ( إضافة نص : -1

 إضافة البصرٌات والمؤثرات : -2

 تصمٌم (Design) ( ٌمكنك اختٌار لون الخلفٌة من خلال علامة تبوٌب تصمٌمDesign) 

 رسم (Draw) . باستخدام أدوات الرسم 

 ( انتقالااتTransitions) . وهى مؤثرات بصرٌة تستخدم عند الانتقال من شرٌحة لأخرى 

 ( مؤثرات الحركةAnimations ) الوحدةوهى طرٌقة حركة الكلمات والصور فى الشرٌحة . 

( ، ثم اختٌار الصورة ، أو من Insert (( من تبوٌب إدراج Picturesنختار صور )إضافة صور :  -3

 لصورة داخل البرنامج باستخدام مؤشر الفأرة . من خلال سحب ا

 : عند تصمٌم عرضك التقدٌمى احرص على- 

  . التحقق من دقة معلوماتك ؛ مع ذكرها 

 . تكوٌن فكرة عن شكل التصمٌم وتقسٌم المعلومات على كل شرٌحة 

 . التحقق من أن ٌكون نوع الخط وحجمه مقروءٌن 

  الجمل الطوٌلة .اختصار عدد الكلمات وتجنب الفقرات أو 

 . استخدام صور ذات صلة بالموضوع بدلا من النصوص كلما أمكن 

( Transitionsٌمكنك إضافة جداول  ، رموز ، رسوم بٌانٌة ، مخططات ، انتقالات ) 

 (  Animations، ومؤثرات الحركة )

 التقدٌمى  طرٌقة عرض شرائح العرض 

 ( من شرٌط القوائم .Slide Showاختر التبوٌب ) -1

  الطرٌقة التى تود تقدٌم عرضك بها ، وتوقٌتا لكل شرٌحة . حدد -2    

 من لوحة المفاتٌح لمشاهدة العرض . F5اضغط على أٌقونة العرض أو مفتاح  -3    

 

 

 

 

 



  

 

  لا تمثل البرمجة أحد استراتٌجٌات حل المشكلات .  (1

  تحتاج أجهزة الكمبٌوتر والتطبٌقات إلى خوارزمٌات لكى تعمل .   (2

  من الأفضل استخدام أكثر من ثلاثة ألوان عند تصمٌم الملصقات الإعلانٌة .    (3

   .  تساعد الخورازمٌات محركات البحث فى تحدٌد النتائج  (4

  الفرضٌة هى تخمٌن علمى حول كٌفٌة حل الأشٌاء .  (5
من حٌث أدوات فن  Wordو  Excelلا ٌوجد تشابه بٌن برنامج الرسام وبٌن برنامجى  (6

 . الجرافٌك 
 

  تستخدم أجهزة الكمبٌوتر لغات برمجة مختلفة ، مثل البشر .  (7

  ٌمكن تصمٌم صورة وحفظها .  Microsoft paintباستخدام برنامج   (8

  تستخدم البرمجة فى الرسوم المتحركة وألعاب الفٌدٌو التى تمارسها عبر شبكة الإنترنت .  (9
 365ٌجب التأكد من أن الكمبٌوتر الخاص بك محدث لتستطٌع تحمٌل حزمة   (11

Microsoft office . 
 

  ٌجب تقسٌم المعلومات إلى أجزاء صغٌرة وحلها تدرٌجٌا . (11

  .ٌتواجد شرٌط القوائم فى الجزء الأٌمن ببرنامج الرسام  (12

  .لى عرضك التقدٌمى إحركة إضافة مؤثرات   Power Pointٌتٌح لك برنامج  (13

  .أجهزة الكمبٌوتر كالبشر تستخدم لغات مختلفة  (14

  .إختٌار حجم خط مناسب للوحة الإعلانٌة ٌسهل قراءتها ٌجب   (15

  إختٌار نوع خط معقد فى اللوحة الإعلانٌة ٌسهل قراءتها . (16

  تستخدم الأداة الممحاة لإزالة جزء من الصورة فى برنامج الرسام . (17

  . Microsoft( ٌوجد فى جزمة Publisherالنشر المكتبى )برنامج  (18

  الفرضٌة هى محاولة عن سؤالك بتفسٌر ٌمكن اختباره  (19

   . ٌعتبر اختبار الفرضٌة الخطوة الأخٌرة من خطوات حل المشكلات (21

  لا ٌمكن صنع ألعاب إلكترونٌة باستخدام البرمجة . (21

  التحقق من كتابة الكلمة بشكل صحٌح . Wordالج الكلمات عٌمكن لبرنامج م (22

  مهما كان مستوى الخطر . ةضٌٌجب علٌنا أثناء حل المشكلات اختبار الفر (23

   . الهامش هو مقدار المساحة بٌن أطراف الملصق أو اللوحة الإعلانٌة ومحتواه (24

  المصادر الموثوقة دائما ٌخلط بها الآراء الشخصٌة بالحقائق . (25
من لوحة  F2لى مفتاح عبالضغط  Power Pointٌتم عرض الشرائح فى برنامج  (26

 المفاتٌح .
 

  ( هى عبارة عن كتابة خوارزمٌات متعددة لإنشاء برنامج كامل .codingالبرمجة ) (27

  الأسئلة



  

 365أحد البرامج المتضمنة لدى حزمة  Publisherبرنامج النشر المكتبى  (28
Microsoft  

 

  جزاء الصغٌرة منها جزء تلو الآخر .حل الإلحل المشكلة الكبٌرة ٌجب  (29

  ٌتحقق من كتابة الكلمة بشكل صحٌح . Wordفى برنامج معالج الكلمات  (31

  تعرض مشكلة ما على هٌئة خطوات غٌر منطقٌة . FlowChatsالمخططات الإنسابٌة  (31

  ٌجب ان تتناسب الصور مع المحتوى الذى تشاركه . (32
ٌساعدك على تعلم التشفٌر باستخدام لغات البرمجة  Code.orgموقع  (33

 المختلفة .
 

  جز أى اختبار قد ٌعرضك للخطر .نتلا ٌجب عند اختٌار الفرضٌة أن  (34

  صٌاغة الكلمات المفتاحٌة لٌست له أهمٌة عند البحث عن المعلومات . (35

  بسهولة .عند عمل ملصق أو لوحة إعلانٌة ٌجب أن ٌتمكن الجمهور من رؤٌة معلوماتك  (36

  . Code.orgٌمكن ابتكار متاهات على موقع  (37

  ٌجب تخصٌص جزء من المشكلة لحلها لكل شخص من المجموعة . (38

  تشابه طرٌقة حل المشكلات الٌومٌة مع طرٌقة حل المشكلات التكنولوجٌة . (39
ٌمكنك كتابة بحثك دون الإشارة إلى المصدر الذى حصلت منه على  (41

 المعلومات .
 

  لى برنامج الرسام ل إالضغط على قائمة "ابدأ" للوصوٌجب  (41

  من اساسٌات تصمٌم الملصق الإعلانى أن ٌكون ملٌئا ومكتظا بالمعلومات . (42

  الخطوة الأولى لحل مشكلة توقف الشاشة هى بناء الفرضٌة .  (43

  ( ٌستخدم المخطط الانسٌابى لتعقٌد المشكلة . 41

  Google 365حزمة  ٌعتبر برنامج معالج الكلمات ضمن  (44

دامها لإنشاء البرامج ولا ٌمكن استخدامها خالشفرة البرمجٌة ٌمكن است (46
 لإنشاء الألعاب .

 

  عند اتباع الخطوات المحددة والمرتبة ٌتم حل المشكلة بسهولة وٌسر . (47
هى أحد الابتكارات التى تم إنشاءها باستخدام تعتبر الرسوم المتحركة ( 48

 البرمجة .
 

  ٌعد محرك البحث سلسلة من الخطوات التى تشرح كٌفٌة أداء مهمة ما . (49

المقابلات من المصادر التى ٌمكن الحصول منها على المعلومات بشكل  (51
 واضح .

 



  

 ٌمكن كتابة خوارزمٌات متعددة لإنشاء برنامج كامل من خلال .....................( 1

 البرمجة  -أ الشاشة  –ب  لوحة المفاتٌح  -جـ  الماوس  –د 

 عند عمل ملصق أو لوحة إعلانٌة ٌجب أن .....................( 2

حجم وشكل نختار  –د 
 خط مناسبٌن

نختار حجم كبٌر  -جـ 
 جدا

نختار خط صغٌر  -أ نختار شكل خط معقد  –ب 
 جدا 

 الخطوة الأولى فى حل المشكلات هى ................الفرضٌة .( 3

 بناء  -أ اختٌار  –ب  إلغاء -جـ  تجربة  –د 

 .....................ٌعتبر برنامج الرسام أحد البرامج الشائعة فى مجال ( 4

تحرٌر الصور  -جـ  البرمجة  –د 
 والرسوم

 كتابة التقارٌر  -أ الجداول الحسابٌة  –ب 

 عرف على الكلمة أن كانت مكتوبة صحٌح أم لا .تلبرنامج ....................ال ٌمكن( 5

 Word -أ Photoshop –ب  Excel -جـ  Flash –د 

 الملصق أو اللوحة الإعلانٌة ، ومحتواه هو ...................... مقدار المساحة بٌن اطراف( 6

 البصمة  -أ الهامش  -ب  بنك المعرفة المصرى  -جـ  معالج الكلمات  –د 

 إذا أردت البحث عن أمر ما عبر الإنترنت فإنك تدخل .................... فى محرك البحث .( 7
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