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 جلإدضسجةٍ جٚذحٞؽ٣ٞهؿ جٚطِ 

 0072/  0702 جٚغح٢ىجُٚطٜ جٚسضجسى 

 الثالث : المواطنة الرقمية المحور 

 ) دٌؿ ٣ٌٖط (جٟٚؼضٗشِ ج٣ٚشـ  1جٚسضغ 

ٌٟس و جٟٚؼتىٌٚس جلإؽضٟحنٌس  0جٚسضغ   جٟٚىجؾ٣س جٚطْ

 جٚضىجضٜ نذط جلإ٢ضط٢ط  2جٚسضغ 

 ٞىجْو جٟٚهٛىٞحش   2جٚسضغ 

 دسٞحش جلإ٢ضط٢ط جٚضؾحضًس و يٌط جٚضؾحضًس  5جٚسضغ 

 جػضذسجٝ ص٣ٗىٚىؽٌح جٟٚهٛىٞحش وجلإصطحلاش لإ٢شحء ٞحضىي  6جٚسضغ 

 ٌٌُٖس جػضذسجٝ جٟٚطحزض جٟٚضححس نذط جلإ٢ضط٢ط  7جٚسضغ 

 ئضشحزجش ٚٛضىجضٜ جٟٚضعج٤ٞ ويٌط جٟٚضعج٤ٞ  8جٚسضغ 

 

  : مشروعات برمجيةالرابع المحور 

 )دى٢ؽ زي ٌٚى١(  جٟٚؼضٗشِ ج٣ٚشـ 1جٚسضغ 

ٌٟس  0جٚسضغ   ٌِٖ صهٟٜ جلأؽهعز جٚطْ

 ٞٓسٞس ئٚى جلأنسجز جٚغ٣حةٌس  2جٚسضغ 

ٟى 2جٚسضغ   صحسًس جلإحضٌحؽحش ٚض٣ٌُص ٞصروم ضْ

 ؽٟو جٚذٌح٢حش ونطع جٟٚهٛىٞحش  5جٚسضغ 

 نطع جٟٚهٛىٞحش دؿطًٓس ؽصجدس  6جٚسضغ 

 ئ٢ضحؼ نطع صٓسًٟى َهحٙ 7 جٚسضغ

 ٞذحزب صط٠ٌٟ ضُححش جلإ٢ضط٢ط 8جٚسضغ 
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ٌٟس   جٟٚحىض جٚغحٚػ : جٟٚىجؾ٣س جٚطْ

 جٚسضغ جلأوٙ : جٟٚؼضٗشِ ج٣ٚشـ 

 جٟٚؼضٗشُس دٌؿ ٣ٌٖط : 

  ٞحسز جلأٞطًٌٗس٤ ٞس٣ًس شٌٗحيى ٍَ جٚىلاًحش جٟٚض . 

  حسزٚسي جلأ٠ٞ جٟٚض ػٌُطز ٚلأهسجٍ جٚهحٌٟٚس.   

 ُس ٍَ ٣ٞكٟس ٢حشٌى٢حٙ ؽٌىؽطجٌَ٘ٞؼضٗش. 

 ٍَ ٞس٣ًس شٌٗحيى ٞسًطز جلادضٗحض ٍَ ٞسضػس . 

  ٝصضؾىٙ ٍَ ٖح٢ط  0707ٍَ دسجًس صُصي ؽحةحس ٖىضو٢ح ٍَ نح 

 ٤ٞ ٌَطوغ ٖىضو٢ح ٤ٞ ٞذُٛحش ٞهسجش جٚىْحًس جٚشذطٌس احكط وؽىز ٠ٖ ٖذٌط ل جٚحٍ 

 ٚلاػضذسجٝ ٞطز وجحسز.  جٟٚطٟٟسوجُٚٓحظجش  ،  جٟٚٗحٞحش جٚىجٌْسٞغٜ  19 ٖىٌَس

  جٟٚذُٛحش جٚىنٍ دٟذحؾط ْطضش دٌؿ ٣ٌٖط جٟٚؼحنسز ٍَ ٢صر . 

 ٟٚٛذُٛحش، وػؾٛط دٌح٢حش ٞىْههح دسْس. وْس جػضذسٞط صؿذٌٓح  جٚضٓؿط دٌؿ ٣ٌٖط ضىضز

 . ضهٓر  جٟٚذُٛحشأي ٞ Debris Tracker هطٍ دحػ٠ً

  صؿذٌٔ ٞضهٓر جٟٚذُٛحشDebris Tracker  : 

  ًٛه نٛى جٚهحصِ جٟٚحٟىٙ ٞؾح٢ًح٤ًٟٗ ص٣ع . 

   صؼؾٌٜ دٌح٢حش جٟٚىْو نذط ٢كحٝ صحسًس جٟٚىجْو 

 (دلاػضٌ٘، وٞح ئٚى شٚ٘ ،وضّ) جٟٚذُٛحش  ٖٟح وضُط ٢ىم GPS جٚهحٍٟٚ

  ه٣حٕ ٠ٖ هحةٜ ٤ٞ جٚذٌح٢حش حىٙ ٞذُٛحش ٞهسجش جٚىْحًس جٚشذطٌس نٛى جٚضؿذٌٔأضذح. 

 ُّٛحش جٚذٌح٢حش ٍَ ِٞٛ. ٤ًٟٗ ٟٚٛؼضذسٝ Debris Tracker ًؾٟو صؿذٌٔ ٞضهٓر جٟٚذ

 ًضػ٤ٟ Spreadsheet  شٜٗ ؽسوٙ ئٚٗضطو٢ٍ جٚذٌح٢حش وؽٟههح ٍَ  جلاؾلام نٛى

 .دٌح٢حش جٟٚىْو جٚؾًطجٍَ -1

 . ُحشجٟٚىجز جٚضٍ ض٣ِهط ٣ٞهح جٟٚذٛ ٢ىم-0

 .جػٟهحو حضًر ؽٟههحص -2
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  حء، ٖٟح ٤ًٟٗ نط  ٖٜ ٢ىم نٛى جٚذطًؿس ٍَ شٜٗ ًىغح ع جٚذٌح٢حش ٍَ ٢ٓؿس ظضْ

 طي أو ضػ٠ دٌح٢ٍ دحلأنٟسز. ٞذؿـ زجة

 ُّٛحشٞٞىْو  ذع١ جٚذٌح٢حش نٛىص و٤ًٟٗ لأي شذظ   وهٍ ٞضححس ٚٛؾٌٟو ضهٓر جٟٚذ

 ص٣عًٛهح وصحٌٛٛهح

 ٠ٚ ص٤ٗ دٌؿ ٣ٌٖط صؾٟو دٌح٢حش حىٙ جٟٚذُٛحش 

 جٚغحٚػ جٚطِٛضلاٌٞص ٤ٞ ٚصسضغ   َهٍ دُٟطزهح 

 . وحضّى جٚطِ جٚذحٞؽ جلادضسجةٍ 

 ًهٟٜ جٚضلاٌٞص نٛى ؽٟو جٚذٌح٢حش ن٤ جٟٚذُٛحش 

 .وصحٌٛٛهح   

 

  صهٓر ٞهسجش جٚىْحًس جٚشذطٌس ده٣ىج١ ( هحشضحؼ) أؾٛٓط دٌؿ ٣ٌٖط #trackingppe    

 .صىًضط وئ٢ؼضؾطجٝٞىْهٍ  نذط

 زوٚس نٛى 60ٚحػ ٞضحدهٌهح ٍَ ٣ٞطحش جٚضىجضٜ جلاؽضٟحنٍ نذط  ٖٟح أؾٛٓط حٟلاش

 ٟهسجش ودٌح٢حش حىٚهح. ؽٟو ٞذُٛحش هص٥  جٚ

 صحسًس  ٞىجْو نٛى دطجةـ ٢كح٣ٌٖٝط وٞضحدهىهح ٍَ شٜٗ  صضىَط جٚذٌح٢حش جٚضٍ صطػٛهح دٌؿ

 جٟٚذضُٛس٤ٞ جٟٚذُٛحش.  جلأ٢ىجم صىغح  جٟٚىجْو جٚهحٍٟٚ، وضػىٝ دٌح٢ٌس

 جٟٚؼتىٌٚس جلاؽضٟحنٌس : 

 2019 نحٝ ، ذحزضز ٍٍََ ئؾلاّ ٞوظجضز جٚذٌتس جٟٚصرًس ئٌٚه  جلأػحغ جٚصي جػض٣سشصٟغٜ  

ئؾحض جلاػضطجصٌؾٌس  وصأصٍ هص٥ جٟٚذحزضز ٍَ " صحطر ٚلأدطر" ج   أوGo Green    صحط ن٣ىج١

 جٚضهحٜٞ ٞو  وصشؾو نٛى جصّذحم ٢هؿ أٖغط ٞؼتىٌٚس ٍَ جٚٓىٌٞس ٚٛض٣ٌٟس جٟٚؼضسجٞس

 جٟٚذُٛحش.  ٤ٞ أ٢ىجم  جٟٚذُٛحش جٚذلاػضٌٌٗس ويٌطهح

  ٞصر ئٚى ٚلأدطر ٍَ صحطرجصهسٍ ٞذحزضز  : 

  جٚذٌتٌس ٢صر جٚىنٍ دحٚٓػحًح  . 

  جٚذٌتس وجٟٚىجضز جٚؿذٌهٌس ٖٜ ٞىجؾ٤ ٍَ حٟحًس جٚضأٌٖس نٛى زوض  
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 أػتٛس جٚسضغ جلأوٙ

 : جدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى : 1غ

 . هى ..........................ٚسي جلأ٠ٞ جٟٚضحسزجٟٚؼضٗشُس دٌؿ ٣ٌٖط ٤ٞ ٞس٣ًس شٌٗحيى  -1

 نح٠ٚ دٌتٍ -ؽـ ػٌُطز جلأهسجٍ جٚهحٌٟٚس -خ نحٟٚس آعحض -أ   

 ٞغٜ ............ٞهسجش جٚىْحًس جٚشذطٌس  ٠ٖ ٖذٌط ٤ٞ  ٞذُٛحش  وؽىز دٌؿ ٣ٌٖط لاحكط  -0

ٌس -أ     جٟٚٗحٞحش جٚىجٌْس و جُٚٓحظجش-ؽـ ٞذُٛحش جٟٚطح٢و -خ جٟٚذُٛحش ج٣ٟٚعٚ

 ٚضؼؾٌٜ أٞح٤ٖ جٟٚذُٛحش و ٞىْههح ............... ٠هطٍ دحػً  صؿذٌٓح دٌؿ ٣ٌٖط  جػضذسٞط -2

 ج٢ؼضؾطجٝ -ؽـ ٞضهٓر جٟٚذُٛحش -خ وجصؼحخ-أ   

 ش وػحنسهح أًػحً ٍَ شٚ٘ ..................جٟٚذُٛحصؾٟو دٌح٢حش حىٙ ٖح٢ط دٌؿ ٣ٌٖط -2

صلاٌٞصهح ٤ٞ جٚطِ جٚغحٚػ -أ

 ٚٛطِ جٚذحٞؽ جلإدضسجةٍ

 لاةهح َى جٚهٟٜظٞ -ؽـ أضسْحةهح نٛى جٌُٚؽ دىٕ -خ

 .....نذط trackingppe#صهٓر ٞهسجش جٚىْحًس جٚشذطٌس هحشضحؼ ده٣ىج١ أؾٛٓط دٌؿ ٣ٌٖط -5

 جٚىجصؼحخ -ؽـ جٌُٚؽ دىٕ -خ صىًضط و ج٢ؼضؾطجٝ -أ   

صىغح جلأ٢ىجم جٟٚذضُٛس ٤ٞ حدهىهح َى شٜٗ ..صضىَط جٚذٌح٢حش جٚضى صطػٛهح دٌؿ ٣ٌٖط و ٞض -6

 جٟٚذُٛحش .

 ٞٓحلاش و ْطظ -ؽـ ضػىٝ دٌح٢ٌس  -خ ؽسجوٙ -أ   

 .أوجِ ّ صحطر ٚلأدطرGo Green  صحط ن٣ىج2019١نحٝ ، ٞذحزضز ٍَ .................وظجضز أؾٛٓط -7

 جٚذٌتس  -ؽـ جٚضطدٌس و جٚضه٠ٌٛ  -خ جٚطحس  -أ   

 ....................... ٍَ ٞصر ئٚى ٢صر جٚىنٍ دحٚٓػحًح (ٚلأدطر صحطر ) جصهسٍ ٞذحزضز -8

 جلإؽضٟحنٌس  -ؽـ جٚذٌتٌس -خ جٚضهٌٌٟٛس -أ   

ُّٛحشًٞؾٟو صؿذٌٔ -9  َى شٜٗ .....................ذٌح٢حش ٍَ ِٞٛ جٚ ضهٓر جٟٚذ

 ضىض-ؽـ ٌَسًى -خ ؽسوٙ جٚٗضطو٢ى -أ  

ُّٛحشًٞؾٟو صؿذٌٔ  -17  َى شٜٗ ؽسوٙ ًضػ٤ٟ ............ذٌح٢حش ٍَ ِٞٛ جٚ ضهٓر جٟٚذ

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ -ؽـ ٢ىم جٟٚذُٛحش  -خ دٌح٢حش جٟٚىْو -أ   

============================================================= 

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس:)×( ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نلاٞس : غو نلاٞس ) 0غ

 )    ( أؾٛٓط دٌؿ ٣ٌٖط هحشضحؼ ده٣ىج١ " جٟٚححَكس نٛى جٚحٌحز جٚذطًس "-1

 )    ( لأدطر ئٚى ٢صر جٚىنى دحٚٓػحًح جلإ٢ؼح٢ٌس .صهسٍ ٞذحزضز جصحطر ٚ-0

 )    ( جػضذسٞط دٌؿ ٣ٌٖط صؿذٌٔ وجصؼحخ ٚؾٟو جٟٚهٛىٞحش حىٙ جٟٚذُٛحش . -2

 )    ( ٖح٢ط دٌؿ ٣ٌٖط صؾٟو ٞهٛىٞحش حىٙ جٟٚذُٛحش هى و جضسْحةهح َٓـ.-2

 )    (  صؿذٌٔ ٞضهٓر جٟٚذُٛحش ٤ًٟٗ لأي شذظ جػضذسجٞه .-5
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ٌٟس و جٟٚؼتىٌٚس جلإؽضٟحنٌسجٚسضغ جٚغح  ٢ى : جٟٚىجؾ٣س جٚطْ

 : ٟى  جٚحٓىّ جٚضى صضٟضو دهح ٖٟىجؾ٤ ضْ

 جٚذطىضٌس                                              

 جٚحٟحًس غس جٚٓطض٣س 

  جٚٓسضز نٛى جٚضُحنٜ ٞو جلآدط٤ً نذط جلإ٢ضط٢ط 

  س جٟٚهٛىٞحش وجٚحطىٙ نٌٛهح نذط جلإ٢ضط٢ط  ٞشحضٖ

  ٘ٚجٚٓسضز نٛى جػضذسجٝ جلإ٢ضط٢ط ن٣سٞح صحضحؼ ئٚى ش 

 ٟى  جٟٚؼتىٌٚحش  :جٚضى ًؾر نٌٛ٘ جلإٚضعجٝ دهح ٖٟىجؾ٤ ضْ

  جحضطجٝ دطىضٌس جلآدط٤ً . 

  جحضطجٝ جٟٚطحزض جٟٚض٣ىنس . 

  ٜٞٞو جلآدط٤ً ئقهحض ػٛىٕ ئًؾحدٍ ٍَ جٚضهح . 

  جلإ٢ضط٢ط جٚحطص نٛى جٚضشحضٕ جلآ٤ٞ نذط . 

 جلاؽضٟحنٌس جٟٚؼتىٌٚس  : 

  ٣ٚصر ٞهٛىٞحش حىٙ ٌٌُٖس  جٚضذٛظ وػحةٜ جٚضىجضٜ جلاؽضٟحنٍ صؼضذسٝ دٌؿ ٣ٌٖط

 جٚىْحًس جٚشذطٌس ٍَ جٚذٌتس. جلآ٤ٞ ٤ٞ ٞهسجش

   ٝجلاؽضٟحنٍ ٟٚؼحنسز جلآدط٤ً نذط وػحةٜ جٚضىجضٜجلإ٢ضط٢ط ٣ًٟٗ٘ جػضذسج 

صحؼ٤ٌ ٞغٜ  نٌس وٟٚٛؼحهٟس ٍَ أ٢شؿس جؽضٟحنٌس صؼحنس ٍَ دهؼ جٚٓػحًح جلاؽضٟح

 . طز ٍَ صًٌطجش ج٣ٟٚحخوٞٗحَحس جٚضٛىظ وجٚهىجٜٞ جٟٚإعجٚذسٞحش جٚطحٌس، 

 نذط ن٤ آضجة٘ دؿطًٓس ئًؾحدٌس  

 وجحضطجٝ آضجةه٠  َٗط ٍَ ٌٌُٖس جٚضىجضٜ ٞو جلآدط٤ً ٞذحشرز. 

 ٣س، ٞغٜ: ٞٓحؾو ض ٞهٛىٞحش حىٙ ٞىغىم أو ْػٌس ٞهٌْس صٗى١ ٚسً٘ ٞطحز

 .جٚضأٖس ٤ٞ أ١ جٟٚطحزض زٌْٓس وًؼهٜ َهٟهحًؾر  ٌَسًى أو ٞٓحلاش

 هح وجًٚطع ٣ٞهح  .جِحطص نٛى وغىح جٟٚهٛىٞحش جٚضٍ صشحضٖ
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 *** 71796169790أضّ أ٣ٌٞحصى دح٣ٚؾحح و جٚضىٌَٔ    ***   ٞؼضط / ئدطجه٠ٌ جٚٗىٞى _ ش _ 

 جلإٚٗضطو٢ٌس  جلا٢ضذح٥ ئٚى جٟٚىجْو جلإٚٗضطو٢ٌس جٚضٍ صؼضذسٞهح، َاشج ٖح١ أحس جٟٚىجْو

جٚذحص ده أو جٟٚحضىي   ، ػىجء ٤ٞ دلاٙ جٟٚحضىيُس أو غحضز٣ًًصر ٞهٛىٞحش ٞع 

 .ن٤ ظًحضز هصج جٟٚىْوَضىِْ  ،ًضػ٣ٟه ٚصيجلإنلا٢ٍ ج

 جٟٚؼتىٌٚس جلاؽضٟحنٌس ٟٚٛإػؼحش : 

  أو دضٓس٠ً دٟهحٚؾس جٚٓػحًح جٚذٌتٌس ٟٚؼحنسز جلآدط٤ًصؼضذسٝ جٟٚإػؼحش جلإ٢ضط٢ط

ً هطٍ شٚ٘ دحػ٠ ٚٛٓػحًح  جٚسن٠  .ٟٚٛإػؼحش جٟٚؼتىٌٚس جلاؽضٟحنٌس جٟٚهٟس. و

 ٌس جلاؽضٟحنٌس غ٤ٟ جٚطٛس دحٟٚؼتىٚ صسضؼ جٚهسًس ٤ٞ  جٟٚإػؼحش جٟٚهحٝ شجش 

 . وشٚ٘ ٟٚؼحنسز جٟٚؾضٟهحش جٟٚحٌٛس ٍَ ٖحَس أ٢ححء جٚهح٠ٚ دؿـ أنٟحٚهح

=================================================================== 

 أػتٛس جٚسضغ جٚغح٢ى

 : أدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس :  1غ

ٟى  -1  ....................... .٤ٞ جٚحٓىّ جٚضى صضٟضو دهح ٖٟىجؾ٤ ضْ

 جٚذطىضٌس  -ؽـ جحضطجٝ جٟٚطحزض جٟٚض٣ىنس -خ جحضطجٝ دطىضٌس جلآدط٤ً -أ   

ٟى .-0  جٚٓسضز نٛى جٚضُحنٜ ٞو جلآدط٤ً أحس .................. جٚضى صضٟضو دهح ٖٟىجؾ٤ ضْ

 جٚذؿـ -ؽـ جٟٚؼتىٌٚحش -خ جٚحٓىّ -أ   

ٟى ........................... .٤ٞ جٟٚؼتىٌٚحش جٚضى ًؾر أ١ صٛضعٝ ده-2  ح ٖٟىجؾ٤ ضْ

 ئقهحض ػٛىٕ ئًؾحدى َى جٚضهحٜٞ-ؽـ جٚحٟحًس غس جٚٓطض٣س -خ جٚذطىضٌس -أ  

 ٣ٚصر ٞهٛىٞحش حىٙ ٌٌُٖس جٚضذٛظ جلآ٤ٞ ٤ٞ ٞهسجش ...............صؼضذسٝ دٌؿ ٣ٌٖط  -2

 .جٚىْحًس جٚشذطٌس ٍَ جٚذٌتس

 جلإ٢ضطج٢ط -ؽـ ضىجضٜ جلإؽضٟحنىوػحةٜ جٚ -خ جٚٗضر و جٟٚٓحلاش -أ   

ٟى .-5  صهضذط جٚحٟحًس غس جٚٓطض٣س ٤ٞ .........جٚضى ًؾر أ١ صضٟضو دهح ٖٟىجؾ٤ ضْ

 يٌط شٚ٘ -ؽـ جٟٚؼتىٌٚحش-خ جٚحٓىّ -أ   

ٟى ........ . -6  ٤ٞ جٟٚؼتىٌٚحش جٚضى ًؾر أ١ ًضحٛى دهح جٟٚىجؾ٤ جٚطْ

 جقهحض ػٛىٕ ػٛذى -ؽـ ئًؾحدى  ئقهحض ػٛىٕ-خ جٚٓسضز نٛى جػضذسجٝ جلإ٢ضط٢ط -أ 
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 *** 71796169790أضّ أ٣ٌٞحصى دح٣ٚؾحح و جٚضىٌَٔ    ***   ٞؼضط / ئدطجه٠ٌ جٚٗىٞى _ ش _ 

 صؼضذسٝ ............دسوضهح جلإ٢ضط٢ط ٟٚؼحنسز جلأدط٤ً و شٚ٘ دٟهحٚؾس جٚٓػحًح جٚذٌتٌس . -7

 جٟٚإػؼحش  -ؽـ جٟٚطحزض  -خ جٚٓطجض٣س  -أ   

ضهح . -8  ن٣س جٚضىجضٜ ٞو جلآدط٤ً ًؾر أ١ صٗى١ جٟٚهٛىٞحش ...........ٟٚشحضٖ

 ضهذس  -ؽـ وجغحس -خ يٌط ُٞهىٞس -أ  

 ئشج ٖح١ أحس جٟٚىجْو جلإٚٗحضو٢ٌس ٣ًصر ٞهٛىٞحش ٞعًُس أو غحضز .......... -9

 أضػٛه لأضسْحة٘-ؽـ صىِْ ن٤ ظًحضصه-خ ٠ْ دعًحضصه  -أ  

 نذط ن٤ آضجة٘ دؿطًٓس ............. . -17

 ئًؾحدٌس  -ؽـ  ػٛذٌس  -خ يٌط ٞذحشرز  -أ   

================================================================= 

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس :)×( ( جٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس و : غو نلاٞس)  0غ

 )    ( ن٣سٞح ًٗى١ ٚسً٘ ٞطحزض ٟٚٛهٛىٞحش ًؾر جٚضأٖس أ٢هح يٌط زٌْٓس .-1

جٚحطص نٛى جٚضشحضٕ جلآ٤ٞ نذط جلإ٢ضط٢ط ٤ٞ جٟٚؼتىٌٚحش جٚضى ًؾر أ١ صضٟضو -0

ٟى .  دهح ٖٟىجؾ٤ ضْ

)    ( 

ٟى جٚٓسضز نٛى جػضذسجٝ جلإ٢ضط٢ط  2 ٤ٞ جٟٚؼتىٌٚحش جٚىجؽذس نٌٛ٘ ٖٟىجؾ٤ ضْ

 ٖٟٛح  صحضحؼ ئٚى شٚ٘ .

)    ( 

ٟى .-2  )    ( جحضطجٝ دطىضٌس جلآدط٤ً أحس جٚحٓىّ جٚضى صضٟضو دهح ٖٟىجؾ٤ ضْ

س جٟٚهٛىٞحش و جٚحطىٙ نٌٛهح نذط جلإ٢ضط٢ط أحس جٚحٓىّ جٚضى صضٟضو دهح   -5 ٞشحضٖ

ٟى .ٖٟ  ىجؾ٤ ضْ

)    ( 

 )    ( .صضػ٤ٟ جٟٚؼتىٌٚس جلاؽضٟحنٌس ً أًػح جلا٢ضذح٥ ئٚى جٟٚىجْو جلإٚٗضطو٢ٌس جٚضٍ صؼضذسٞهح -6

 ٣ٚصر ٞهٛىٞحش حىٙ ٌٌُٖس صؼضذسٝ دٌؿ ٣ٌٖط وػحةٜ جٚضىجضٜ جلاؽضٟحنٍ -7

 .جٚىْحًس جٚشذطٌس ٍَ جٚذٌتس جلآ٤ٞ ٤ٞ ٞهسجش جٚضذٛظ

)    ( 

 )    ( سوضهح جلإ٢ضط٢ط ٟٚؼحنسز جلآدط٤ً وشٚ٘ دٟهحٚؾس جٚٓػحًحجٚذٌتٌسؼضذسٝ جٟٚإػؼحش دص -8

سضؼ جٚهسًس ٤ٞ جٟٚإػؼحش  جٟٚهحٝ شجش جٚ-9 طٛس دحٟٚؼتىٌٚس جلاؽضٟحنٌس غ٤ٟ ص 

 . وشٚ٘ ٟٚؼحنسز جٟٚؾضٟهحش جٟٚحٌٛس ٍَ ٖحَس أ٢ححء جٚهح٠ٚ دؿـ أنٟحٚهح

)    ( 

 )    ( آضجةه٠ . ًُػٜ جٚضىجضٜ ٞو جلآدط٤ً ٞذحشرز و جحضطجٝ  -17
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 جٚسضغ جٚغحٚػ : جٚضىجضٜ نذط جلإ٢ضط٢ط

 أػٛىخ جٚٗضحدس وجٚٗلاٝ ن٣س جٚضىجضٜ نذط جلإ٢ضط٢ط : 

 

 

 

 

 

 

 ٛوجػضذسٝ جلأٚٓحخ، ٞغلا،  دح، ٠ أو شذظ ٞؼتىٙ، ٤َٗ ٞهصئشج ٣ٖط صضىجضٜ ٞو ٞه

 ر جلأػٛىخ جُٚٗحهٍ. جٚؼٌسز أوجٚسٖضىض، وصؾ٣ س أوجٚؼٌ

 ٚو٤ٖ  ،ن٤ ٢ُؼ٘ جٚضهطًِشذظ جٚصي صطجػٛه ْذٜ شٚ٘ َححطص نٛى ئشج ٠ٚ صٓحدٜ ج

 وجغحح دشأ١ ٞىغىم ضػحٚض٘. 

 جشٖط ٍَ جٟٚٓسٞس، جٚؼذر جٚصي زَه٘ لإضػحٙ جٚطػحٚس. 

  ٝه ؽٌسج، َححطص نٛى جػضذسج ٌٜ ٚ٘ ٍَ جُٚطٜ لا صهطَ ئشج ٣ٖط صضىجضٜ ٞو ْط٤ً أو ظٞ

 .ضهحضز٤ٞ زو١ جدضطحضجش أو أػٟحء ٞؼ ٖحٞلا جػٟه  جلأوٙ 

  د٤ٌ جلأضسْحء َٓـ  ًٗى١ ٣ٞحػذحًجلأػٟحء جٟٚؼضهحضز أو  جلادضطحضجشجػضذسجٝ هص٥ 

أحس  جٟٚٓطد٤ٌ ولا دأغ ٍَ أ١ ًٗى١ أػٛىخ جٚضىجضٜ يٌط ضػٍٟ ن٣س جٚٗضحدس ئٚى ضسًٔ أو

 دحً .أَطجز جلأ سرز، و٤ٗٚ صصٖط  زجةٟح أ١ صٗى١  ٞهص

 وج٢ُهحلاص٘ ٚٛؾٌٟو ٞشحنطٕ ، صكهط صصٖط  أ٢٘ ن٣سٞح  صضحسظ نذط جٌُٚسًى . 

  نذط جٚطػحةٜ  ج٣ٚطٌس  أحٌح٢ح.  ًطهر ٢ٜٓ جٟٚشحنط وجلا٢ُهحلاش 

 ٚضىجضٜ جلإًؾحدٍ نذط جلإ٢ضط٢طج  : 

 ًٍىغح ٢ذطز جٚطىش،  لأ٢ه لا   ًُٓس دلاٙ جٚضىجضٜ نذط جلإ٢ضط٢ط جٚضىجضٜ يٌط جٚشُه

حّ. جٚذصري. و٤ًٟٗ ئػحءز ْ َه٠ جٟٚهح وجلإًٟحءجش، وجٚضىجضٜ  ٌ  ٢ٍ ػٛذ

 جلإ٢ضط٢ط ٤ٞ جٟٚه٠ أ١ ٢ٗى١ ئًؾحد٤ٌٌ ن٣س جٚضىجضٜ نذط . 
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  جِؽهٜ ٚٛٗلاٝ ٢ذطز ئًؾحدٌس دحػضذسجٝ ٖٟٛحش ٞغٜ أػضؿٌو  : ػضذسٝ ٖٟٛحش ئًؾحدٌسج

 .جٟٚٗٛحش جٚؼٛذٌس ٞغٜ لا أػضؿٌو، و٤ٚ أَهٜ، وٚلأػِ وػأَهٜ. صؾ٣ ّر

ٖٟٛحش ٞأٚىَس، وجدضطحضجش، وغٟحةط أ غِ جٟٚىزز ئٚى ٖلاٞ٘ دحػضذسجٝ  : ٤ٖ حىجضًح

ٌذؾٟٜ دؼٌؿس. و٤ٗٚ ج٢ض ٟلا ٖحٞٛس، وْىجنس ػٌكٜ نٌٛ٘ أ١ صؼضذسٝ ؽ ذه؛ شذطٌس، وصطٖ

 .٢حىًس وئٞلاء ضحٌح٤ٌ

 ىظ جٚضهذٌطًسج ى  :ػضذسٝ جٚطٞ ى ٍَ جٟٚىجِْ ظ جٚضهذٌطًس ج٣ٚذطز وجٟٚشحنط. حضصػٌِ جٚطٞ

ع صهذٌ جلأٖغط ضػٌٟس، يحٚذًح سج، دٍ أو جع٤ٌ٣. ئشج ٠ٚ ص٤ٗ ٞضأٖطي ئًؾحٞح ٤ًٟٗ جػضذسجٝ ضٞ

ىظ جٚضهذٌطًس  أولاً.  ح جٚشذظ جٚصي صضىجضٜ ٞهه َٓـ ئشج جػضذسٞه ٣ًٟٗ٘ جػضذسجٝ جٚطٞ

 

 

 

 

 

 ػضذسٝ جٚهذحضجش جٚٛؿٌُس وجٚضشؾٌهٌس   :ػضذسٝ جٚهذحضجش جلإًؾحدٌس ٍَ جٚذسجًس وج٣ٚهحًسج

 !ٌسزأنؾذ ض٣ٍ أَٗحضٕ ٟٚصرون٣ح. ئؽحظز ػه ٞغٜ ٌِٖ ححٚ٘؟

 ح. ن٣سٞح ًحسظ َه٠ جٚضىجضٜ نذط جلإ٢ضط٢ط ػٛذٌ ٤ٞ جٚؼهٜ ئػحءز   :َضطع جلأَػٜج

طس أ١ ْطس شٌتًح ػٛذٌح أو ْدسلا ٤ٞ جَضطجع  أ٢ه  طس جٚشذظ، ْ  صحسز شٚ٘، ِ ححوٙ أ١ 

  . ًإشي ٞشحنطٕ
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 *** 71796169790أضّ أ٣ٌٞحصى دح٣ٚؾحح و جٚضىٌَٔ    ***   ٞؼضط / ئدطجه٠ٌ جٚٗىٞى _ ش _ 

 أػتٛس جٚسضغ جٚغحٚػ 

 : أدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى :  1غ

 .وجػضذسٝ جلأٚٓحخ  ٤َٗ ٞهص دح .......................................٣ٖط صضىجضٜ ٞو ئشج  -1

ٌٛ٘ َى جٚسضجػس -أ     شذظ لأوٙ ٞطز -ؽـ ٞه٠ٛ أو شذظ ٞؼتىٙ-خ ظٞ

 .........................ئشج ٠ٚ صٓحدٜ جٚشذظ جٚصي صطجػٛه ْذٜ شٚ٘ َححطص نٛى -0

 جٚضهطًِ ن٤ ٢ُؼ٘ -ؽـ ص٘ جٚشذطٌسجضػحٙ ٞهٛىٞح -خ جضػحٙ ضىضص٘ -أ   

٠ّٛ أو شذظ ٞؼتىٙ -2   .......................ئشج ٣ٖط صضىجضٜ ٞو ٞه

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ -ؽـ جػضذسٝ جلأٚٓحخ-خ ٤ٖ ٞهصدحً  -أ   

 ........................... وجغحح دشأ١ ٞىغىم ضػحٚض٘. وجشٖط ٍَ جٟٚٓسٞس ٤ٖ -2

 ٢هحًس جٚطػحٚس -ؽـ جضػحٙ جٚطػحٚسجٚؼذر َى  -خ ٞىغىم جٚطػحٚس -أ   

 .................. َٓـ د٤ٌ جػضذسجٝ جلادضطحضجش أو جلأػٟحء جٟٚؼضهحضز ًٗى١ ٣ٞحػذحً -6

ه٠ -ؽـ جي شذظ -خ جلأضسْحء جٟٚٓطد٤ٌ -أ     جشذحص لا صهطَ

 .ج٢ُهحلاص٘ ٚٛؾٌٟوو صكهط ٞشحنطٕ ......................صضحسظ نذط  صصٖطّ أ٢٘ ن٣سٞح  -7

 ٞٗحٟٚحش جٌُٚسًى -ؽـ جٟٚٗحٟٚحش جٚطىصٌس -خ جٚطػحةٜ ج٣ٚطٌس -أ   

 .............................نذط  ًطهر ٢ٜٓ جٟٚشحنط وجلا٢ُهحلاش -8

 ٞٗحٟٚحش جٌُٚسًى -ؽـ جٟٚٗحٟٚحش جٚطىصٌس -خ جٚطػحةٜ ج٣ٚطٌس -أ   

 ..................لا دأغ ٍَ أ١ ًٗى١ أػٛىخ جٚضىجضٜ يٌط ضػٍٟ ن٣س جٚٗضحدس ئٚى -9

 ٞهٟٛ٘ -ؽـ  ضسًٓ٘ أو أَطجز أسرص٘-خ ضسًٔ ؽسًس -أ   

 .  جلإ٢ضط٢ط ن٣س جٚضىجضٜ نذط .................جٟٚه٠ أ١ ٢ٗى١ ٤ٞ  -17

 ٌٚؽ ٟٞح ػذٔ -ؽـ ػٛذ٤ٌٌ -خ ئًؾحد٤ٌٌ  -أ   

 .................... .جٚضىجضٜ جلإًؾحدى نذط جلإ٢ضط٢ط  -11

ىظ جٚضهذٌطًس -خ ئًؾحدٌسجػضذسٝ ٖٟٛحش  -أ     ؽٌٟو ٞح ػذٔ -ؽـ جػضذسٝ جٚطٞ

==================================================================== 

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس: )×( ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ونلاٞس : غو نلاٞس ) 0غ

 (  )    .ر جلأػٛىخ جُٚٗحهٍصؾ٣  ٙ ٠ أو شذظ ٞؼتىصضىجضٜ ٞو ٞهٛئشج ٣ٖط  -1

ه ؽٌّسجئشج ٣ٖط صضىجضٜ ٞو ْط٤ً أو  -0 ٌٜ ٚ٘ ٍَ جُٚطٜ لا صهطَ َححطص نٛى  ظٞ

 جػٟحء ٞؼضهحضز .جػضذسجٝ 

)     ( 

 ٖحٞٛس، وْىجنس ٢حىًس  لاً ؽٟػٌكٜ نٌٛ٘ أ١ صؼضذسٝ  ن٣س جٚضىجضٜ نذط جلإ٢ضط٢ط  -2

 . ضحٌح٤ٌ ةٌسوئٞلا   

)     ( 

ىظ جٚضهذٌطًس ج٣ٚذطز وجٟٚشحنط. -2  )     ( .حضّى ٍَ جٟٚىجِْ جلأٖغط ضػٌٟس صػٌِ جٚطٞ

ىظ جٚضهذٌطًس .-5 ً ُػٜ جػضذسجٝ جٚطٞ  )     ( ن٣س جٚضىجضٜ ٞو جلأشذحص نذط جلإ٢ضط٢ط 

 )     ( ئشج ٠ٚ صٓحدٜ جٚشذظ جٚصي صطجػٛه ْذٜ شٚ٘ َأقهط ٚه ٞشحنطٕ وج٢ُهحلاص٘ . -6
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 جٚسضغ جٚطجدو : ٞىجْو جٟٚهٛىٞحش

 ٞىجْو جٟٚهٛىٞحش  : 

 ًٌٟسس ٞىْهح ه س جٟٚصري ، ٞٗضذس جلإػ٣ٗسضًس جٚطْ ٞغح٤ٌٚ نٛى ٞىجْو ود٣٘ جٟٚهطَ

  نذط جلإ٢ضط٢ط.  جٟٚٗضذحش جلإٚٗضطو٢ٌس جٟٚىعىْس

  س جٟٚصر   : ٞغلا ي ًىَط د٣٘ جٟٚهطَ

 وهٍ صضػ٤ٟ  جٟٚضححس نذط جلإ٢ضط٢ط ٍَ جٚهح٠ٚ أٖذط ٞؾٟىنس ٤ٞ جٟٚىجضز جٚضهٌٌٟٛس

 جٌُٚسًى، وجٚطىصٌحش،  وجُٟٚٛحش نحش، وجٚٗضر، وٞٓحؾووجٟٚىػى جٟٚٓحلاش، وجٚٓىجٌٞؽ،

 . جٚضُحنٌٛس

 ًٜجُٟٚٛحش نٛى أؽهعص٘ جٚذحضس  ئٞٗح٢ٌس ص٣ع. 

 ٞحضىي ٣ٞحػر ٚؾٌٟو جلأنٟحض.                                    ٞطحزض آ٣ٞس وزٌْٓس. 

 ٌجٟٚصر٤ًٌ ح ٚؾٌٟو جٟٚىجؾ٤ٌ٣جػضذسجٞح ٞؾح٢.              ذػو ٚحٓىّ ج٣ٚصرٞطحزض ص. 

 ػٟحش جٟٚىجْو جلإٚٗضطو٢ٌس جٌُٟٚسز : 

  حش جٚذحػ زجدٜ جٟٚىْو ٞذحشرز ٍَ ضُحس جٚىًر، وصٓسٝ ٢ضحةؿ د٣حء نٛى ٞح صىؽس ٞحطٖ

ٌٟس نٛى ٞحطٕ ،  صٗضذه ٍَ جٚحٜٓ س جٟٚصري، وٞٗضذس جلإػ٣ٗسضًس جٚطْ ًحضىي د٣٘ جٟٚهطَ

 .دحػ ٞضذطظ دحص دهٟح

  ٍَ نٛى جٟٚهٛىٞحش. و نٛى صؾ٣ر جٚضٟطًط وهسض جٚىْط ٍَ  جٚهغىضصؼحنسٕ جٚٓىجة٠

 .دحضس دحٟٚحضىي صضػ٤ٟ ن٣حو٤ً وجغحس وٞهٛىٞحش   أ٢هح ٖٟح .جٚذحػ ن٤ ٞهٛىٞحش نحٞس

  ٚٛىضىٙ ئٚى أْؼحٝ أو ضُححش وًر آدطي  ٍَ شٜٗ ضىض ٤ًٟٗ ج٣ٚٓط نٛى أًٓى٢حش. 

 (  ن٤ جٟٚىْو)  و ( صىجضٜ ٞه٣ح )ًؼهٜ ئًؾحز  

 ؼضذسٍٞ جٟٚىْو جلإٚٗضطو٢ٍ ٟ  دحٌػ ٤ًٟٗ ٚ

سجٟٚعًس حىٙ جلأشذحص   جلاصطحٙ أو ٞهطَ

 ٤ٌ  ٍَ جٟٚىْو جلإٚٗضطو٢ٍ. جٟٚشحضٖ

  ( ن٤ جٟٚىْو) ًضػ٤ٟ ضجدـ ْس  

 وهٍ َٓطجش ْطٌطز ٤ٞ نذحضجش صىغٌحٌس،

 جٟٚهٛىٞحش

 ى .نحٞس ن٤ جٟٚىْو جلإٚٗضطو٢ صٓسٝ ٟٚحس   
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 ٍئ٢شحء ٞىْو ئٚٗضطو٢ : 

 ؿ ٞغٜ ػضذسٝ دطجًٞض٠ جWord Press  .لإ٢شحء ٞىجْو جٚىًر 

 َحضى أو جدضٌحض أحس ٢ٟحشؼ جٚذط٢حٞؿ جٟٚحٟٛس  ن٣س جٚذسء دا٢شحء ٞىْه٘، ٣ًٟٗ٘ جدضٌحض ٢ٟىشؼ

 .  ٞؼذٓحً 

 ٙئٚى أزوجش صط٠ٌٟ  ٞؾح٢ٌس  دٟؾطز جدضٌحض ٢ٟىشؼ ٚٛهٟٜ ده،  ػضض٤ٟٗ ٤ٞ جٚىضى

 .لإ٢شحء ٞىْه٘ جلإٚٗضطو٢ٍ

 ٞلاحكس :   

نٛى حطص أأًػحً وؽصجدح ٤ٞ حٌػ جٚشٜٗ  أ١ ًٗى١ ٞىْه٘ ػهٜ جلاػضذسجٝ  صطًسن٣سٞح 

 . و٢ىنه جلأدص ٍَ جلانضذحض جٚطىض وٞٓحؾو جٌُٚسًى، وحؾ٠ جٚذـ

 : هٌح ٢ؼضذسٝ جلأزوجش لإ٢شحء ضُحس ضةٌؼٌس ٟٚىْه٘ جلإٚٗضطو٢ى 

ٓضطحح ن٣ىج٢ًح ج ٖضر -1  ٞحضىج٥ ٌحٚضىغ ده جٚذحص جٚضطوًؾٍ وجٚشهحض جلإٚٗضطو٢ٍ ٟٚىْه٘ ٞ 
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 أػتٛس جٚسضغ جٚطجدو 

 : جدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى : 1غ

 . ٞىجْو جٟٚٗضذحش جلإٚٗضطو٢ٌس جٟٚىعىْس ..................... غ٤ٟ ٞىْو ًهس  -1

 جٌُٚؽ دىٕ -ؽـ ىصٌىخ جٌٚ -خ ٞٗضذس جلإػ٣ٗسضًس  -أ   

س جٟٚصري ....................... .-0  ًىَط د٣٘ جٟٚهطَ

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ  -ؽـ ٞحضىي ٣ٞحػر ٚؾٌٟو جلأنٟحض-خ جٞٗح٢ٌس ص٣عًٜ جُٟٚٛحش -أ   

ٟى ............... . -2 س جٟٚصري و ٞىْو ٞٗضذس جلإػ٣ٗسضًس جٚطْ  ًىَط ٞىْو د٣٘ جٟٚهطَ

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ  -ؽـ ٞطحزض صذػو ٚحٓىّ ج٣ٚصر -خ ٞطحزض آ٣ٞس و زٌْٓس  -أ   

 صٓسٝ ٢ضحةؿ د٣حء نٛى  زجدٜ جٟٚىْو وؽىز .......ٟحش جٟٚىجْو جلإٚٗضطو٢ٌس جٌُٟٚسز٤ٞ ػ -2

 . ٞح صٗضذه ٍَ جٚحٜٓ    

حش دحػ -خ ٞهٛىٞحش ٌُٞسز -أ     صؿذٌٓحش -ؽـ ٞحطٖ

ٌٟس  -5 س جٟٚصري، وٞٗضذس جلإػ٣ٗسضًس جٚطْ  .دحص دهٟح.. ........نٛى ًحضىي د٣٘ جٟٚهطَ

 ٞؼضهطع -ؽـ ن٣ىج١ -خ ٞحطٕ دحػ -أ   

ٍَ جٚهغىض نٛى جٟٚهٛىٞحش. و نٛى صؾ٣ر جٚضٟطًط وهسض جٚىْط  ................صؼحنسٕ  -6

 .ٍَ جٚذحػ ن٤ ٞهٛىٞحش نحٞس

 جلأشرؾس -ؽـ جٚٓىجة٠ -خ جٚه٣حو٤ً -أ   

 . دطيأٙ ئٚى أْؼحٝ أو ضُححش وًر ٚٛىضى ٍَ شٜٗ ضىض............٤ًٟٗ ج٣ٚٓط نٛى  -7

 أًٓى٢حش -ؽـ ن٣حو٤ً -خ صؿذٌٓحش  -أ   

صٓسٝ ٟٚحس نحٞس ن٤   َٓطجش ْطٌطز ٤ٞ جٟٚهٛىٞحش ………………ْس ًضػ٤ٟ ضجدـ -8

 جٟٚىْو جلإٚٗضطو٢ٍ

 جٚطُحس جٚطةٌؼٌس -ؽـ ن٤ جٟٚىْو -خ صىجضٜ ٞه٣ح -أ   

 .لإ٢شحء ٞىجْو جٚىًر...... ............................صؼضذسٝ دطجٞؿ ٞغٜ  -9

 WhatsApp -ؽـ word-خ word press -أ   

 ًٗى١ ٞىْه٘ ػهٜ جلاػضذسجٝ  وؽصجدح ٤ٞ حٌػ  ن٣س ج٢شحء ٞىْه٘ جلإٚٗضطو٢ى ٚٗى -17

 جحطص نٛى ................ جٚشٜٗ    

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ . -ؽـ  حؾ٠ جٚذـ و ٢ىنه -خ جٚطىض و ٞٓحؾو جٌُٚسًى -أ   

 َى ج٢شحء ................... .  word pressػضذسجٝ صؿذٌٔ ٤ًٟٗ ج -11

 ٞىجْو ئ٢ضط٢ط -ؽـ ُٞٛحش ٖضحدس  -خ ٞٓحؾو ٌَسًى  -أ  

س جٟٚصري ٞىجضز صهٌٌٟٛس ٞضححس نذط جلإ٢ضط٢ط وصضػ٤ٟ ...... . -10  ًضػ٤ٟ د٣٘ جٟٚهطَ

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ -ؽـ جٟٚىػىنحش وجٚٗضر -خ جٟٚٓحلاش وجٚٓىجٌٞؽ -أ  

 جٚذسء دا٢شحء ٞىْه٘ جلإٚٗضطو٢ى ٣ًٟٗ٘ جدضٌحض .............. .ن٣س -12

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ  -ؽـ أحس ٢ٟحشؼ جٚذط٢حٞؿ -خ ٢ٟىشؼ َحضى -أ   
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 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس :)×( ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ونلاٞس : غو نلاٞس ) 0غ

س جٟٚصري  ٞغح٤ٌٚ نٛى ًه-1 ٌٟس ود٣٘ جٟٚهطَ س ٞىْهح ٞٗضذس جلإػ٣ٗسضًس جٚطْ

 جًٌٚط ٞىعىْس .ٞىجْو جٟٚٗضذحش جلإٚٗضطو٢ٌس 

)     ( 

س جٟٚصري  -0  جٟٚضححس نذط  أٖذط ٞؾٟىنس ٤ٞ جٟٚىجضز جٚضهٌٌٟٛسًىَط د٣٘ جٟٚهطَ

 . جلإ٢ضط٢ط ٍَ جٚهح٠ٚ   

)     ( 

س جٟٚصري جٞٗح٢ٌس ص٣عًٜ جُٟٚٛحش نٛى ؽهحظٕ .  – 2  )     ( لا ًضٌح ٞىْو د٣٘ جٟٚهطَ

َحضى أو جدضٌحض أحس ٢ٟحشؼ  ٣ًٟٗ٘ جدضٌحض ٢ٟىشؼ ٞىْه٘ ن٣س جٚذسء دا٢شحء -2

 .جٚذط٢حٞؿ جٟٚحٟٛس  ٞؼذٓح

)     ( 

س جٟٚصري ٞطحزض لا صذػو ٚحٓىّ ج٣ٚصر .-5  )     ( ًىَط ٞىْو د٣٘ جٟٚهطَ

 )     ( . Power Pointصؼضذسٝ جٚهسًس ٤ٞ جٚذطجٞؿ لإ٢شحء ٞىجْو جٚىًر ٞغٜ -6

 )     ( ٚٗضطو٢ى ٤ًٟٗ جدضٌحض ٢ٟىشؼ َحضى ٚٛهٟٜ ده .ن٣س جٚذسء دا٢شحء جٟٚىْو جلإ -7

 )     ( جٚٓىجة٠ صؼهٜ جٚض٣ٜٓ زجدٜ جٟٚىْو . -8

 )     ( جٚطُحس جٚطةٌؼٌس هى جٚطُحس جلأوٚى جٚضٍ ًطجهح جٚعجةط ن٣س زدىٙ جٟٚىْو-9

 )     ( جحطص نٛى نسٝ ئغحَس ضىض َى ٞىْه٘ جلإٚٗضطو٢ى حضى ًٗى١ ؽصجدحً. -17
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 جٚذحٞؽ : دسٞحش جلإ٢ضط٢ط جٚضؾحضًس و يٌط جٚضؾحضًس جٚسضغ

 ٞىجْو صؾحضًس وٞىجْو يٌط صؾحضًس.  ٤ٌٓؼ٠ جٟٚىجْو جلإٚٗضطو٢ٌس ئٚى َتضص٣ : 

  : جٟٚىجْو جٚضؾحضًس 

 دٌو ج٣ٟٚضؾحش ًس هىض جًٚطع ٤ٞ جٟٚىجْو جٚضؾح 

 أو صٓس٠ً جٚذسٞحش.     

  ًهس ٞىْو أٞحظو١Amazon  .ٞغحلا ٟٚىْو صؾحضي 

  ٚضهٌٛٓحش  جٟٚىجْو جٚضؾحضًس ؽعءج  ٞذططحً  صضػ٤ٟ 

  جٚضٍ ٤ًٟٗ أ١ صٗى١ ٌُٞسز  جٚهٟلاء وآضجةه٠   

س  .هٍ صؼحنس جٚهٟلاء ٍَ جصذحش ْطجض شرجء ٣ٞضؿ ٞه٤ٌ أٝ لاَ، وجٚهٌٟٜ ٜٚٗ ٤ٞ جٚصرٖ

 

  : جٟٚىجْو يٌط جٚضؾحضًس 

   جًٚطع ٤ٞ جٟٚىجْو يٌط جٚضؾحضًس َهى صىٌَط 

 أٚس ٞح. ٞؼ ش أو جٚضىنٌس حىٙجٟٚهٛىٞح    

 ًس جٟٚصري ٞغحلا نٛى جٟٚىجْو و  هس د٣٘ جٟٚهطَ

 .  يٌط جٚضؾحضًس    

 
 

  س د٣ُؼهح جٚضهٌٛٓحش وجٚضٌٌٟٓحش جٚىهٌٟسحصض ٤ٞ ج أو ًؿٛر ،   َهحزز ٞح صٗضذهح جٚصرٖ

شٚ٘ ٚٛضطوًؿ ٣ٟٚضؾحش و  أضسْحةه٠ ٖضحدس صهٌٛٓحش ئًؾحدٌس سره٠ أوأنػحؤهح ٤ٞ أَطجز أ  

س.   جٚصرٖ

 س ٣ٞحَ وٍَ دهؼ جلأحٌح١ نٛى صحط أػٟحء ٞؼضهحضز صهٌٛٓحش ػٛذٌس ؼس ص٣صر شرٖ

س جٚضٍ ٣ًحَؼى٢هح ٤ٞ ،  جٟٚىْو جلإٚٗضطو٢ٍ ٣ٟٚحَؼٌه٠ وشٚ٘ ٣ٟٚو جٚهٟلاء جٟٚحض٤ٌٟٛ ٚٛصرٖ

 .شرجء ج٣ٟٚضؾحش

 ا وٚصٚ٘ ل ٞػٛٛس ْس صٗى١صٟحٞح ٣ّٗٚهح هؼ جٚضهٌٛٓحش وجٚضٌٌٟٓحش وهٌٟس ْس لا صٗى١ د

 .ًذحٌٚ دحلإًؾحدٌس أو جٚؼٛذٌسًؾر جٚىعىّ دضهٌٛٔ أو ص٠ٌٌٓ 

  ج٣ٟٚضؿ أو  سج ٌٟٚٓسٞإشرج ؽٌٍَُ جٚهحزز لا صٗى١ جلا٢ُهحلاش جٟٚذحٌٚ دهح صؾح٥ ج٣ٟٚضؾحش

 . جٚذسٞس جٚحٌٌٓٓس

  نٛى ٞهٛىٞحش  ئحسي جٚؿطّ جٚضٍ ٣ًٟٗ٘ ٤ٞ دلاٚهح جٚحطىٙجٚضهٌٛٓحش وجٚضٌٌٟٓحش ئ١

 .جلإنلا٢حشس أدطي هٍ حىٙ ٣ٞضؿ ٞح، وؾطًٓ
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ٞهٛىٞحش حىٙ جٟٚىجْو جٚضٍ صعوضهح، وٍَ  أي  ٤ًٟٗ ٟٚىجْو جٚىًر أًػح جٚحطىٙ نٛى

جهضٟحٞحص٘، وٞىْه٘ جٚؾًطجٍَ  حؼحدحش صٟٛٗهح نذط جلإ٢ضط٢ط ٚىغو ئنلا٢حش صضؿحدٔ ٞو

 ونٟطٕ وؽ٣ؼ٘. 

ُػٛس. ٖٟح ًحر جلأؽهعز َهٍ ضًحغضه جٟٚ ٞشحهسز ٞٓحؾو ٌَسًى ن٤ ٖطز جٚٓسًٝحر ضجٍٞ ٞغلا ٞغحٙ : 

جلإٚٗضطو٢ٌس وًذحػ زجةٟح ن٤ جلادضٗحضجش جٚؾسًسز ٌَهح. ون٣سٞحًشحهس ضجٍٞ ٞٓحؾو ٌَسًى نٛى جلإ٢ضط٢ط، 

ّٛٔ جلإنلا٢حش جٚضٍ صكهط ٚه دحٚؼٛو جٚطًحغٌس أوج٣ٟٚضؾحش جٚححػىدٌس. َاشج ظجض ّح   ًَحٚذًح ٞح صضه  ٌ ٞىْهح ئٚٗضطو٢

ع نٛى نلاٞس صؾحضًس  ّٟٛح ظجض ٞىجْو  ٞه٣ٌّس، َٓس صكهط ٚه هص٥ٞه٣ًٌّح أو ضٖ جٚهلاٞس جٚضؾحضًس أٖغط َأٖغط ٖ

 .ئٚٗضطو٢ٌس أدطي

 

 

 

 

 

 

 

================================================================= 

 أػتٛس جٚسضغ جٚذحٞؽ 

 : جدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ج٣ٟٚحػذس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى :  1غ

 ................... هى دٌو ج٣ٟٚضؾحش أو صٓس٠ً جٚذسٞحش .جًٚطع ٤ٞ جٟٚىجْو ... -1

 جٟٚىعىْس -ؽـ جٚضؾحضًس -خ جًٌٚط صؾحضًس -أ   

 ٞغحلاً ٟٚىْو ....................... .  Amazonًهس ٞىْو  -0

 ٞىعىّ -ؽـ يٌط صؾحضي -خ صؾحضي -أ   

ٌٓحش جٚهٟلاء وآضجةه٠، جٚضٍ جٟٚىجْو ............ً ؽعءجّ  ٞذطًطح ٚضهٛ يحٚذح ٞح  صضػ٤ٟ -2

 ٤ًٟٗ أ١ 

س      وجٚهٌٟٜ . صٗى١ ٌُٞسز  ٜٚٗ ٤ٞ جٚصرٖ

 جًٌٚط صؾحضًس -ؽـ جٚحٗىٌٞس -خ جٚضؾحضًس -أ   

 ٞؼأٚس ٞح . جًٚطع ٤ٞ جٟٚىجْو .......................هى صىٌَط جٟٚهٛىٞحش أو جٚضىنٌس حىٙ -2

 جٚحٗىٌٞس جًٌٚط صؾحضًس  -خ جٚضؾحضًس  -أ   

س جٟٚصري ٞغحلا نٛى جٟٚىجْو ................................. -5  ًهس د٣٘ جٟٚهطَ

 جٚحٗىٌٞس جًٌٚط صؾحضًس  -خ جٚضؾحضًس  -أ   
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س ٣ٞحَؼس صهٌٛٓحش ............ صحط أػٟحء ٞؼضهحضز نٛى -6 ٍَ دهؼ جلأحٌح١  ص٣صر شرٖ

 جٟٚىْو جلإٚٗضطو٢ٍ ٣ٟٚحَؼٌه٠.

 حٌٌٓٓس  -ؽـ ئًؾحدٌس  -خ ػٛذٌس  -أ   

 .………نٛى ٞهٛىٞحش حىٙ ٣ٞضؿ ٞح ٤ٞ جٚؿطّ جٚضٍ ٣ًٟٗ٘ ٤ٞ دلاٚهح جٚحطىٙ-7

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ -ؽـ جلإنلا٢حش -خ جٚضٌٌٟٓحش و جٚضهٌٛٓحش -أ   

 جٚضهٌٛٔ جٚصي ًذسو جٖغط ٞىعىٌْس ًٗى١ ................  -8

  ًحضىي ٞذحًٚس -ؽـ جػ٠ جٚشذظ جٚحٌٓٓى-خ داػ٠ ٞعًِ جو ٞؼضهحض -أ   

 جٚضهٌٛٓحش وجٚضٌٌٟٓحش و...........أحس ؾطّ جٚحطىٙ نٛى ٞهٛىٞحش حىٙ ٣ٞضؿ ٞح .-9

 جٚذؿىجش-ؽـ جلأًٓى٢حش -خ جلإنلا٢حش -أ  

 جٟٚىجْو جٚضى صىَط ٞهٛىٞحش وصٓسٝ دسٞحش صهضذط ٞىجْو .............. . -17

 يٌط صؾحضًس -ؽـ حٗىٌٞس  -خ جؽضٟحنٌس  -أ  
==================================================================== 

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس : )×( ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ونلاٞس : غو نلاٞس ) 0غ

س د٣ُؼهح. -1  )     ( جحصض ٤ٞ جٚضهٌٛٓحش وجٚضٌٌٟٓحش جٚىهٌٟس، َهحزز ٞح صٗضذهح جٚصرٖ

٠ أو أضسْحةه٠ جٚضهٌٛٓحش جٚىهٌٟس يحٚذحً ٞح ًؿٛر أنػحؤهح ٤ٞ أَطجز أ  سره-0

 ٖضحدس صهٌٛٓحش ئًؾحدٌس.

)     ( 

 )     ( .ٞػٛٛس ْس لا صٗى١ دهؼ جٚضهٌٛٓحش وجٚضٌٌٟٓحش وهٌٟس صٟحٞح، ٣ّٗٚهح ْس صٗى١ -2

 )     ( ًؾر جٚىعىّ دضهٌٛٔ أو ص٠ٌٌٓ ًذحٌٚ دحلإًؾحدٌس أو جٚؼٛذٌس. -2

طىٙ نٛى جٚضهٌٛٓحش وجٚضٌٌٟٓحش ئحسي جٚؿطّ جٚضٍ ٣ًٟٗ٘ ٤ٞ دلاٚهح جٚح -5

 ٞهٛىٞحش حىٙ ٣ٞضؿ ٞح.

)     ( 

 )     ( .ٞهٛىٞحش حىٙ جٟٚىجْو جٚضٍ صعوضهح ٤ًٟٗ ٟٚىجْو جٚىًر أًػح جٚحطىٙ نٛى-6

 )     ( ٤ٞ جٟٚىجْو جٚضؾحضًس .  Amazonً هس ٞىْو  -7

 )     ( جٟٚىجْو يٌط جٚضؾحضًس يطغهح دٌو ج٣ٟٚضؾحش أو صٓس٠ً جٚذسٞحش . -8

ؾو ٌَسًى نٛى جلإ٢ضط٢ط دحضس دٗطز جٚٓسٝ يحٚذحً ػضكهط ٚ٘ ن٣سٞح صشحهس ٞٓح-9

 ئنلا٢حش ٞؿحدٓس صٟحٞحً ٚهصج جٌُٚسًى .

)     ( 

ًؾر جٚحصض ٤ٞ جٚضهٌٛٓحش وجٚضٌٌٟٓحش جٚىهٌٟس و أًػحً جٚضى صذحٌٚ دحلإًؾحدٌس -17

 وجٚؼٛذٌس .

)     ( 
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 ء ٞحضىيجٚسضغ جٚؼحزغ : جػضذسجٝ ص٣ٗىٚىؽٌح جٟٚهٛىٞحش و جلإصطحلاش لإ٢شح

 ٞحًٗطوػىَط ئًسؼ  Microsoft Edge   : 

 

 

 

 

 

 

 

 

  َٔٞحًٗطوػىَط و٣ًسوظهى ٞضطُح وًر ًطج   Microsoft Windows. 

 ٚ وٞشحهسز ٞٓحؾو جٌُٚسًى ويٌطهح هصج جٟٚضطُح أ١ ًؼحنسٕ ٍَ جٚضطُح وجٚذحػ٤ًٟٗ. 

  ى أؽهعز ٍَ ٞحًٗطوػىَط ئًسؼ جٚذحػ ٍَ ٞٗح١ وجحس ونٛدحضٌس جٟٚؾٟىنحش ص٣ك٠

 ٞذضُٛس. 

 ٞهٟس ؽسًسز.  ٞؾٟىنس ٜٚٗ ٞصروم أو  ٣ًٟٗ٘ أ١ صذسأ 

٣ًٟٗ٘ أًػح ئغحَس ٞٓحؾو  و ضُححش وًر ٖحٞٛس٣ًٟٗ٘ أ١ صػٌِ   زجدٜ ٖٜ ٞؾٟىنس

طوجدـ جٚو ٣طىصو جٚدٟح ٌَهح جٟٚذؿؿحش وجٚطػىٝ جٚذٌح٢ٌس وضىض  ٣ُٞطزز ٌَسًى 

 وٞلاحكحش دشٜٗ ٣ُٞطٜ. 

  ؾٟىنس ئٚى صؿذٌٓحش أدطي ٞغٜٖٜ ٞ ٖٟح ٣ًٟٗ٘ صطسًط  ,  Word .Excel 

 ؽسًسز :   ٚذسء ٞؾٟىنس 

  جٟٚؾٟىنحش حسز   Collectionsجٟٚىؽىزز نٛى شرًـ جلأزوجش. 

  دسء ٞؾٟىنس ؽسًسز  جِدضط  .Start a New Collection 

  ج ٖضر ن٣ىج١ ٞؾٟىنض٘ زجدٜ جلإؾحض. 

 س جٚطُحس جٚححٌٚسئغحَ  أغِ ٞحضىي ئٚى ٞؾٟىنض٘ ن٤ ؾطًٔ جدضٌحض .Add current page 

 ػحر ضىضز ئٚى زجدٜ جٟٚؾٟىنسج. 

  ٢طىضح أو ضوجدـ وجػحذهح ئٚى زجدٜ جٟٚؾٟىنس حسز . 
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   ٞحطض ٞحًٗطوػىَط جٟٚؼحنسز ٍَ جٚٗضحدس   Microsoft Editor : 

ً ٚٛضحٓٔ ٤ٞ جٚٓىجنس ج٣ٚحىًسوجلإٞلاةٌسؼضذسٝ ٞحطض ٞحًٗطوػىَط . 

 جٚٗذٌطز ٍَ جًٚٛس جلإ٢ؾٌٛعًس، وجٚؾٟٜ  ٗلاش ٞغٜ أدؿحء جلأحطٍػٌحسز جٟٚحطض ٞش

 أو نلاٞحش جٚض٣طٌظ جُٟٚٓىزز أو يٌط جٚطحٌحس، ع٠ ًٓسٝ جْضطجححً  جٟٚضٓؿهس، وجٟٚٗٛحش

 ٖٜ دؿأ.  ٚضطحٌح

 ػه ٤ٗٚ أ٢ط ٤ٞ   ٞحؼ٣حش وأأزوجش أدطي وصضىَط ٌَه أًػح   ًٓطض ْذىٙ ٖٜ جْضطجح أو ضَ

٠ٌ وجٟٚط )  .(  ؿٛححشٖهلاٞحش جٚضطْ

  : ٚضشًٌٜ جٟٚحطض 

جٟٚضطُح  أو ٤ٞ  Word  ٤ٞ شرًـ جلأزوجش ٍَ دط٢حٞؿ ووضزEditor حطضجٟٚ جدضط أًٓى٢س 

انحزز جٚطٌحيس ٚٛضىغٌح، ٖ حؼ٣حشجٟٚحضٟٛس وجٟٚج٣ٚحىًس وجلإٞلاةٌس  ٟٚطجؽهس جلأدؿحء

 .جٚطػٍٟ، وجلإًؾحظ وجلأػٛىخ

  جٟٚحطضEditor   : 

وًٓضطح  أًػح  جٚضٍ ْس صٗى١ يٌط ضحٌحسٟٚٗٛحش أو جٚهذحضجش ػٌؼٛـ جٟٚحطض جٚػىء نٛى ج

 .  ٢ط٘ ٟٚؼحنسص٘ ٍَ صحطًط  دسجةٜ
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 أػتٛس جٚسضغ جٚؼحزغ 

 : جدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ج٣ٟٚحػذس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى :  1غ

 . Microsoft windows..................... هى  ٞضطُح وًر ًطجَٔ ٞحًٗطوػىَط و٣ًسوظ  -1

 Microsoft Edge -ؽـ Zoom -خ Messenger -أ   

 أ١ ًؼحنسٕ نٛى .......................... .  ٤ًٟٗMicrosoft Edge ٚذط٢حٞؿ  -0

 صحسًس جٟٚىجْو -ؽـ جٚضطُح و جٚذحػ -خ جٚسضزشس نذط جلا٢ضط٢ط -أ   

 ز ٞذضُٛسٍَ ٞحًٗطوػىَط ئًسؼ جٚذحػ ٍَ ٞٗح١ وجحس ونٛى أؽهع  ص٣ك٠  دحضٌس .....-2

 جٚذحػ -ؽـ جٚسضزشس  -خ جٟٚؾٟىنحش -أ   

 زجدٜ ٖٜ ٞؾٟىنس َى ٞحًٗطوػىَط ئًسؼ ٣ًٟٗ٘ أ١ صػٌِ ...................... -2

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ -ؽـ ضُححش وًر-خ ٞٓحؾو ٌَسًى و ضىض -أ   

جٚٗذٌطز ًؼضذسٝ..................ٚٛضحٓٔ ٤ٞ جٚٓىجنس ج٣ٚحىًسوجلإٞلاةٌس ٞغٜ أدؿحء جلأحطٍ -5

 .ٍَ جًٚٛس جلإ٢ؾٌٛعًس

 Word press -ؽـ Microsoft Edge -خ Microsoft Editor -أ   

 أو ٤ٞ  جٟٚضطُح Word ٤ٞ شرًـ ........... ٍَ دط٢حٞؿ ووضزEditor ٢ذضحض أًٓى٢س جٟٚحطض-6

 ٟٚطجؽهس جلأدؿحء ج٣ٚحىًس وجلإٞلاةٌس  جٟٚحضٟٛس  وجٟٚحؼ٣حش.    

 جٚضذىًذحش  -ؽـ جلأزوجش -خ جٚه٣ىج١ -أ   

 ٢ذضحض .....................ٚذسء ٞؾٟىنس ؽسًسز زجدٜ ٞحًٗطوػىَط ئًسؼ . -7

 collection -ؽـ add current page -خ start new collection -أ   

  Microsoft windowsٞحًٗطوػىَط ئًسؼ هى ......................ًطجَٔ  -8

 ٢كحٝ صشًٌٜ -ؽـ ٞضطُح وًر  -خ دط٢حٞؿ زضزشس  -أ   

 ٣ًٟٗ٘ أ١ صذسأ.................... ٜٚٗ ٞصروم أو ٞهٟس ؽسًسز َى ٞحًٗطوػىَط ئًسؼ. -9

 ٞؾٟىنس ؽسًسز دحػ -خ ضػحٚس جٚٗضطو٢ٌس -أ   

 ئٚى صؿذٌٓحش جدطي ٞغٜ ٤ًٟٗMicrosoft Edge صطسًط ٖٜ ٞؾٟىنس ٤ٞ ٞؾٟىنحش  -17

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ -ؽـ Excel-خ Word -أ     

 َى ............ وٞشحهسز ٞٓحؾو جٌُٚسًى و يٌطهح .  Microsoft Edgeًؼحنس  -11

 جٚضؼىّ -ؽـ جٚضطُح -خ جٚٗضحدس -أ    

 ................ .  ٤ٞMicrosoft 365 أزوجش  -10

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ -ؽـ Microsoft Editor-خ Microsoft Edge -أ   

 .................. .َى جٚضطُح و .....  Microsoft Edgeًؼحنس  -12

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ -ؽـ جٚذحػ-خ ٞشحهسز جٌُٚسًى -أ  

 .......ػٌؼٛـ جٟٚحطض جٚػىء نٛى جٟٚٗٛحش أو جٚهذحضجش جٚضٍ ْس صٗى١ يٌط ضحٌحس -12

 EKBٞىْو -ؽـ  Googleٞىْو-خ  Editorجٟٚحطض -أ  
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 حس :أٞحٝ جًٌٚط ضحٌ)×( ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس و نلاٞس : غو نلاٞس ) 0غ

وٞشحهسز  أ١ ًؼحنسٕ ٍَ جٚضطُح وجٚذحػ Microsoft Edge ٤ًٟٗ ٚذط٢حٞؿ  -1

 .ٞٓحؾو جٌُٚسًى ويٌطهح

)     ( 

 )     ( .زجدٜ ٖٜ ٞؾٟىنس َى ٞحًٗطوػىَط ئًسؼ  ٣ًٟٗ٘ أ١ صػٌِ ضُححش وًر ٖحٞٛس -0

 (   )   .زجدٜ  ٖٜ ٞؾٟىنس َى ٞحًٗطوػىَط ئًسؼ  ٣ًٟٗ٘ أ١ صػٌِ ٞٓحؾو ٌَسًى ٣ُٞطزز-2

 )     ( لا ٣ًٟٗ٘ جغحَس ٞذؿؿحش أو ضػىٝ دٌح٢ٌس زجدٜ ٖٜ ٞؾٟىنس َى ٞحًٗطوػىَط ئًسؼ.-2

 )     ( ًضٌح ٞحطض ٞحًٗطوػىَط ئنحزز جٚطٌحيس ٚٛضىغٌح و جلأػٛىخ جٚطػٟى و جلإًؾحظ .-5

 )     ( .  Googleٞحًٗطوػىَط جًسؼ ٞضطُح وًر ًطجَٔ -6

 )     ( جٚى صؿذٌٓحش جدطي.  ٤ٞMicrosoft Edge ج٤ٟٟٗٚ صطسًط جٟٚؾٟىنحش َى -7

 )     ( جْضطجححً ٚضطحٌح ٖٜ دؿأ ٞىؽىز َى جٚٗضحدس .  Microsoftًٓسٝ ٞحطض -8

 )     ( ٣ًٟٗ٘ صحسًس ٢طىص أو ضوجدـ و ئغحَضهح ٟٚٛؾٟىنس . -9

 )     ( جٚذحػ َى ٞٗح١ وجحس. Microsoft Edgeص٣ك٠ دحضٌس جٟٚؾٟىنحش َى -17

============================================================== 

 : أٖٟٜ جٚهذحضجش جٚضحٌٚس دٟح ٣ًحػذهح : 2غ

 ٞضطُح –جٚذحػ  -  Editor –شرًـ جلأزوجش  –ٞحطض ٞحًٗطوػىَط 

1- Microsoft Edge   َٔهى .....................وًر ًطجMicrosoft Windows  . 

 طُح و .................وٞشحهسز ٞٓحؾو جٌُٚسًى .َى جٚض Microsoft Edgeًؼحنس  -0

 جػضذسٝ دط٢حٞؿ .......................ٚٛضحٓٔ ٤ٞ جٚٓىجنس جلإٞلاةٌس و ج٣ٚحىًس . -2

 ًؾر صحسًس جٟٚؾٟىنحش نٛى ........... Microsoft Edgeٚذسء ٞؾٟىنس ؽسًسز َى -2

ٟٚطجؽهس جلأدؿحء ج٣ٚحىًس   Wordحٞؿ أدضط أًٓى٢س ..................٤ٞ شرًـ جلأزوجش َى دط٢ -5

 و جلإٞلاةٌس جٟٚحضٟٛس ن٣س جٚٗضحدس .
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 نذط جلإ٢ضط٢ط  ٌٌُٖس جدضٌحض جٟٚطحزض جٟٚضححسجٚسضغ جٚؼحدو : 

 : جػضذسجٝ جٟٚطحزض ٚٛذحػ 

ٌٟس نذط جلإ٢ضط٢ط -1  : جٟٚٗضذحش جٚطْ

 

 

 

 

 ٌٟس نذط جلإ٢ضط٢ط ٚٛذحػ ن٤  صٌُسٕ جٟٚٗضذحش جٚطْ

 جٌُٚسًى.  ، ٞغٜ جٚطىض وٞٓحؾووػحةـ ٞذضُٛس 

  أًػح  ٞىؽىزز  ، ٣ّٗٚهحوٞىػىنحش، وٞهحؽ٠، ْىجٌٞؽصحضىي هص٥ جٟٚىجْو  أحٌح٢ح نٛى

 .ْٓسس٣ُٞطٛس. جِحطص نٛى أ١ صٗى١ ٞنٛى ٞىجْو 

 ّج٣ٚصر.  ئ١ جٚذحػ ٍَ ٞىجْو جٚىًر ٞطسض ضجةو ٟٚٛهٛىٞحش يٌط جٟٚحٌٟس دٟىؽر حٓى

ٌَهح، و٤ٞ  ٤ٞ ٖٜ جٟٚطحزض ج٣ٟٚشىضز٠ٚ  ًض٠ جٚضحٓٔ ٢ه لأ  ؛ٟٞح صؾس٥ ٌَهح  جحصضو٤ٗٚ 

 ألا صٗى١ زٌْٓس.  ج٤ٟٟٗٚ 

  جلإػ٣ٗسضًس ٞٗضذسٞغٜ -ٞىجْو جٟٚٗضذحش 

س جٟٚصري      ود٣٘ جٟٚهطَ

 .صضػ٤ٟ ٞهٛىٞحش آ٣ٞس وٞىعىْس     

ٌٟس نذط جلإ٢ضط٢ط -0  جٚذطجةـ جٚطْ

 ٌٟس نذط جلإ٢ضط٢ط٤ًٟٗ أ١ صى   َط جٚذطجةـ جٚطْ

 غحس وزٌْٓس وج جصؾحهحشGoogle Maps ٞغٜ 

 ئشج ٣ٖط دححؽس ئٚى جػضهطجع ئٚى جلأٞح٤ٖ جٟٚؿٛىدس

 جٚشىجضم أو دطًؿس ٣ٞؿٓس.  أحس 

  ٌٖٟس نذط جلإ٢ضط٢ط زجةٟحً س صأ ٠ جٚسضجػحش جٟٚحزز أو ٞهٛ  دٟؼحنسز ٞه٠ٛ ٤ٞ جٚذطجةـ جٚطْ

 . جلاؽضٟحنٌس ٍَ ٞسضػض٘
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 :  جٟٚضححِ جلإٚٗضطو٢ٌس نذط جلإ٢ضط٢ط -2

 ٟٚضححِ جلإٚٗضطو٢ٌس نذط جلإ٢ضط٢ط  ٤ًٟٗ أ١ صٗى١ ج 

 ٞشحهسز جٟٚضححِ  صضٌح ٚ٘ أًػح ٞىجْو ٞطؽهٌس ضجةهس

   .ٍٟ  نٛى ؽهحظٕ جٚطْ

 ِوهٍ صضػ٤ٟ دشٜٗ نحٝ ٞهٛىٞحش حىٙ ٖٜ ٞضح . 

 

 

حش جٚذحػ -2  : جٟٚضذططس ٞحطٖ

  حش جٚذحػ  جٟٚضذططس ٌُٞسز    Bing.   و  Google  ؽسج و٤ٞ جلأٞغٛس نٌٛهح  ٞحطٖ

 ضٛس  وئلا ْس لا صٗى١ دهؼ ج٣ٚضحةؿ شجش ػضذسجٝ جٟٚٗٛحش جُٟٚضححٌس  ج٣ٟٚحػذس ٍَ دحغ٘ٙ جححو. 

 حش جٚذحػ  جٚهحٞس ٌُٞسز  .وصهس ٞحطٖ

   ضُححش يٌط آ٣ٞسئٚى  أو ضدٟح أػىأ ٤ٞ شٚ٘ يٌط ٞىعىْس ضُححش٣ّٗٚهح ْس صٓىزٕ ئٚى. 

 
 

 

 : جٟٚهٛىٞحش جٚىضٌُس ٟٚٛىْو -5

 ٞغٜ جٟٚٗٛحش جُٟٚضححٌس وٞهٛىٞحش حىٙ ٞهٛىٞحش وضٌُس ػ٤ٟ جٟٚىجْو جلإٚٗضطو٢ٌس صض

 ًحىًه.  جٟٚىْو وٞح

 ٌح دحغ  َا١ جٟٚهٛىٞحش جٚىجضزز وصحطٜ نٛى ٞؾٟىنس ٤ٞ ج٣ٚضحةؿ حً ن٣سٞح صؼضذسٝ  ٞحطٖ

 صحط  ٖٜ ضجدـ هٍ جٟٚهٛىٞحش جٚىضٌُس ٟٚٛىْو. 

 ـج٣ٚٓط نٛى جٚطجد ْذٜ وهصج ػٌهؿٌ٘ َطضس ٚٓطجءز جٟٚعًس ن٤ جٟٚىْو . 

  ًىؽس دهؼ جٚذٌح٢حش جٚضٍ صكهط نذحضز حٓىّ   ٤ٞ جٟٚىجْو جلإٚٗضطو٢ٌسجٚؼٍُٛ ٍَ جٚؾعء

 ، وأًٓى٢حش وػحةٜ جٚضىجضٜ جلاؽضٟحنٍ. وٞهٛىٞحش  ٚلاصطحٙ دحٟٚىْو وشهحض جٟٚىْو ج٣ٚصر

  ىْح أٝ لاٞىعدـ ٍَ صحسًس ٞح ئشج ٖح١ جٟٚىْو ًؼحنسٕ ج٣ٚٓط نٛى هص٥ جٚطوج ٤ًٟٗ أ١. 
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 أػتٛس جٚسضغ جٚؼحدو 

 : أدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ ٟٞح ًٛى : 1غ

 جٌُٚسًى.  ٚذحػ ن٤ وػحةـ ٞذضُٛس، ٞغٜ جٚطىض وٞٓحؾوَى ج ...............................صٌُسٕ  -1

ٌٟس -أ    ٌٟس  -خ جٟٚٗضذحش جٚطْ  جٟٚضححِ جلإٚٗضطو٢ٌس -ؽـ جٚذطجةـ جٚطْ

ٌٟس نٛى ......................٤ًٟٗ أ١ صحضىي جٟٚٗ -0  ضذحش جٚطْ

 ؽٌٟو ٞح ػذٔ -ؽـ ضىض و ٌَسًى  -خ ٞىػىنحش  -أ   

 . صضػ٤ٟ ٞهٛىٞحش آ٣ٞس وٞىعىْس ........................ٞغٜ  ٞىجْو جٟٚٗضذحش  -2

س جٟٚصري -أ     ؽٌٟو ٞح ػذٔ -ؽـ ٞٗضذس جلإػ٣ٗسضًس  -خ د٣٘ جٟٚهطَ

 . وجغحس وزٌْٓس ئٚى جلأٞح٤ٖ جٟٚؿٛىدس جصؾحهحش.................. ...........صىَط٤ًٟٗ أ١  -2

ٌٟس  -أ    ٌٟس  -خ جٚذطجةـ جٚطْ  جٟٚضححِ جلإٚٗضطو٢ٌس  -ؽـ جٟٚٗضذحش جٚطْ

ٌٟس نذط جلإ٢ضط٢ط ٞغٜ ......................... .-5  جٚذطجةـ جٚطْ

 Microsoft Editor -خ  Google Apps -خ Google Maps -أ   

 جشج ٣ٖط دححؽس جٚى جػضهطجع جحس جٚشىضجم أو دطًؿس ٣ٞؿٓس ٣ًٟٗ٘ جػضذسجٝ ........ . -6

ٌٟس  -أ   ٌٟس  -ؽـ جٟٚضححِ جلإٚٗضطو٢ٌس  -خ جٟٚٗضذحش جٚطْ  جٚذطجةـ جٚطْ

 جٟٚهٛىٞحش جٚىجضزز صحط ٖٜ ضجدـ َى ٢ضحةؿ جٚذحػ ن٤ ٞىغىم ٞح هى ............. . -7

 ٞهٛىٞحش يٌط ٞهٟس -ؽـ ٌس ٞهٛىٞحش وضُ -خ جنلا٢حش  -أ  

 صهؿٌ٘ َطضس ٚٓطجءز جٟٚعًس ن٤ جٟٚىْو ْذٜ ج٣ٚٓط نٛى جٚطجدـ ................ .-8

 جٟٚهٛىٞحش جٚىضٌُس  -ؽـ أػٟحء جٟٚىْو -خ ن٣حو٤ً جٟٚىْو  -أ  

 ٤ٞ أٞغٛس .................... .  Bingو   Googleًهضذط  -9

حش جٚذحػ  -أ    جٟٚهٛىٞحش جٚىضٌُس  -ؽـ ٗضطو٢ٌس جٟٚضححِ جلإٚ -خ ٞحطٖ

 .ضٛس وئلا ْس لا صٗى١ دهؼ ج٣ٚضحةؿ شجش ج٣ٟٚحػذس ٍَ دحغ٘  ..............ػضذسجٝ ٙ جححو -17

 جٟٚٗٛحش جُٟٚضححٌس  -ؽـ جٚؾٟٜ جٚؿىًٛس  -خ ٞٓحؾو جٌُٚسًى  -أ  

ٟى . -11  صضٌح ٚ٘ ................ٞشحهسز جٟٚضححِ نٛى ؽهحظٕ جٚطْ

حش جٚذحػ -خ جٟٚضححِ جلإٚٗضطو٢ٌس  -خ ذحش جلإٚٗضطو٢ٌس جٟٚٗض -أ    ٞحطٖ

س جٟٚصري ٤ٞ أٞغٛس ................ . -10  ٞٗضذس جلإػ٣ٗسضًس جلإٚٗضطو٢ٌس ود٣٘ جٟٚهطَ

حش جٚذحػ  -أ    جٟٚٗضذحش جلإٚٗضطو٢ٌس  -ؽـ جٟٚٗضذحش جٚهحٞس  -خ ٞحطٖ
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 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس : )×(( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نلاٞس : غو نلاٞس ) 0غ

ع تحصى .ُٕ اًِِوٕ اطرخداَ الأدٛاد اًسكٌِخ  -1  )    ( فى آشبء ُصرٛ

ز ُٜكؼ -2  )    ( .   Face Bookُٕ أشٙس ُحسهبد اًثحض غٌى الإٓرسٓ

ز .  Google Appsًػرثس  -3  )    ( ُٕ أشٙس اًخسائؽ اًسكٌِخ غثس الإٓرسٓ

 )    ( كٜاٌُع ُٛػبظّ ٛ  ُٜطٜغبد .اًسكٌِخ أحٌبٓبً غٌى  ذحرٜٝ اًِورثبد-4

اتؽ اًرى ذظٙس أطفٍ اًِٜكؼ فى ذحدًد ُب اذا -5 ًِوٕ أْ ًظبغدن أًلس غٌى اًسٛ

 هبْ اًِٜكؼ ُٜشٜكبً أَ لا . 

)    ( 

ٌٓخًظٙس  -6 تػع اًثٌبٓبد اًرٍ ذظٙس   فٍ اًعصء اًظفٌٍ ُٕ اًِٜاكؼ الإًورسٛ

 ٛشػبز اًِٜكؼ غثبزح حلٜق أًصر

)    ( 

 )    ( .غٌس ُٜشٜكخ أٛ  غٌس آُٔخ كد ذلٜدن إًى صفحبدُحسهبد اًثحض  -7

 )    ( ُٜكؼ ُورثخ الإطؤدزًخ ًرظِٕ ُػٌُٜبد آُٔخ ٛ ُٜشٜكخ .-8

ز .  Google   ٛBingًػرثس  -9  )    ( ُٕ ُحسهبد اًثحض اًِشٜٙزح غٌى شثوخ الإٓرسٓ

 )    ( كخ .ُحسهبد اًثحض دائِبً ذلٜدن إًى صفحبد آُٔخ ٛ ُٜشٜ -10

ز ذرظِٕ ُػٌُٜبد صحٌحخ ٛ ُٜشٜكخ . -11 ٌٓخ غثس الإٓرسٓ  )    ( ظٌِؼ اًِورثبد الإًورسٛ

ز .-12  )    ( ًِوٕ اطرػساض أحد اًشٜازع ُٕ خلاي اًِورثبد اًسكٌِخ غثس الإٓرسٓ

 

 أٖٟٜ ٖٜ نذحضز دٟح ٣ًحػذهح ٤ٞ جٟٚٗٛحش جٚضحٌٚس ::  2غ

 جٟٚهٛىٞحش جٚىضٌُس –شهحض جٟٚىْو  – Google –ػ٣ٗسضًس ٞٗضذس جلإ –جٟٚٗضذحش جلإٚٗضطو٢ٌس 

 َى جٚؾعء جٚؼُٛى ٤ٞ جٟٚىجْو جلإٚٗضطو٢ٌس ًىؽس ....................وٞهٛىٞحش ن٤ جٟٚىْو -1

 صحضىي ............................يحٚذحً نٛى ْىجٌٞؽ وٞهحؽ٠ و ٞىػىنحش . -0

 ػ هى ..............................ٟٚٛىْوجٟٚهٛىٞحش جٚىجضزز صحط ٖٜ ضجدـ َى ٢ضحةؿ جٚذح-2

حش جٚذحػ نٛى جلإ٢ضط٢ط ................................ . -2  ٤ٞ أشهط ٞحطٖ

 ٤ٞ ٞىجْو جٟٚٗضذحش جلإٚٗضطو٢ٌس نٛى جلإ٢ضط٢ط ٞىْو .............................. . -5
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 ويٌط جٟٚضعج٤ٞ ئضشحزجش ٚٛضىجضٜ جٟٚضعج٤ٞ جٚسضغ جٚغح٤ٞ :

  جلاصطحٙ جٟٚضعج٤ٞ  : 

 دلاٙ جٚىْط جُٚهٍٛ د٤ٌ جلأشذحصهى جٚضىجض ٜ 

 ٍَ حٌػ ًضُحنٜ جٚؾٌٟو وًضٛٓى١ جٟٚهٛىٞحش 

ٌٟس    .جٚىْط ٢ُؼه دحػضذسجٝ جلأزوجش جٚطْ

 

  ٜجٚسضزشس جُٚىضًس يطٍ ، وجٚذطجٞؿ جٚضُٛعًى٢ٌس جٟٚذحشرز و، ٞححزعحش جٌُٚسًىٞغ . 

 جٌٚىٌٞس ئٚى أحس س جٚٗضحدس ن٤ شيء ؾطًِ ٤ٞ جٚحٌحز ًٗى١ جلاصطحٙ جٟٚضعج٤ٞ ٌُٞسج ن٣

 .ضز ٞذحشر أو سرًووصحضحؼ ئٚى  سرزجلأضسْحء أو جلأ

 جلاصطحٙ يٌط جٟٚضعج٤ٞ  : 

 َٛىضًحضزج ً رهى جٚضىجضٜ جٚصي لا ًحسظ دلاٙ جٚىْط جُٚهٍٛ ولا ًضؿ . 

   ضػحةٜ جٚذطًس جلإٚٗضطو٢ٍجلاصطحٙ يٌط جٟٚضعج٤ٞ صضػ٤ٟ أزوجش 

 .ٞٓحؾو جٌُٚسًى جٟٚؼؾٛس و طىصٌس وج٣ٚطٌسةٜ جٚجٚطػح و

  أو ٞؼحةٜ  ن٣س جٚٗضحدس ن٤ شيء  ؽحزجلاصطحٙ يٌط جٟٚضعج٤ٞ  ٌُٞسج  ًٗى١ 

ه   .ضز َىضيٞو شذظ ٞؼتىٙ ولا صحضحؼ ٣ٞه ئٚى أو  جً سؽٌ ٞهٓسز ئٚى شذظ لا صهطَ

 ًٍٛ أي وْط صضىجضٜ ٌَه نٌٛ٘ ٞطجنحز ٞح  ٍَ: 

 ى ئشج ٣ٖط ٞؼضحء حٌحٙ حضٟضه ن٤ أهٌٟس أػٛىخ جٚٗضحدس وجٚٗلاٝ. صصٖط ٞح صهٛ  : ٤ٖ ٞهصدح

 ى . صؼضذسٝ  أػٛىدح ْس ًعنؿ جٟٚضٍٛٓ. جِحضطِٝ ٞشحنط  جٟٚضٛٓ أٞط ٞح، َلا

 ٖ أ٢ه حضى وٚى  وؽهط ضػحٚض٘ ئٚى ضسًٔ  ٞٓطخ، َهى ًحضحؼ ئٚى وْط  طصصٖ  :  ضذىضج٤

 .  هصج جٚشذظ ٞشًىلا ٚٛطز أو ْس ًٗى١

 دهؼ جٚىْط ٚلإؽحدس ْذٜ ئضػحٙ ضػحٚس أدطي٣ٞح جٟٚضٛج ٍٓ  . 

 ٌٟس جٚطحٚحس. جػِضذسٝ ٞح   :  ٤ٖ  ٞضهحو٢ح صهس ٞؼحنسز جلآدط٤ً ٤ٞ ن٣حصر جٟٚىجؾ٣س جٚطْ

، ػىجء أٖح١ شٚ٘ ٍَ حٜ ٞشٗٛس  جلأشذحص جٚص٤ً صضىجضٜ ٞهه٠ صهٟٛضه ٟٚؼحنسز

 جٟٚؼحنسز لإ٢ؾحظ٥.  ًىجؽهى٢هح، أو ٍَ أٞط ًحضحؽى١ ئٚى
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 ه  حضحؼ  أي شذظ ئٚى ٞؼحنسص٘ ٍَ جٚضىجضٜ نذط جلإ٢ضط٢طئشج ج ه ٞح صهطَ  . َشحضٖ

 ٤ٞ جٚؼهٜ حسوظ ػىء جٚضُحه٠ ن٣س جٚضىجضٜ نذط جلإ٢ضط٢ط؛ وٚصٚ٘  جحطص  :  ٤ٖ وجغحح

صٗى١ ضػحٚض٘ وجغحس. جِْطأهح نٛى ٢ُؼ٘ ْذٜ ئضػحٚهح. هٜ ْس ًسيء جٟٚضٍٛٓ  زجةٟح نٛى أ١

 . َطجؽههح  ٞطز أدٌطز ْذٜ ئضػحٚهح صُؼٌطهح؟ ئشج ٖح١ شٚ٘ جحضٟحلا 

=========================================================================== 

 أػتٛس جٚسضغ جٚغح٤ٞ 

 : أدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى : 1غ

 الاذصبي ................ ٜ٘ اًرٜاصٍ خلاي اًٜكز اًفػٌى تٌٕ الأشخبص .-1

 اًسطبئٍ اًِظعٌخ -ظـ اًِرصإُ  -ة س ُرصإُ اًغٌ -أ  

 ًوْٜ الاذصبي .......ُفٌد غٔد اًوربتخ غٕ شٌئ ظبد أٛ ُظبئٍ ُػلدح اًى شخص لا ذػسفٚ-2

 ُوبًِبد فٌدًٜ -ظـ اًغٌس ُرصإُ -ة اًِرصإُ -أ  

ز ................ ُبذػسفٚ . -3  اذا احربط شخص إًى ُظبغدذى فى اًرٜاصٍ غثس الإٓرسٓ

 احعثٚ -ظـ لا ذشبزهٚ  -ة شبزهٚ  -أ  

 اًسطبئٍ اًصٜذٌخ اًِظعٌخ ُٕ أُصٌخ الإذصبي .............. . -4

 غٌس اًِرصإُ -ظـ اًِرصإُ  -ة غثس اًفٌدًٜ  -أ  

ٓى ذػرثس ُٕ أُصٌخ الإذصبي ............. .-5  زطبئٍ اًثسًد الإًورسٛ

 ِرصإُغٌس اً -ظـ اًِرصإُ  -ة غثس اًفٌدًٜ  -أ  

 ذػد .................ُٕ غٔبصر اًِٜاػٔخ اًسكٌِخ اًصبًحخ .-6

 حعج الآخسًٕ -ظـ ُظبغدح الآخسًٕ  -ة ذعبٍ٘ الآخسًٕ  -أ  

 ًعج غٌٌى أْ ذرحٌى تـ.................غٔد اًرٜاصٍ ُؼ الأشخبص .-7

 ظٌِؼ ُب طثم -ظـ اًرػبْٛ -ة اًصثس -أ  

ز .أحسص غٌى أْ ذوْٜ زطبًرى ..-8  ..........حرى لا ًظبء فِٙى غٌى الإٓرسٓ

ثِٙخ  -ة غٌس ٛاطحخ  -أ    ٛاطحخ -ظـ ُُ

 ُٕ أُصٌخ الاذصبي غٌس اًِرصإُ ............... .-9

 اًثساُغ اًرٌٌفصًٌٜٓخ اًِثبشرح-ظـ ُحبدشبد اًفٌدًٜ -ة اًسطبئٍ أًصٌخ -أ  

 ُٕ أُصٌخ الإذصبي اًِرصإُ ............... .-10

ٓى-ظـ اًسطبئٍ اًصٜذٌخ-ة ُحبدشبد اًفٌدًٜ -أ    اًثسًد الإًورسٛ

 غٔد اًرٜاصٍ ُؼ شخص ُظئٜي أٛ لا ذحربط ُٔٚ زد فٜزٝ ًوْٜ الإذصبي .......ُفٌداً.-11

 لا شٌئ ُِب طثم -ظـ اًغٌس ُرصإُ  -ة اًِرصإُ  -أ  
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 حٌحس :أٞحٝ جًٌٚط جٚط)×( ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نلاٞس غو نلاٞس ): 0غ

ذػرثس ُحبدشبد اًفٌدًٜ ٛ اًثساُغ اًرٌٌفصًٌٜٓخ اًِثبشرح ُٕ أدٛاد الإذصبي غٌس -1

 .اًِرصإُ

)    ( 

 )    ( ذُػد ُظبغدح الآخسًٕ ُٕ غٔبصر اًِٜاػٔخ اًسكٌِخ اًصبًحخ . -2

ٓى ٛ اًسطبئٍ اًصٜذٌخ أحد أدٛاد اًرٜاصٍ غٌس اًِرصإُ.-3  )    ( زطبئٍ اًثسًد الإًورسٛ

ز فٌعج أْ ذوْٜ ٛاطحبً فى زطبًرى.ُ-4  )    ( ٕ اًظٍٙ حدٛس طٜء ذفبّ٘ غثس الإٓرسٓ

 )    ( ذػرثس ُلبػؼ اًفٌدًٜ اًِظعٌخ ُٕ أُصٌخ الإذصبي اًِرصإُ .-5

ز .-6  )    ( ًعج أْ ذرظّ تبًصثس غٔد اًرٜاصٍ ُؼ الأشخبص غثس الإٓرسٓ

رى ذػٌّ أْ ٘رٖ اًسطبًخ لا كثٍ إزطبي اًسطبًخ ًعج كسائرٙب غٌى ٓفظى أٛلاً ح-7

 ذظٌئ فّٙ اًِرٌلى .

)    ( 

 )    ( الاذصبي اًِرصإُ ٜ٘ اًرٜاصٍ اًرٝ لا ًحدس فى اًٜكز اًفػٌى .-8

 )    ( .  اًِرٌلٍ تػع اًٜكز ًلإظبتخ كثٍ إزطبي زطبًخ أخسٝغٔد اًرٜاصٍ أُح  -9

ز -10  )    ( .ًخ ٛ ٌُحخٓظرخدَ الاذصبي غٌس اًِرصإُ غٔدُب ذوْٜ اًِػٌُٜبد ضرٛ

 )    (  ًوْٜ الإذصبي غٌس اًِرصإُ ُٔبطثبً غٔدُب لا ذحربط إًى زد فٜزي. -12

 )    ( غسف اًدزدشخ اًفٜزًخ ُٕ أُصٌخ الإذصبي اًِرصإُ .-13

ز لا ذرٜاصٍ ُػٚ.-14  )    ( اذا احربط شخص ُظبغدذى فى اًرٜاصٍ غثس الإٓرسٓ

==================================================================== 

 حسز ٖٜ أزجز ٤ٞ جلأزوجش جٚضحٌٚس ٤ٞ أزوجش جلإصطحٙ ) ٞضعج٤ٞ / يٌط ٞضعج٤ٞ ( :: 0غ

 ........................................................... ُحبدشبد اًفٌدًٜ -1

...........................................................  غسف اًدزدشخ اًفٜزًخ -2

ٓى-3 ...........................................................  زطبئٍ اًثسًد الإًورسٛ

...........................................................  اًثساُغ اًرٌٌفصًٌٜٓخ اًِثبشرح-4

ٓى -5 ...........................................................  زطبئٍ اًثسًد الإًورسٛ

 ........................................................... ُٔشٜز غٌى ُٜكؼ اًرٜاصٍ الإظرِبغى -6
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ؾٌس  جٟٚحىض جٚطجدو : ٞصرونحش دطٞ

 جٚسضغ جلأوٙ : جٟٚؼضٗشِ ج٣ٚشـ 

  زًٌؾى دى٢ؽ زي ٌٚى١/  جٚسٖضىض:   

  ٜٖحٌُٚىض٢ٌح ٍَ ؽحٞهسجٚؿحْس وجٟٚىجضز ٤ٞ ْؼ٠  نٛى شهحزز جٚسٖضىضج٥حط  . 

   ٝد٣ٌس صحضٌس وأ٢كٟس دحضس دحٚذٌح٢حشلإ٢شحء جٚض٣ٗىٚىؽٌح ًؿىض جػضذسج 

  .جٟٚضؾسززدحٚؿحْس  شجش جٚطٛس

   ٢كحٝ جٚؿحْسصحؼ٤ٌ ٤ٞ أؽٜ ؽٟو دٌح٢حش حىٙ شذٗحش جٚؿحْس صضٌح ٚه هص٥ جلأ٢كٟس 

 .  وجٚحس ٤ٞ جٚهسض

آو٢س جلأدٌطز، صٓسٞح ٖذٌطجً ٍَ ٞؾحٙ جٚضحىٙ ٤ٞ شهس جٚهح٠ٚ ٍَ جل 

 جٟٚؼضذطؼ جلأحُىضي صىٌٚس جٚؿحْس دحػضذسجٝ جٚىْىز 

 ٤ٞ جُٚح٠ جٚحؾطي، وجًٚحظ جٚؿذٌهٍ، وج٣ُٚـ، ئٚى جػضذسجٝ 

 .جٚشٟؼٌس دسلا ٣ٞه ٖٜ ٤ٞ ؾحْس جٚطًحح، وجٚؿحْس

 أًػح، وًؼحنس نٟٜ ُٖحءز جػضهلإ جٚؿحْس شيء  ٞه٠  ئ١ 

 :ن٤ ؾطًٔ  ُٖحءز جلأؽهعز ى٢ؽ زي ٌٚى١ ٍَ ظًحززجٚسٖضىض د 

  ضدـ ؽٌٟو  جٚغلاؽحش وٌُّٞٗحش جٚهىجء  ٞهح دىجػؿس  

 ىػضحش ٣ٞك٠ جٚحطجضز ؾس   ُحش جٚهىجء وجٚغلاؽحشٌٞٗ جٚصي ًٌٓؽ زضؽس جٚحطجضز ٍَ: جٚغطٞ ع٠ دطٞ

 ٚضح٠ٗ دهح.وج ٟٚطجْذضهح ؽهحظ ٖٟذٌىصط

 ضٍ صهٌس ئضػحٙ جٟٚهٛىٞحشجلأؽهعز جٚ :ض  وجػضذسٝ أؽهعز جػضشهح 

ٌس جٟٚٗذٌىصط ئٚى ؽهحظ   ٟٚطجْذس جلأؽهعز ج٣ٟٚعٚ

 ضه ؾس ٌٞٗ وجػضًٜ ٞهطَ ؾٌحش ٚذطٞ  ُحش جٚهىجء دحٚذطٞ

 . دشٜٗ ؽسًس أٖغط ُٖحءز ٤ٞ حٌػ جػضهلإ جٚؿحْس وجٚغلاؽحش

 صؼضهٛٗهح  ٌٖٟس جٚؿحْس جٚضٍ سٟٚطجْذ أؽهعز جلاػضشهحضٌٚى١  جػضذسٝ جٚسٖضىض دى٢ؽ زي

 .ُحش جٚهىجء نٛى ٞسجض جٌٚىٝلاؽحش وٌٞٗجٚغ

 ئش  ئ١ جٚؿحْس جٚضٍ صؼضذسٞهح ،  جٌٚىٝ ٌَٟٗس جٚؿحْس جٚضٍ صؼضهٛٗهح ْطًس ٞح  صضًٌط نٛى ٞسجض

ًٗى١ ححضج  لأ١ جٚؾى ٍَ جٚذحضؼ  جٚكهٌطز أع٣حء َطٜ جٚطٌِ صٗى١ أٖذط ُحش جٚهىجء ٍَ وْطٌٞٗ

 .جػضهلاٖهح ٠ًض  ! و٤ٞ دلاٙ ٞطجْذس ٌٖٟس جٚؿحْس جٚضٍ ًٚٛحًس
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   ص٤ٟٗ جٚسٖضىض دى٢ؽ زي ٌٚى١ ٤ٞ ٞىجظ٢س شذٗسجٚؿحْس د٣ٜٓ جٚٗهطدحء ٤ٞ ٞٗح١ ئٚى آدط

ٚضىٌَط جٚٗهطدحء  ىصي دؿطّوصذع٣ًهح ٍٚٗ صضىظم ٌٖٟحصهح دحٚضؼحوي. وجػضؿحم دهص٥ جٚؿطًٓس أ١ ً

 .ود٣حء أ٢كٟس أَػٜ ٚٛؿحْس ٍَ جٟٚؼضٓذٜ

  دف ُخرٌفٚ ًظرخدَ ًًٙؤ ذٌِى ُصر ٓظبُب ُِبشلا : 

 ٜٟهضهح نٛى صرٞ صه جػضذسجٝ  . وٚػٟح١ جًٚصجةٍ جلأ٤ٞ صحٌٓٔ ٚػٟح١ جٚعضجنٌس ظًحززضْ

ح، َٓس ص٠ ئ٢شحء ٢كحٝ لإزجضز جٚذٌح٢حش جٟٚؼضطٛحس حسًغ جٌٟٚح٥  دُهحٌٚس ٍَ ج٣ٟٚحؾٔ

 .وجٟٚهٛىٞحش

 ٌ٤ ًهضٟس هصج ج٣ٚكحٝ نٛى دٌح٢حش جٟٚطجْذس وجلاػضشهحض ن٤ دهس جٚضٍ صؼحنس جٟٚه٣سػ

 .وصؿىًط أ٢كٟس جٚطي نٛى جصّذحش جٚٓطجضجش

 ح ٍَ جٚضذؿٌـ ٟٚٛؼضٓذٜٚىؽٌح ٚؾٟو جٚذٌح٢حش أٞطج ضروضًًهس جػضذسجٝ جٚض٣ٗى. 

 : جلاؽهعز جٚض٣ٗىٚىؽٌس جٚضى جػضذسٞهح جٚسٖضىض دى٢ؽ زي ٌٚى١ 

 دحي  ضجػذٌطيٖٟذٌىصط ضًٌط ويٌط ِٞٗٛ  ًؼٟى  ػضذسٝ جٚسٖضىض دى٢ؽ زي ٌٚى١ ؽهحظج 

 جٚذطجٞؿ. جٚذٌح٢حش وصذع٣ًهح، دحلإغحَس ئٚى صشًٌٜ   Pi 2B (2B Raspberry )ٞهحٚؾسٌٚسًط 

  ضجػذٌطي دحي : 

   ؾضه لإغحءز جٟٚطحدٌحدؼٌـ  ٖٟذٌىصطهى ؽهحظ  ٣ًٟٗ٘ دطٞ

 وٚضؼؾٌٜ جٚذٌح٢حش.  وئؾُحةهح، وٚٓطجءز أؽهعز جلاػضشهحض، 

 ٟٚٗذٌىصط، جٚصي ًضؼو ٍَ ضجحس ًسٕج طٜ دهصجض٣ًٟٗ٘ أ١ ص  

ؾضه،  و٤ٞ جٚؼهٜٚىحس ُٞحصٌح وشحشس وَأضز.   دطٞ

ؾس جٟٚٗذٌىصط لإؽطجء  ٞهحٝ نٌٟٛس، ٤ٞ دلاٙ   ئش صؼضؿٌو دطٞ

ض٘ أػحػٌحش ؿ جٚضلاٌٞص ٞغلا ؽهحظ جٚطجػذٌطي دحي  جٚذحص  ٞهطَ ؾس َحؼر. ٚٓس دطٞ ًٚس جٚذطٞ

 ٌىصطَشًٜ جٟٚٗذ ٍَ حسًٓس جٟٚسضػس ؽحَس لاػضشهحض ح٤ٌ أضذحط ج٣ٚذحصحش جٟٚىؽىزز ده٠

 .٢كحٝ  جٚطي

  ؾس جٟٚٗذٌىصط، ٖٟح  "ضجػذٌطي دحي"ًؼضذسٝ جلأَطجز ٍَ  ٖحَس أ٢ححء جٚهح٠ٚ أؽهعز ٚضه٠ٛ دطٞ

دحضس دحلأؽهعز، نٛى يطجض شذٗحش جلاػضشهحض جٚضٍ ضٟٟهح   لإ٢شحء ٞصرونحش ًؼضذسٞى٢هح

 .جٚسٖضىض دى٢ؽ زي ٌٚى١
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 أػتٛس جٚسضغ جلأوٙ

 ٟٞح ًٛى : جدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز:  1غ

ٌبحصٍ اًدهرٜز تٜٓع دٝ ًٌْٜ غٌى شٙبدح اًدهرٜزاح ُٕ كظّ ....... -1  فى ظبُػخ هبًٌفٜزٓ

ي-ظـ اًؼبكخ ٛ اًِٜاد -ة الآشبز اًِصرًخ -أ    اًوٙستبء ٛ اًثرسٛ

 غٍِ تٜٓع دي ًٌْٜ غٌى آشبء تٌٔخ ذحرٌخ ٛ أٓظِخ خبصخ تبًثٌبٓبد ذاد اًصٌخ تـ....-2

ي -ظـ اًؼبكخ اًِرعددح -ة رعددحاًؼبكخ غٌس اًِ -أ    اًثرسٛ

 ظٙبش ...........ًلٌع دزظخ اًحسازح فى ُوٌفبد اًٜٙاء ٛ اًصلاظبد .-3

ٜطربد -ة اًٙبذف اًِحِٜي -أ    اًلاة ذٜة -ظـ اًصسُ

ٌخ ٛ اًرحوّ تٙب .-4  اطرخدَ تٜٓع دي ًٌْٜ أظٙصح ........ًِساكثخ الأظٙصح أًِصً

ز الأشٌبءآ -ة اًٙبذف اًِحِٜي -أ    الإطرشػبز -ظـ رسٓ

ٌخ ًرػٌد إزطبي اًِػٌُٜبد ًِساكثرٙب ٛاًرحوّ تٙب.-5  أظٙصح ....ًرّ ذٜصٌٌٙب تبلأظٙصح أًِصً

ٜطربد -أ    اًٙبذف اًِحِٜي -ظـ الإطرشػبز -ة اًصسُ

 ذػٍِ ُصر غٌى شًبدح ............ًرحلٌم الإُٔ اًغرائٍ .-6

ٌٓخالأظٙص  -ة اًؼبكخ اًغٌس ُرعددح -أ    اًسكػخ اًصزاغٌخ -ظـ ح الإًورسٛ

 اطرخدَ تٜٓع دٝ ًٌْٜ أظٙصح الاطرشػبز ًِساكثخ هٌِخ .......اًرى ذظرٌٙوٙب اًصلاظبد.-7

 اًٜٙاء -ظـ اًؼبكخ-ة اًٌِبٖ -أ  

 ٓظبَ ادازح اًثٌبٓبد ٛ اًِػٌُٜبد طبغد اًِٙٔدطٌٕ اًِصرًٌٕ غٌى ذؼًٜس .........-8

 أظٙصح اًوِثٌٜذس -ظـ ظِخ اًسيأٓ -ة اًوثبزٝ ٛ اًؼسق -أ  

ٜطربد فى اًصلاظبد ٛ أظٙصح اًروٌٌف ًلٌبض ......... .-9  ذظرخدَ اًصسُ

 دزظخ اًحسازح -ظـ هٌِخ اًٌِبٖ -ة هٌِخ اًوٙستبء -أ  

 ذظرخدَ ُصر ٓظبُبً لإدازح اًؼبكخ ًظبغد٘ب فى ............ .-10

 إ٘داز اًؼبكخ -ظـ نشًبدح الإطرٙلا -ة شًبدح اًسكػخ اًصزاغٌخ  -أ  

 ُٕ ُصبدز ذًٌٜد اًؼبكخ اًِرعددح ........... .-11

 اًغبش اًؼثٌػٍ -ظـ اًؼبكخ اًشِظٌخ  -ة اًفحّ اًحعسي -أ  
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 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس :)×( ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ،نلاٞس غو نلاٞس ):  0غ

 )    ( ذظرٌٙى اًصلاظبد ٛاًِوٌفبد ٓفع هٌِخ اًؼبكخ غٌى ُداز اًٌَٜ. -1

)    (  اطرخدَ د.تٜٓع دٝ ًٌْٜ أٓظِخ ًعِؼ اًثٌبٓبد ُٕ أظٍ ذحظٌٕ ٓظبَ اًؼبكخ.-2

)    (  اًحد ُٕ اطرٙلان اًؼبكخ ًظبغد غٌى الاطرفبدح الأفظٍ ُٔٙب .-3

)    (  ذظرخدَ أظٙصح الاطرشػبز ًِساكثخ الأظٙصح ٛ إغبدح ازطبي اًِػٌُٜبد ًٌوِثٌٜذس-4

زٝ فى اًرخؼٌؽ ًٌِظرلثٍ.اطرخداَ اًرؤًٜٜظٌ-5 )    (  ب ًعِؼ اًثٌبٓبد أُس غٌس ضرٛ

عخ .-6 )    (  ًظرخدَ الأفساد فى هبفخح أٓحبء اًػبًّ أظٙصح زاطثٌسٝ تبٝ ًرػٌّ اًثسُ

)    (  ذػٍِ ُصر غٌى ذلٌٌٍ زكػرٙب اًصزاغٌخ ًٌحد ُٕ اًرٌٜس .-7

.أظٙصح الاطرشػبز ذظبغد اًِٙٔدطٌٕ غٌى اذخبذ اًلسازاد ٛ-8 )    (  ذؼًٜس أٓظِخ اًسٝ

)    (  ذِرٌى ُصر ٓظبُبً ُِبشلاً ًرٜفٌس اًؼبكخ ٛ ٜ٘ طِبْ اطرخداَ اًٌِبٖ تفبغٌٌخ.-9

)    (  اًؼبكخ اًرى ذظرٌٙوٙب اًِوٌفبد فى ٛكز اًظٌٙسح ذوْٜ أهثس .-10

عرٚ . -11  )    ( ظٙبش زاطثٌسٝ تبٝ ُٕ اًصػج ظداً تسُ

 )    ( ٌسي تبٝ ًٜحخ ُفبذٌح ٛ شبشخ .ًِوٕ أْ ذرصٍ تعٙبش زاطث -12

 )    ( د. تٜٓع دٝ ًٌْٜ ُٕ غٌِبء الآشبز ًدٝ ٓبشٌٜٓبي ظٌٜظسافٌى . -13

 )    ( اطرؼبع د.تٜٓع اطرخداَ أظٙصح اًرؤًٜٜظٌب ًٌِظبِ٘خ فى ٘دز اًؼبكخ. -14

 ( )    اًٜكٜد الأحفٜزٝ ٜ٘ اًٜكٜد اًِظرخسط ُٕ اًفحّ اًحعسٝ ٛاًغبش اًؼثٌػى.-15

=================================================================== 

 جٖٟٜ جٚهذحضجش جٚضحٌٚس دٟح ٣ًحػذهح ::  2غ

ؾس  ىػضحش  –جٚذطٞ  صشًٌٜ و جؾُحء جٟٚطحدٌح –ضجػذٌطي دحي  –جٚضذؿٌـ  –جٚغطٞ

 ...... .اطرخدَ د. تٜٓع دٝ ًٌْٜ ظٙبش هِثٌٜذس صغٌس ًظِى ........................ -1

عخ ظٙبش زاطثٌسٝ تبٝ ًـ ....................................... .-2  ًِوٕ تسُ

 ًِوٕ اطرخداَ أظٙصح ...................... ًلٌبض دزظخ اًحسازح فى اًِوٌفبد ٛ اًصلاظبد . -3

 ..ًظرخدَ الأفساد فى هبفخ أٓحبء اًػبًّ أظٙصح زاطثٌسٝ تبٝ فى ذػٌّ ...................-4

زٝ فى ............... ًٌِظرلثٍ . -5  ًُػد اطرخداَ اًرؤًٜٜظٌب أُس ضرٛ
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ٌٟسجٚسضغ جٚغح٢ى :   ٌِٖ صهٟٜ جلأؽهعز جٚطْ

  ٢طحةح دشأ١ ْػحًح شحةهس ٞضهٛٓس دض٣ٗىٚىؽٌح جٟٚهٛىٞحش وجلاصّطحلاش : 

 ؾٌحش   : صغذٌط جٚذطٞ

 ؽ وٞضطُح ٖطوٝٞحًٗطوػىَط أوٌَ و٣ٞهح ئضسجضجش ٤ًٟٗ ص٣عًٜ ٞهك٠ جٚذطجٞؿ 

 )  (Google Chrome جلإ٢ضط٢ط . ٤ٞ 

ؾٌحش  :ٌٌُٖس صغذٌط جٚذطٞ

 : windows نٛى ؽهحظ ٖٟذٌىصط ًهٟٜ د٣كحٝ و٣ًسوظ  )1) 

جٚذط٢حٞؿ نٛى جلإ٢ضط٢ط.  دحػ ن٤ج 

 ظض جٚض٣عًٜ  ج٢ٓط نٛى . 

 ٚض٣عًلاشج ع٠ ج٢ٓط نٛى جِٟٚٛ غ٤ٟ   Downloads ٘ٚ وجصذِ ٞطدو ٣ٞذغٔ ػٌكهط 

 . شحزجش جٚىجضزز ٌَه لإٖٟحٙ نٌٟٛس جٚضغذٌطجلإض 

 Android :   نٛى أؽهعز أ٢سضوًس( 0)

 ع جٚضؿذٌٓحشج  . Apps  ٢ٓط نٛى ضٞ

 ىؽٜ دلاي ػضىضؽ ٢ضٜٓ ئٚى ٞضؾط جٚضؿذٌٓحش ٞغٜ ج Google Play stores ٤ جِدحػ ن

 . جٚضؿذٌٔ جٚصي صطًس٥

  نٌٟٛس جٚضغذٌطجلإضشحزجش جٚىجضزز ٌَه لإٖٟحٙ  ظض جٚضغذٌط ج٢ٓط نٛى. 

 : لاحل 

 ٝؾٌحش  جحطص نٛىجٚطػٌٟس،  ٞضحؽط جٚضؿذٌٓحش ئشج ٠ٚ ص٤ٗ صؼضذس  َٓـ ٤ٞص٣عًٜ جٚذطٞ

ّٟٛ٘ ٣ًٟٗ٘ جلاػضهح٢س ٞشٗلاش ٖح١ ٚسً٘ أي شٗىٕ أو ٞطحزض ٞىعىْس. ٍَ ححٙ  . دٟه

   ؾٌحش  : صحسًػ جٚذطٞ

   ؾٌحش دح٢ضكحٝ ٟٚؼحنسصهح نٛى جٚهٟٜ دُٗحءز أصحسًػ ًؾر  ٖغط. جٚذطٞ

  صٛٓحةٌح جٚضحسًغحش ٍَ ٞهك٠ جٚذطجٞؿ صغذط  . 

 ٌٌُٖس صغذٌط جٚضحسًغحش : 

  Windows  :نٛى ؽهحظ ٖٟذٌىصط ًهٟٜ د٣كحٝ و٣ًسوظ (  1) 

، وٍَ هص٥ جٚححٚس ػٌكهط ٚ٘ ؽهحظ جٟٚٗذٌىصط ئنحزز صشًٌٜر دهؼ جٚضحسًغحش جٚٗذٌطز صضؿٛ

 ًٍٛ:  صذِو ٞحجٚؾهحظ ضػحٚس صذذطٕ دصٚ٘. لإزجضز جٚضحسًغحش،  ج

     Startظض جٚذسء  -1   

   settingsجلإنسجزجش  – 0  

 update and securityجٚضحسًغحش و جلأ٤ٞ  -2   

  windows updateصحسًػ ٢كحٝ جٚضشًٌٜ  -2   
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 :   Androidنٛى أؽهعز أ٢سضوًس (  0) 

 : صحسًغحش ٤ٞ صىَط ٚٛضحٓٔ

 System updateحٝ صحسًػ ج٣ٚك -System   0 ج٣ٚكحٝ ئٚى ج٢ضٜٓ -1 

ىظ  وجصذِوجًغحش جٚضٍ ٞح ظجٙ نٌٛ٘ صغذٌضهح. حٌػ ػضؾس جٚضحس جلإضشحزجش ٚضغذٌط  ٢ٓط نٛى جٚطٞ

 جٚضحسًغحش  ج٣ٟٚحػذس

 حٜ ٞشٗٛس صىِْ جٚشحشس ن٤ جلاػضؾحدس : 

ؾٌس ٍَ دهؼ جلأحٌح١، ْس    صضىِْ شحشض٘ ن٤ جلاػضؾحدس أع٣حء ص٣عًٜ دطٞ

 : أو صحسًغهح. وئشج حسظ شٚ٘

 ٛى ؽهحظ ٖٟذٌىصط ًهٟٜ د٣كحٝ و٣ًسوظ نwindows : 

جغًِـ ٞؿى لا نٛى أظضجض  Delete+  Ctrl+  Alt 

  ٝٞسًط جٟٚهحٝع٠ جػضذس   Task managerّأ٢ه لا ًؼضؾٌرأي دط٢حٞؿ ٞط٣ِ نٛى  لإيلا  

. not responding 

 ظض جٚؿحْس شٚ٘، أؾُث ؽهحظٕ ٤ٞ دلاٙ جٚػًـ  ٚغىج١ ٌْٛٛس نٛى  ئشج ٠ٚ ٣ًؾح. 

 . ٌْٛلا ْذٜ ئنحزز صشًٌٜ ؽهحظٕ دهسهح،  ج٢ضكط 

  نٛى أؽهعز أ٢سضوًس: Android 

  ع٠  أنس صشًٌٜ جٚؾهحظ  ، عح٢ٌس30جغًِـ نٛى  ظض جٚؿحْس  ٞسز. 

 ٍ٢كحٝ جٚهس جٚغ٣حة   : 

  ٍأٖغط.ٚضذع٤ً جٚذٌح٢حش دُهحٌٚس صؼضذسٝ أؽهعز جٟٚٗذٌىصط ٢كحٝ جٚهس جٚغ٣حة 

  ْس  أؽهعز جٟٚٗذٌىصط ًٚس صُهٟهححٝ جٚغ٣حةٌس ٣ًٟٗ٘ جنضذحض جلأض  وًؼحنسٕ َهٟهح نٛى ٞهطَ

 ٞح ًحسظ ن٣سٞح صضٓصى ٞشٗٛس ٞضهٛٓس دحٟٚٗذٌىصط.    

 ٝٚٛضهذٌط ن٤ جلأنسجز ٌَه.(   1 و  0 ) جٚغ٣حةٍ جٌٟٚٓضح١ وًؼضذسٝ ج٣ٚكح 

   حٝ) َأؽهعز جٟٚٗذٌىصط صُه٠ جٚذٌح٢حش  ( حةٌس ع٣)  ٤ٞ دلاٙ ئشحضز ٖهطدحةٌس ( جلأضْ

 .ًه٣ٍ ئًٓحٍ 7صه٣ٍ صشًٌٜ، و  1 
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 أػتٛس جٚسضغ جٚغح٢ى 

 : جدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى :  1غ

عٌبد تإٓرظبَ ًِظبغدذٙب غٌى اًػٍِ توفبءح أهصس .-1  ًعج .............اًثسُ

 ذٔصًٍ-ظـ ذحدًض -ة حرف -أ  

 .........اًثٌبٓبد تفبغٌٌخ أهصس .ذظرخدَ أظٙصح اًوِثٌٜذس ٓظبَ اًػد اًصٔبئٍ .....-2

 لإشاًخ -ظـ ًحرف-ة ًرخصًٕ -أ  

 ًِوٕ اغرثبز ................ًغخ ذفِٙٙب أظٙصح اًوِثٌٜذس .-3

 أًظبَ اًصٔبئٍ -ظـ الأزكبَ اًػستٌخ-ة اًٌغخ الإٓعٌٌصًخ  -أ  

 أظٙصح اًوِثٌٜذس ذفّٙ اًثٌبٓبد ُٕ خلاي إشبزح .............شٔبئٌخ .-4

 لا طٌوٌخ  -ظـ زكٌِخ-ة هٙستبئٌخ -أ  

 ...............اًرحدًصبد فى ُػظّ اًثساُغ ذٌلبئٌبً .-5

 لا ذظرعٌج -ظـ ذصثز -ة ذحرف -أ  

 لإٓصاي اًثساُغ لأظٙصح ذػٍِ تٔظبَ ..... Google Play storeًظرخدَ ُرعس اًرؼثٌلبد -6

 Mac -ظـ Windows -ة Android -أ  

 اًصٔبئى غٌى اًلٌِربْ ...........ًٌرػثٌس غٕ الأغداد فٌٚ . ًػرِد ٓظبَ اًػد-7

 (   0،    0)  -ظـ ( 1،   0)  -ة (  2،   1)  -أ  

 غٔد ذٜكف شبشخ اًٙبذف اًِحِٜي غٕ اًػٍِ اطغؽ غٌى شز اًؼبكخ ًِدح .........-8

 دكٌلخ -ظـ شبٌٓخ 30 -ة شٜاْ 10 -أ  

 .   Ctrl + Alt + Delٍِ ٓظغؽ غٌى ُفبذٌح غٔد ذٜكف شبشخ ..............غٕ اًػ-9

 ظٙبش اًوِثٌٜذس  -ظـ اًٙبذف اًِحِٜي -ة اًربتٌز -أ  

 ذظبغد .........أظٙصح اًوِثٌٜذس غٌى اًػٍِ توفبءح أهصس .-10

عٌبد -أ   عٌبد-ة حرف اًثسُ عٌبد -ظـ ذصثٌز اًثسُ  ذحدًض اًثسُ
=============================================================== 

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس )×( ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نلاٞس  : غو نلاٞس ) 0غ

ع جٚضؿذٌٓحش -1  )    ( .windowsلإ٢عجٙ جٚذطجٞؿ نٛى ؽهحظ د٣كحٝ   Appsج٢ٓط نٛى ضٞ

 )    ( ٢ذحػ ن٤ جٚذط٢حٞؿ أو جٚضؿذٌٔ َى ٞضؾط جٚضؿذٌٓحش َى ٢كحٝ جٚضشًٌٜ أ٢سضوًس.-0

 )    ( .شًٌٜ جٟٚٗذٌىصط هحٞس ن٣س ص٣عًٜ دهؼ جٚضحسًغحشئنحزز ص-2

ؾٌحش ٤ٞ أي ٞطسض يٌط جٟٚضحؽط جلإٚٗضطو٢ٌس .-2  )    ( ًُػٜ ص٣عًٜ جٚذطٞ

 )    ( ٢كحٝ جٚهس جٚغ٣حةى صؼضذسٞس جلأؽهعز ٚضذع٤ً جٚذٌح٢حش دُحنٌٛس أٖغط.-5

ؾٌحش دُٗحءز أٖغط ًُػٜ نسٝ صحسًغهح .-6  )    ( ٚٛحُحف نٛى جٚذطٞ

 )    ( ًض٠ صغذٌط دهؼ جٚضحسًغحش َى ٞهك٠ جٚذطجٞؿ صٛٓحةٌحً.-7

ؾٌحش ٤ٞ -8  )    ( Googleجشج ٠ٚ صؼضذسٝ ٞضحؽط جٚضؿذٌٓحش جٚطػٌٟس ًُػٜ ص٣عًٜ جٚذطٞ

ؾٌحش َى ٢كحٝ -9  )    ( .  Androidلا ًذضِٛ ن٤ ٢كحٝ  windowsصغذٌط جٚذطٞ

ؾٌحش َى أؽهعز -17  )    ( Androidُؼهح َى أؽهعز هى ٢ Windowsدؿىجش صحسًػ جٚذطٞ
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  ٞٓسٞس ئٚى جلأنسجز جٚغ٣حةٌسجٚغحٚػ : جٚسضغ 

  نٛى جٚطي٠ ٤ٞ ْسضز أؽهعز جٟٚٗذٌىصط نٛى جٌٚٓحٝ  دٟهحٝ ضجةهس دسرنس،  ئ٢هح لا صُه٠

 ٤ٌٟ  .صشًٌٜ / ئؾُحءأو   لا٢ه٠ / أو دٟح  ًؼٟى  أًػح  0 و1جٟٚهٛىٞحش  ئلا ئشج ضىضش دحٚطْ

 ً وحُكهح   وصٌٛٓهح لإضػحٙ جٟٚهٛىٞحشوهى ٞح ًؼضذسٝ  جٚهس جٚغ٣حةٍٝ  ؼٟى ٢كحهصج ٞح

ٌٟس  وجٚححػذحش.  وجٚهىجصِ جٟٚحٟىٚس  ئٚٗضطو٢ٌس ٞغٜ جٟٚٗذٌىصط نٛى أؽهعز ضْ

 ٤ٌٟ َٓـ ٤ٗٚ ٌِٖ ٤ًٟٗ ٜٚٗ جٟٚهٛىٞحش أ١ صطىض ؟ ْس ًٗى١ ٤ٞ جٌُٟٚس جٚضٌُٗط  دطْ

 .ٍَ ٢كحٝ نس أٖغط شٌىنح ُٚه٠ شٚ٘

 ح٢ٝكحٝ جٚهس جٚهصري  ًؼضذسٝ ج٣ٚحغ  وهى ًحىي نصرز أنسجز ٣ُٞطزز  ٚٛضىجضٜ دحلأضْ

 ٣٣ًٟٗ17ح أًػح صؼٌٟضه ٢كحٝ جلأػحغ  ودحٚضحٍٚ(    9  -  7 )    

 حٝ ج حٝ ج٣ٟٟٗٚس٢ؼضذسٝ هص٥ جلأضْ وهصج ًه٣ٍ أ٣٢ح ن٣سٞح ٢ضؾحوظ  ٚهصرز ٚضٟغٌٜ ٖٜ جلأضْ

 ٠ حٝ جٚهصرز ج٣ُٟٚطزز   ٍَ جٚهس 9جٚطْ ج٤ٌٌٟٚ، ًٟغٜ  دحٚهس ٤ٞ ئٚى جٌٚؼحض٢ػٌِ أحس جلأضْ

 ٞطجش أٖذط ٤ٞ جٚصي ًؼذٓه.  ٖٜ ٞىغو ٌْٟس نصر

  س ٚٛىضىٙ ئٚى نسز ٢ح٤ ٢ؼضذسٝ هصج ج٣ٚكحٝ ئٚى حس نسٝ جٚضٌُٗط ٍَ جٚذؿىجش جٚلاظٞ

٠ ئٚى أْصى ج٤ٌٌٟٚ دـ 157ٞغٜ  ٠ ٍَ جٚىػـ دـ   1 ًطرخ جٚطْ ٠   17وًطرخ جٚطْ وًطرخ جٚطْ

  177ئٚى أْصى جٌٚؼحض دـ. 

  ٝ٤ٌٟ ٣ُٞطز٤ً  جٚهس جٚغ٣حةٍ ًحىي ٢كح   0جلأػحغ  ًؼٟى دحٚضحٍٚ ٢كحٝ هى 0و  1ضْ

 . جٚهس جٚهصريوصٟحٞح ٣ٖكحٝ  

 حٝ ٢كحٝ  جٚهس ٟح ئٚى جٌٚؼحض.  ج٣ُٟٚطزز جٚغ٣حةٍ ن٣سٞح ٢ؼضذسٝ ٖٜ أضْ ودحٚهس ٢ػٌِ  ضْ

  و 1جٌٟٚٗحش ،  وهٗصج صٗى١ أٖذط ٤ٞ جٚصي ًؼذٓهٞطص٤ٌ  ٌْٟس  ٤ٞ ج٤ٌٌٟٚ، ًٟغٜ ٖٜ ٞىغو

 .ئٚر و  16 ،  و 8  و ، 4،  و2  ،

  صٟحٞح ٖحُٟٚضحح جٚٗهطدحةٍ جٚصي ًٟغٜ جٚضط٠ٌٟ  أؽهعز جٟٚٗذٌىصط دؼٌؿس وَهحٚسئ١

٤ٌ َٓـ ئش ًؼٟح  زجضجصهحئلأػلإ أؽهعز جٟٚٗذٌىصط و جلأدؼـ وجلأٖغط َهحٌٚس : صشًٌٜ  ححٚض 

ٌٟسحٙ ؽجٚغ٣حةٍ  َه وئؾُحء. وٚهصج جٚؼذر، ٢كحٝ جٚهس وصٌٛٓهح  سج لإضػحٙ جٟٚهٛىٞحش جٚطْ

 .وحُكهح
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=============================================================== 

 أػتٛس جٚسضغ جٚغحٚػ

 : أدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ج٣ٟٚحػذس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى : 1غ

 ًٟحعٜ ..............َى ٢كحٝ جٚهس جٚغ٣حةى . 8جٚهسز جٚهصري -1

 1000 -ظـ 100-ة 10 -أ  

0- ٤ٌٟ  هٟح جلأػحغ َى ٢كحٝ جٚهس ............... .  0 و   1جٚطْ

 غٌس ذًى  -ظـ اًػصري  -ة اًصٔبئى  -أ  

حٝ ٣ُٞطزز ٤ٞ -2  .   9ئٚى   ٢0كحٝ جٚهس ...............ًحىي أضْ

 غٌس ذًى  -ظـ اًػصري  -ة اًصٔبئى  -أ  

2- ٠  ًٟحعٜ جٚهسز .........َى ٢كحٝ جٚهس جٚهصري . َى ٢كحٝ جٚهس جٚغ٣حةى  101جٚطْ

 6 -ظـ   5 -ة 4 -أ  

 َهصج ًه٣ى أ٢هح َى وغو...  0ن٣سٞح صأدص جٚسجةطز جٚٗهطدحةٌس َى ؽهحظ جٟٚٗذٌىصط جٌٟٚٓس  -5

 ذشغٌٍ ٛ إػفبء -ظـ إػفبء -ة ذشغٌٍ  -أ  

6- ٠  ٚهس جٚغ٣حةى .َى ٢كحٝ جٚهس جٚهصري ًٟحةٜ جٚهسز ...........َى ٢كحٝ ج  8جٚطْ

 10 -ظـ 1001 -ة 1000 -أ  
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 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس : )×( ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نلاٞس : غو نلاٞس )0غ

صؼضؿٌو أؽهعز جٟٚٗذٌىصط جٚضهحٜٞ ٞو جٚذٌح٢حش جٟٚسدٛس زو١ جٚححؽس ئٚى ٢كحٝ -1

 جٚهس جٚغ٣حةى .

)    ( 

حٝ )  -0  )    ( (  9،   0ًضٗى١ ٢كحٝ جٚهس جٚغ٣حةى ٤ٞ جلأضْ

 )    ( .  ٢2كحٝ جٚهس جٚغ٣حةى ًؼٟى د٣كحٝ جلأػحغ  -2

ٌٟس و صٌٛٓهح وحُكهح .-2  )    ( ٢كحٝ جٚهس جٚهصري َهحٙ ؽسجً لإضػحٙ جٟٚهٛىٞحش جٚطْ

 )    ( صهضٟس أؽهعز جٟٚٗذٌىصط و جٚهىجصِ جٟٚحٟىٚس نٛى ٢كحٝ جٚهس جٚغ٣حةى . -5

================================================================= 

 : حىٙ جلأنسجز جلآصٌس ٤ٞ ٢كحٝ جٚهس جٚغ٣حةى ئٚى ٢كحٝ جٚهس جٚهصري : 2غ

 جٚهسز َى ٢كحٝ جٚهس جٚغ٣حةى ٢كحٝ جٚهس جٚغ٣حةى جٚهسز َى ٢كحٝ جٚهس جٚهصري

x 16 x 8 x 4 x 2 x 1 

 0 0 0 0 1 1 

 0 0 0 1 1 11 

 0 0 1 0 0 100 

 0 0 1 1 0 110 

 0 0 1 1 1 111 

 0 1 0 0 0 1000 

 0 1 0 0 1 1001 

 0 0 0 1 0 10 

 0 1 0 1 0 1010 

  ٛىٞحص٘ظوز ٞه 

 ٢كحٝ جٚهس جٚغ٣حةى ٢كحٝ جٚهس جٚهصري

 ًظرخدَ ُؼ الأظٙصح اًسكٌِخ ًظرخدَ تٌٕ أًبض ًٌرٜاصٍ تبلأزكبَ

 (  1 , 0ًظرخدَ زكٌِٕ )  (  9 – 0ًظرخدَ غصرح أزكبَ ) 

 2ًظِى تٔظبَ الأطبض  10الأطبض  ًظِى تٔظبَ

 10ًِصٍ هٍ ُٜطؼ ُٕ أزكبَ اًػدد كٌِخ

 ُساد أهثس ُٕ اًرٝ ًظثلٚ غٔد اًرحسن ًٌِٔبً 

ًِصٍ هٍ ُٜطؼ ُٕ اًػدد كٌِخ ُسذٌٕ أٛ 

 أهثس ُٕ اًػدد اًري ًظثلٚ غٔد اًرحسن ًٌِٔبً 
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ٍٟ جلاحضٌحؽحش ٚض٣ٌُصجٚطجدو :  جٚسضغ   صحسًس ٞصروم ضْ

  ِوًؼضذسٝ جٚض٣ٗىٚىؽٌح ٚؾٟو جٚذٌح٢حش   جٚضذؿٌـدى٢ؽ زي ٌٚى١ أهٌٟس ًُه٠ جٟٚؼضٗش

 .ٟٚٛؼضٓذٜ دهسٍ جٚضذؿٌـ

 ْذٜ جٚذسء دٟصرون٠ٗ، ٢حْشىج جٚضحٍٚ غ٤ٟ ٞؾٟىنحش : 

  ؟ هٜ ػٌٗى١ نطغح صٓسًٌٟح أو  ٞٛطٓح أو ضُحس وًر أو  ٌَٟٛح؟ىٞحشج ػٌٗى١ ج٣ٟٚضؿ ج٣ٚهحة 

  ٚضٍ صحضحؼ ئٌٚهح ٚضؼ٠ٌٛ جٟٚصروم ٍَ جٚىْط  ج٣ٟٚحػرئلاٝ صحضحؼ؟  حطر لاةحس دحٚه٣حصر ج. 

 س ٚضحػٌط  ٖضذىجؼضذسٞى٢هح؟ جٞح جلأزوجش جٚضٍ ػض ٖٜ ؽعء ٤ٞ  ْحةٟس دحلأزوجش جٚلاظٞ

 . أؽعجء جٟٚصروم

   و ػٌضىٚى ئ٢ؾحظ  ٖٜ ؽعء؟  وظم جلأزوجض  د٣حء نٛى ٢ٓحؽ جٚٓىز وجلاهضٟحٞحش جٚضٍ ًضٟض٤ٞ

 .جٟٚؾٟىنس دهح ٖٜ َطز ٍَ

 ٍ٣ٚٛٔ ٢كطز نٛى دهؼ جلأزوجش جٚضٍ ْس صحضحؼ ئٌٚهح ٍَ ٞصروم ؽٟحن. 

 ٚؿ جٟٚٗٛحش دط٢حٞؿ ٞهح  :Microsoft Word 

 ٞهحٚؿ جٟٚٗٛحش Word ) دط٢حٞؿ ٌُٞس ٚض٣ٌُص جٟٚشحضًو. 365) ٤ٞ ٞحًٗطوػىَط  َهى لا

 جٟٚؾٟىنس جٚهٟٜ ٞهح ٍَ جٚىْط ٢ُؼه َٓـ، دٜ  أًػح، ًؼٟح ٟٚؼضذس٤ٌٞ ًضٌح لأَطجز

وشٚ٘ ٤ٞ دلاٙ  ، ٞضهسز٤ً ٤ٞ حىٙ جٚهح٠ٚ دضحطًط جٟٚؼض٣س ٢ُؼه ئشج  صىَط جصطحٙ دحلإ٢ضط٢ط

 .صغذٌط ٌٞعز جٚضهسًٜ نٛى جلإ٢ضط٢ط

 لإؽطجء صًٌٌطجش *  ٚٛىًر جٚضحطًط ٍَ ووضز* صحطًط جٟٚؼض٣س* ٢ٓط نٛى ج 

  ٝدط٢حٞؿ  جٚطػح :  Microsoft Paint  

 ئزضجؽهح ٍَ جٟٚؼض٣س ٣ًٟٗ٘ حُل جٚطىض جٚضٍ ص٣شتهح  ع٠. 

 ٍجٚذطًس جلإٚٗضطو٢ :  

 أو  ٣ًٟٗ٘ جػضذسجٝ جٚذطًس جلإٚٗضطو٢ٍ لإضػحٙ نٟٛ٘ ئٚى جلأَطجز جلآدط٤ً غ٤ٟ جٟٚؾٟىنس

 ئٚى ٞهٟٛ٘. 

 ٞؼض٣سج أو ضىضز ٣ٖط ْس أ٢شأصهح. ج ٔ  ٖضر أَٗحضٕ ٍَ ضػحٚس أو أضَ

 ٓط جِٟٚٛ جٟٚؾٟىنس  أ٢٘  لا  ص٣ؽ أ١ صذذط أَطجز ىج  أ٢ه ٣ًٟٗه٠ َضحه دأٞح١ٍٚٗ ًأضَ   هطَ
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 صىظًو جلأزوجض  : 

، ٢حْش  . ْذٜ جٚذسء دحٟٚصروم ٤ٞ جٟٚه٠ ؽسج أ١ ًُه٠ أَطجز جٟٚؾٟىنس أزوجضه٠ ٍَ جٟٚصروم

 : دحٚضحٍٚ أَطجز ٞؾٟىنض٘

   وٌٞعجصه جٚشذطٌس جٚضٍ ٤ًٟٗ أ١ صٌُس جٟٚؾٟىنس –و دهح ٖٜ َطز ضجٚضٍ ًض٢ٟٓحؽ جٚٓىز. 

  ًس لإ٢ؾحظ جٟٚصروم: جٚطىض وج٣ٚظ وجٚذٌح٢حش ويٌطهحجٚه٣حصر جٚطروض. 

   س لإ٢ؾحظ  .ٖٜ ؽعء ٤ٞ أؽعجء جٟٚصرومجلأزوجش جٚلاظٞ

  جٚض٣ؼٌٔ جٚصي ػٌؼضذسٝ ٚضؼ٠ٌٛ جٟٚهٛىٞحش. 

 ٚضىٍٚ ٖٜ ؽعء ٤ٞ أؽعجء جٟٚصروم، ووظنىج جلأزوجض.  ج٣ٟٚحػرص٣حْشىج ٚضحسزوج جُٚطز  دهسهح 

 ْس ًؿطحهح أَطجز جٟٚؾٟىنس، وأؽٌذىج ن٣هح غ٤ٟ ٣ٞحْشس أي أػتٛس  حطضىج نٛىج

ىج جٟٚؾٟىنس. ٍَ ححٙ  دهؼ صٛ٘ جلأػتٛس، جؾٛذىج جٟٚؼحنسز ٤ٞ  جلإؽحدس ن٠ٚ٤ صهطَ

٠   .ٞه٠ٟٗٛ أو أسرٖ

============================================================== 
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 جٚطجدوأػتٛس جٚسضغ 

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس :)×( حٌحس ، نلاٞس ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚط: غو نلاٞس ) 1غ

 )    ( . Wordٚض٣ٌُص جٟٚصروم جٚؾٟحنى ْس ٢حضحؼ ئٚى دهؼ جٚذطجٞؿ ٞغٜ جٚطػحٝ و -1

 )    ( نٌٟٛس جٚضذؿٌـ ٞهٟس ؽسجً ْذٜ جٚذسء َى جٟٚصروم . -0

 )    ( صىظًو جلأزوض ًض٠ د٣حءً نٛى ٢ٓحؽ جٚٓىز و جلإهضٟحٞحش ٜٚٗ َطز . -2

 )    ( ٣ضؿ ج٣ٚهحةٍ ٟٚٛصروم هى آدط نٌٟٛس َى ص٣ٌُص جٟٚصروم .صحسًس جٟٚ -2

 )    ( ٣ًٟٗ٘ ٤ٞ ج٢شحء جٚطىض و حُكهح َى جٟٚؼض٣س .  Wordدط٢حٞؿ  -5

 )    ( ًضٌح لأَطجز جٟٚؾٟىنس جٚهٟٜ ٞهحً. ٤ٞMicrosoft 365  Wordدط٢حٞؿ  -6

ٙ جٚهح٠ٚ ًؼٟح ٟٚؼضذس٤ٌٞ ٞضهسز٤ً حى ٤ٞMicrosoft 365  Wordدط٢حٞؿ  -7

 دضحطًط جٟٚؼض٣س ٢ُؼه جشج صىَط ئصطحٙ دحلإ٢ضط٢ط .

)    ( 

حّ ِٞٛ أو ضىضز َى ضػحٚس جٚذطًس جلإٚٗضطو٢ى .-8  )    ( لا ٣ًٟٗ٘ ئضَ

حّ ِٞٛ ًُػٜ نسٝ ئدذحض أَطجز جٟٚؾٟىنس حضى ًُضحى٥ دأٞح١ .-9  )    ( ن٣س ئضَ

 : جدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى :  0غ

 سٝ دط٢حٞؿ ..................ٚضحطًط ٞؼض٣س دحٟٚصروم .ًؼضذ-1

 Microsoft Word -ظـ Power Point -ة Microsoft Paint -أ  

 ًؼضذسٝ دط٢حٞؿ .............لإ٢شحء وصهسًٜ جٚطىض جٚذحضس دحٟٚصروم .-0

 Microsoft Word -ظـ Power Point -ة Microsoft Paint -أ  

 ز٤ً حىٙ جٚهح٠ٚ دضحطًط جٟٚؼض٣س ٢ُؼه لادس ٤ٞ صىجَط ...ٚٛؼٟحح ٟٚؼضذس٤ٌٞ ٞضهس-2

ز -أ    ظٙبش هِثٌٜذس -ظـ ٓفع اًِوبْ -ة اذصبي تبلإٓرسٓ

ٓحش نذط جلإ٢ضط٢ط .-2  ًؼضذسٝ ..................لإضػحٙ جٚطػحةٜ و جٟٚطَ

ٓى -ة اًػٍِ اًعِبغى  -أ    ظٙبش الإطرشػبز  -ظـ اًثسًد الإًورسٛ

 ٌى١ جٚض٣ٗىٚىؽٌح ٚؾٟو جٚذٌح٢حش دهسٍ ................ٟٚٛؼضٓذٜ .ًؼضذسٝ دى٢ؽ زي ٚ-5

عخ -ظـ اًرٔفٌر -ة اًرخؼٌؽ -أ    اًثسُ

 َى جٟٚصروم د٣حءً نٛى .........جٚضى ًضٟضو دهح ٖٜ َطز.ًض٠ صحسًس زوض ٖٜ َطز  -6

 اًثساُغ -ظـ ٓلبغ اًلٜح-ة ٓلبغ اًظػف -أ  

ٟى .............. .٤ٞ جٚه٣حصر جٚطروضًس لإ٢ؾحظ جٟٚصرو  -7  م جٚطْ

 ظٌِؼ ُب طثم -ظـ أًص -ة اًصٜز -أ  
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 *** 71796169790أضّ أ٣ٌٞحصى دح٣ٚؾحح و جٚضىٌَٔ    ***   ٞؼضط / ئدطجه٠ٌ جٚٗىٞى _ ش _ 

 نطع جٟٚهٛىٞحش و ؽٟو جٚذٌح٢حشجٚذحٞؽ : جٚسضغ 

 ئٌٚ٘ دهؼ جلأزوجش جٌُٟٚسز ٍَ دط٢حٞؿ جٚؾسجوٙ جٚحؼحدٌس   Excel : 

 ًٝح  :  ؾٟو جلأضْ

حٞح صطًس ؽٟههح -1  حسز  ٖٜ جٚذلاًح جٚضٍ  صضػ٤ٟ  أضْ

  Home Tab نلاٞس جٚضذىًر جٚطُحس جٚطةٌؼٌسع٠ ج٢ٓط نٛى   -0

 Enterُٞضحح جلإزدحٙ  -Auto Sum                   2ؽٟو صٛٓحةى  -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  ٞذؿـ :  /ئغحَس جٚه٣حو٤ً أو جٚضؼٌٟحش ئٚى ضػ٠ دٌح٢ى 

 ئغحَس ن٣صر ٞذؿـ  -2صط٠ٌٟ جٟٚذؿـ    -0شرًـ جلأزوجش     -1   

  جٟٚذؿـ : /جدضٌحض ٚى١ جٚطػ٠ جٚذٌح٢ى 

 جٚض٣ؼٌٔ -2صط٠ٌٟ جٟٚذؿـ   -0شرًـ جلأزوجش   -1   

 : جدضٌحض ٢ىم جٚطػ٠ جٚذٌح٢ى / جٟٚذؿـ 

 صًٌٌط ٢ىم جٟٚذؿـ -2صط٠ٌٟ جٟٚذؿـ   -0شرًـ جلأزوجش   -1   

  : جدضٌحض صذؿٌـ جٚطػ٠ جٚذٌح٢ى / جٟٚذؿـ 

 جٚضذؿٌؿحش جٚسرًهس -2صط٠ٌٟ جٟٚذؿـ   -0شرًـ جلأزوجش   -1   

 ٌٟٞس ،  ٣ًٟٗ٘ جٚذحػ ن٤ جٟٚهٛىٞحش، وؽٟههح :  هحضجش ٞهحٚؾس جٟٚهٛىٞحش جٚطْ

ٌٟس وصط٣ٌُهح، وٞهحٚؾضهح دحػضذسجٝ ٞهحضجش ٞهحٚؾس جٟٚهٛىٞحش  .جٚطْ

 جٚذحػ:  

  ٌٛجػضذسٝ  ٘ أو لا صحسًس ػإجٙ جٚذحػ. دهسهحن٣س ئؽطجء دحػ ن٤ ٞىغىم  ٞه٤ٌ، ن

ٚى جصطحٙ دحلإ٢ضط٢ط ٚٛذحػ ن٤ جٟٚهٛىٞحش، ٞغٜ أو جٟٚطحزض جٚضٍ لا صحضحؼ ئ شذٗس جلإ٢ضط٢ط

 .ؽهحظٕ أو ٍَ ٞٗضذس جٟٚسضػس جٚٗضر جلإٚٗضطو٢ٌس جٟٚىؽىزز نٛى
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 *** 71796169790أضّ أ٣ٌٞحصى دح٣ٚؾحح و جٚضىٌَٔ    ***   ٞؼضط / ئدطجه٠ٌ جٚٗىٞى _ ش _ 

 ؽٟو جٟٚهٛىٞحش:  

 ِٚؿ جٟٚٗٛحش  أو دط٢حٞؿ جٚؾسجوٙ جٚحؼحدٌسWord   ٣ًٟٗ٘ جػضذسجٝ دط٢حٞؿ ٞهح

) Excelٌٟس س. غو جٚذٌح٢حش ٍَ  )ٚٛذٌح٢حش جٚطْ  أ٢ىجنهحدحؼر جش ُٞٛحش وٞؾٛسأو ٠ْٛ ووضْ

 .جٟٚذضُٛس ٞغلا جٚطىض وج٣ٚطىص وجٌُٚسًىهحش وجٚؾسجوٙ

 ٌِجٚضط٣: 

  ٝجٚؾسجوٙ جٚحؼحدٌس دط٢حٞؿ جٚذٌح٢ٌسٍَ جٚطػى Excelصط٣ٌِ  ؾطجةٔ ٞغحٙ نٛى ئحسي

 .دٌح٢حش ٞطػىٞس ٍَ شٜٗ دٌح٢ٍ ونطع

 جٟٚهحٚؾس: 

 ج٣ٚضحةؿ ئٚى ٛىضىٙٚ هحٚؾضهحٞ هس٠َٗ ًطذح ، وصط٣ٌُهح ٟٚهٛىٞحشج وؽٟو دهسجٚذحػ  

ضهح  : جػضذسجٝ ٣ًٟٗ٘ جلآدط٤ً ٞو وٞشحضٖ

 ِٚؿ دط٢حٞؿ  إغداد ذلسًس Word  جٟٚٗٛحش ٞهح

  دط٢حٞؿ جٚؾسجوٙ جٚحؼحدٌسExcel إغداد ظدٛي تٌبٓبد ٛزطّ تٌبٓى 

  دط٢حٞؿ جٚهطوع جٚضٓسًٌٟسPower Point  إغداد غسض ذلدًِى 

==================================================================== 
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 *** 71796169790أضّ أ٣ٌٞحصى دح٣ٚؾحح و جٚضىٌَٔ    ***   ٞؼضط / ئدطجه٠ٌ جٚٗىٞى _ ش _ 

 جػتٛس جٚسضغ جٚذحٞؽ

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس :)×( ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نلاٞس : غو نلاٞس ) 1غ

 )    ( ًؾر أولاً صحسًس جٚذلاًح جٚضى ٢طًس ؽٟههح.  Excelلإؽطجءنٌٟٛحش جٚؾٟو َى دط٢حٞؿ -1

 )    ( ٟى .َى ئنسجز نطع صٓسً  ٣ًٟٗWord٘ جػضذسجٝ دط٢حٞؿ -0

 )    ( ئحسي ؾطّ صط٣ٌِ جٚذٌح٢حش ونطغهح . Excelجٚطػىٝ جٚذٌح٢ٌس َى دط٢حٞؿ -2

 )    ( ن٣س ئؽطجء دحػ ن٤ ٞهٛىٞحش نٌٛ٘ أولاً صحسًس ػإجٙ جٚذحػ .-2

 )    ( .  Excelأو   ٣ًٟٗWord٘ ؽٟو جٚذٌح٢حش ووغههح دذط٢حٞؿ -5

 )    ( .  Excel ٣ًٟٗ٘ جنسجز نطع صٓسًٟى داػضذسجٝ دط٢حٞؿ -6

 )    ( ٣ًٟٗ٘ جٚذحػ ن٤ جٟٚهٛىٞحش َى جٚٗضر جلإٚٗضطو٢ٌس جو داػضذسجٝ جلإ٢ضط٢ط .-7

 )    ( . ٣ًٟٗExcel٘ جدضٌحض ٚى١ جٚطػ٠ جٚذٌح٢ى َى دط٢حٞؿ -8

 )    ( . Excelَى دط٢حٞؿ  ٤ًٟٗAuto Sum نٟٜ ؽٟو صٛٓحةٍ -9

 )    ( . Excelى لا ٤ًٟٗ ئغحَس ن٣حو٤ً ئٚى جٚطػ٠ جٚذٌح٢ى َ-17

=================================================================== 

 : جدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ج٣ٟٚحػذس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى : 0غ

بُغ ................ًػسض اًثٌبٓبد فى صٜزح زطّ تٌبٓى . -1  ًظرخد تسٓ

 Power Point -ظـ Excel-ة Word -أ  

 وؽٟو جٟٚهٛىٞحش وصط٣ٌُهح ًطذح هسَ٘ ...........ٚٛىضىٙ ئٚى ج٣ٚضحةؿ .دهس جٚذحػ  -0

 ُػبًعرٙب -ظـ ُشبزهرٙب -ة ذخصًٔٙب -أ  

ٌٟس .............. .-2  ٤ٞ ٞهحضجش ٞهحٚؾس جٟٚهٛىٞحش جٚطْ

 ظٌِؼ ُب طثم -ظـ ظِؼ اًِػٌُٜبد -ة اًثحض -أ  

 حٝ صٛٓحةٌحً.ٚؾٟو جلأضْ  ٣ًٟٗHome٘ جدضٌحض ........٤ٞ جٚضذىًر -2

 Chart -ظـ Sort -ة Auto Sum -أ  

 ٣ًٟٗ٘ جدضٌحض صط٠ٌٟ جٟٚذؿـ ٤ٞ شرًـ جلأزوجش ٚضًٌٌط ......... .-5

 ظٌِؼ ُب طثم -ظـ ًْٜ اًسطّ اًثٌبٓى -ة ٜٓع اًسطّ اًثٌبٓى -أ  

 ًكهط ج٣ٚحصؿ .  Auto Sumلإقهحض ٢حصؿ جٚؾٟو جغًـ نٛى ُٞضحح .......دهس جدضٌحض  -6

 Enter -ظـ Enter-ة Alt -أ  

 ٤ٞ دلاٙ شرًـ ..................٤ًٟٗ جدضٌحض ٢ىم و ٚى١ جٚطػ٠ جٚذٌح٢ى .-7

 الأدٛاد -ظـ اًصٌغخ -ة اًػٜٔاْ -أ  
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 *** 71796169790أضّ أ٣ٌٞحصى دح٣ٚؾحح و جٚضىٌَٔ    ***   ٞؼضط / ئدطجه٠ٌ جٚٗىٞى _ ش _ 

 نطع جٟٚهٛىٞحش دؿطًٓس  ؽصجدسجٚؼحزغ : جٚسضغ 

 ٤ٌ، أي أ٢ه ْطس ٘ جٚضُٛعًى٢ٍ أو ٌَٟٛ٘ جُٟٚػًٛشذه جٚهطع جٚضٓسًٍٟ جُٚهحٙ دط٢حٞؾ

 .، دًؼ ج٣ٚكط ن٤ جٟٚحضىي ٞو جٚؾٟهىض ضٜ ٤ٞ دلاٚهحصضىج

 دط٢حٞؿ ٞهحٚؿ جٟٚٗٛحش  Wordوجٚهطوع جٚضٓسًٌٟس   : 

 جٟٚهٟس دؿطًٓس ؽصجدس.  ٣ًٟٗ٘ جػضذسجٝ ج٣ٚظ ٚهطع جٟٚهٛىٞحش 

  ٝلإدطجظ جٟٚهٛىٞحش جًٚحٞٔ  وجٚذـ لإدطجظ ٞهٛىٞحش ٞحسززأو جع٤ٌ  ٚى١َٗط ٍَ جػضذسج

 جٚطةٌؼس.

  ٕأزوجش جٚض٣ؼٌٔ نٛى صحٌٓٔ شٚ٘ صؼحنس. 

 .ج٣ٚظ ٚعًحزز صأعٌطWordArt ٣ًٟٗ٘ أًػح ئزضجؼ 

 

 

 

 

 سجٚضٓسًٌٟ ئشج ٣ٖط صؼضذسٝ دط٢حٞؿ جٚهطوع  

 .ٞذضُٛس ٚٛذٌُٛس ًضىَط ٚ٘ دٌحض جػضذسجٝ أٚىج١

  ٞىغىن٘ جٚضٍ صهٗؽٚٛطىض جُٚىصىيطجٌَس ٤ًٟٗ 

 .أ١ صُٛط ج٢ضذح٥ جٚؾٟهىض 

 ٗحٙ أو ضػىٞحص٘ جٚذحضس٣ًٟٗ٘ أًػح ئزضجؼ جلأش 

 س جٚذٌح٢حشٌصشٜٗ جٚطػىٝ جٚذٌح٢ٌس وجٟٚذؿؿحش وػٌٛس ؽ حٝ.   سز ٟٚشحضٖ  ودذحضس جلأضْ

 جٚذٌح٢ٍ جٚصي أ٢شأصه ٍَ جٚسضغ جٚذحٞؽ ضجؽو جٚطػ٠. 

  ٚضهعًع ج٣ٚظ أو جٚطىضزٞحضىي ضىصٍ ٣ًٟٗ٘ ئغحَس  . 

   ٍوًٗى١ ٞطصذؿح دحٚذٌح٢حش  ضذح٥ضح ٚلا٢ضٞشأو  ٌٚؽ ؾىًلا ؽسجصأٖس ٤ٞ أ١ جٟٚحضىي جٚطىص

 .جٟٚهطوغس

  حٌُٚسًىهحش دوجلاػضهح٢س  أًػح ٍَ نطغ٘جػضذسجٝ ٞٓحؾو جٌُٚسًى ٣ًٟٗ٘ جدضٌحض

 . أو صٛ٘ جٚضٍ ْس أ٢شأصهح أ٢ط جٟٚضىَطز نٛى جلإ٢ضط٢ط
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 *** 71796169790أضّ أ٣ٌٞحصى دح٣ٚؾحح و جٚضىٌَٔ    ***   ٞؼضط / ئدطجه٠ٌ جٚٗىٞى _ ش _ 

 ٝضح٢و جلأَلا Movie Maker   : 

 ٝ٣ًٟٗ٘ جػضذسجٝ دط٢حٞؿ ضح٢و جلأَلا  Movie Maker ٞؾٟىنس ضىض لإ٢شحء ٠ٌَٛ ٤ٞ

 .عحدضس

  ّوٚٓؿحش جٌُٚسًى ُٞٛحش جٚطىضن٣س جػضذسجٝ ٌٞٛٗس جلآدط٤ً جُٚٗطًس ًؾر ٞطجنحز حٓى 

 . جٚطىصٌس ، وجُٟٚٛحش

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

=============================================================== 

 جػتٛس جٚسضغ جٚؼحزغ

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس :)×( اٞس ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نل: غو نلاٞس ) 1غ

بُغ  -1  )     ( لإٓشبء اًسطَٜ اًثٌبٌٓخ ٛ اًِخؼؼبد .  Movie Makerًظرخدَ تسٓ

)     (  اًػسض اًرلدًِى اًفػبي ًعرة آرثبٖ اًعِٜٙز لإحرٜاءٗ غٌى اًخؼٜغ أًِبطثخ-2

)     (  ًِوٕ الإطرػبٓخ تٌِفبد صٜذٌخ ذٔبطج اًِٜطٜع فى اًػسض اًرلدًِى . -3

)     (  فى شًبدح ذأشٌس أًص اًِورٜة .  Word Artًظبغد  -4

)     (  ذظرخدَ الأدٛاد ٛاًخؼٜغ اًػسًظخ ًػسض اًِػٌُٜبد تؼسًلخ ظراتخ . -5

)     (  اطرخداَ اًصٜز اًفٜذٜغسافٌخ فى اًػسض اًرلدًِى ًشرز آرثبٖ اًعِٜٙز. -6

)     (  ى .ًِؤى الإطرػبٓخ تبًفٌدًٜ٘بد فى غسطى اًرلدًِ-7

)     (  .ًعج ُساغبح حلٜق ٌُوٌخ الآخسًٕ اًفوسًخ غٔد اطرخداَ ٌُفبد اًصٜز -8

)     (  دح ًِشبزهخ اًثٌبٓبدٌذشوٍ اًسطَٜ اًثٌبٌٓخ ٛاًِخؼؼبد ٛطٌٌخ ظ -9

)     (  .لإتساش ُػٌُٜبد ُحددح أًٜاْ هصٌسح فوس فٍ اطرخداَ  -10
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 *** 71796169790أضّ أ٣ٌٞحصى دح٣ٚؾحح و جٚضىٌَٔ    ***   ٞؼضط / ئدطجه٠ٌ جٚٗىٞى _ ش _ 

 ز ٟٞح ًٛى : جدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحض :  0غ

 ًعج ُساغبح حلٜق اًٌِوٌخ اًفوسًخ ًلآخسًٕ غٔد اطرخداَ ٌُفبد ................ .-1

 ظٌِؼ ُب طثم -ظـ اًصٜد  -ة اًصٜز  -أ  

 ٛطٌٌخ ظٌدح ًِشبزهخ اًثٌبٓبد ٛخبصخ ........ .ذشوٍ اًسطَٜ اًثٌبٌٓخ ٛ اًِخؼؼبد -2

 الأزكبَ -ظـ اًفٌدًٜ  -ة اًصٜز -أ  

بُغ ............لإٓشبء فٌٌّ ُٕ ُعِٜغخ صٜز شبترخ . ًظرخدَ-3  تسٓ

 Paint -ظـ Power Point -ة Movie Maker -أ  

بُعى اًرٌٌفصًٜٓى -4  أٛ فٌٌِى اًِفظٌٌٕ .ًشثٚ ...............اًفػبي تسٓ

 اًػسض اًرلدًِى -ظـ اًسطّ اًثٌبٓى  -ة ظدٛي اًثٌبٓبد  -أ  

 اًِحرٜٝ ................ . غٔد آشبء غسض ذلدًِى ذأهد أْ-5

 ُشرز ًلإٓرثبٖ -ظـ ػًٜلاً ظداً -ة ًٌع ػًٜلاً ظداً  -أ  

 ًِؤى إطبفخ ................ًرػصًص أًص أٛ اًصٜزح .-6

 هربة ٛزكٍ -ظـ ُحرٜٝ صٜذى-ة هربتخ -أ  

=============================================================== 

 ىز ) أ ( ٞح ٣ًحػذه ٤ٞ جٚهٟىز )خ( :: ضٜ ٤ٞ جٚهٟ 2غ

 اًػِٜد )ة( اًػِٜد ) أ (

 )   ( جٚذـ جًٚحٞٔ صهٗؽ ٞىغىن٘ وصُٛط ج٢ضذح٥ جٚؾٟهىض-1

 )   ( جٟٚحضىي جٚطىصى ٚعًحزز صأعٌط ج٣ٚظ ٢ؼضذسٝ -0

 )   ( جٚطىض جُٚىصىيطجٌَس  ًؼضذسٝ لإدطجظ جٟٚهٛىٞحش جٚطةٌؼٌس-2

 Word Art)   (   ىي ٞحٟىًؾر ٞطجنحصهح ن٣س جػضذسجٝ ٞحض-2

 )   (  حٓىّ جٌٟٚٛٗس جُٚٗطًس ًؼضذسٝ ٚضهعًع ج٣ٚظ أو جٚطىضز -5
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 ئ٢ضحؼ نطع صٓسًٍٟ َهحٙجٚؼحدو : جٚسضغ 

  ٜٟٚىحس جٚه  : 

نطًػس ٚهطغ٘  نٛى شٜٗ ٞذؿـ أو دؿىؽ هٍ ٞذؿـ ًذ٤ٌ صؼٛؼٜ ٞحضىي ٞه٤ٌ

 . جٚضٓسًٍٟ

 ٜٟٚىححش جٚه : 

 ٞؿ جٚهطوع جٚضٓسًٌٟسْس ًٗى١ جػضذسجٝ دط٢ح   PowerPointٚىححش نٟٜ ٌُٞسج  لإنسجز

 لإ٢شحء نطع صٓسًٍٟ َهحٙ. 

 ٜٟوصطىض ٢ضحةؿ جٚهطع  ٞؼذٓح صضٌح ٚ٘ ٚىححش جٚه  ،  .جٚضذؿٌـ لأَٗحضٕ

 ج٢ضٜٓ ئٚى  أنس  ٞؼىزز ٚهطغ٘ جٚضٓسًٍٟ،  وأغِ  وضُح  ٜٚٗ شرًحس. دهسهح  ،: 

 نحٞس ن٤ نطغ٘ جٚضٓسًٍٟ ٟٚحس ٚٛحطىٙ نٛى   َحضظ جٚصرجةح* جٚهطع*  

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٖٟح صؼٟح ٚ٘ دسرز جٚٓطس جٚضٍ  جٚهٟٜ نٛى ص٣ك٠ٌ أَٗحضٕ دحٚضؼٛؼٜصؼحنسٕ ٚىحس

 دؿطًٓس ٞذؼؿس، وصؼحنسٕ نٛى صٓس٠ً نطع ٣ٞك٠ وُٞهىٝ صطًسهح

 دط٢حٞؿ جٚهطوع جٚضٓسًٌٟس  10-20-30  ْحنسز ٍَ   PowerPoint : 

  دط٢حٞؿ جٚهطوع جٚضٓسًٌٟس 10-20-٣َٛ30ضه٠ٛ جلآ١ ن٤ ْحنسز ٍَ: PowerPoint 

  لا ًؾر أ١ ًٓسٝ جٚهطع جٚضٓسًٍٟ ٌٖٟس هحةٛس ٤ٞ جٟٚهٛىٞحش أو ًؼضًطّ جٚٗغٌط ٤ٞ

  .ًؾر أ١ ًٗى١ حؾ٠  جٚذـ ػهٜ جٚٓطجءز ئغحَس ئٚى شٚ٘ جٚؾٟهىض.  جٚىْط، َهصج ْس ًطهٔ

  10  :  10شرجةح  ٖحس أْصى 

 20   : زٌْٓس07ٞسز جٚهطع لا صضؾحوظ 

 :  30  27حؾ٠ جٚذـ ٌٚؽ أضًط ٤ٞ 

  دط٢حٞؿ  (جٚضط٠ٌٟ)أع٣حء ئنسجز نطغ٘ جٚضٓسًٍٟ، ٣ًٟٗ٘ جلاػضهح٢س دهلاٞس جٚضذىًر ٍَ

 .جٚهطوع جٚضٓسًٌٟسجٚضٍ  صٓسٝ دٌحضجش دسًٛس ٚٛضط٠ٌٟ  جٚهحزي دحلأػىز وجلأدٌؼ
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 أػتٛس جٚسضغ جٚؼحدو

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس : )×( ٞس ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نلا: غو نلاٞس ) 1غ

 )    ( شرًحخ هحد أدٓى . 30اًػسض اًرلدًِى اًعٌد ًحرٜٝ غٌى  -1

)    (  ذظِح ًى ًٜحخ اًػٍِ تسرد اًلصخ اًرى ذسًد٘ب تؼسًلخ ُثظؼخ .-2

)    (  اًػسض اًرلدًِى اًعٌد ًلدَ هٌِخ ٘بئٌخ ُٕ اًِػٌُٜبد فى ٛكز ػًٍٜ.-3

ٛ إطبفخ ٛصف ًوٍ شرًحخ دًٌٍ غٌى آربط  غٍِ ُظٜدح ًػسطى اًرلدًِى -4

 غسض ذلدًِى ظٌد .

 )    (

)    (  دكٌلخ . 20ُدح اًػسض اًرلدًِى اًعٌد لا ذرعبٛش -5

)    (  ًعج أْ ًظرغسق اًػسض اًرلدًِى اًوصٌس ُٕ اًٜكز . -6

)    (  ذظبغدن ًٜحخ اًػٍِ غٌى ذلدًّ غسض ذلدًِى ُٔظّ ٛ ُفَٜٙ . -7

)    (  اًػٍِ اًرخؼٌؽ لأفوبزن ٛذصٜز ٓربئغ اًػسض ُظثلبً. ذرٌح ًى ًٜحخ-8

ٚىححش نٟٜ ٌُٞسج لإنسجزPowerPoint   جػضذسجٝ دط٢حٞؿ جٚهطوع جٚضٓسًٌٟس 9 -.  )    (

)    (  لا ًعج أْ ًلدَ اًػسض اًرلدًِى هٌِخ ٘بئٌخ ُٕ اًِػٌُٜبد . -10

=============================================================== 

 :  أٖٟٜ ٖٜ نذحضز دٟح ٣ًحػذهح ٤ٞ جٟٚٗٛحش جٚضحٌٚس :0غ

 كٌٌٍ-ذٔظٌّ–ًٜحخ اًػٍِ  – Power Point –ُٔظّ ٛ ُفَٜٙ  –طٍٙ  – 20 –حعّ اًخؽ 

 ًعج ألا ذرعبٛش ُدح اًػسض اًرلدًِى .................. دكٌلخ . -1

.................................- نٛى شٜٗ ٞذؿـ ٞحضىي ٞه٤ٌ هٍ ٞذؿـ ًذ٤ٌ صؼٛؼٜ 2

بُغ  -2  .  30ًٌع أصغس ُٕ  Power Pointًعج أْ ًوْٜ ..........................فى تسٓ

 ًعج أْ ًظرغسق اًػسض اًرلدًِى ......................ُٕ اًٜكز . -4

 ذظبغدن ًٜحخ اًػٍِ غٌى ......................افوبزن تبًرظٌظٍ .-5

 ى اًػسض اًرلدًِى .....................اًلساءح .ًعج أْ ًوْٜ اًخؽ ف -6

 ذظبغدن ًٜحخ اًػٍِ غٌى ذلدًّ غسض ........................ . -7

بُغ ......................لإغداد ًٜحبد غٍِ ُفٌد ظداً.-8  كد ًوْٜ اطرخداَ تسٓ
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 ٞذحزب صط٠ٌٟ ضُححش جلإ٢ضط٢طجٚغح٤ٞ : جٚسضغ 

 ،٘و٣ًٟٗ٘ جٌٚٓحٝ دصٚ٘ دؿطجةٔ ٞض٣ىنس. ٣ًٟٗ٘ ٞغلا،  حح١ جٚىْط جلآ١ ٚضشحضٕ ْطض

أو ئ٢شحء ٞٛطٔ أو ٣ًٟٗ٘ ٢صرهح نٛى   PowerPoint    جٚهطوع جٚضٓسًٌٟس جػضذسجٝ دط٢حٞؿ

 .جلإ٢ضط٢ط ٤ٞ دلاٙ ضُحس وًر

 ئ٢شحء ضُحس وًر : 

وًر ٞو  أ٢ه ٣ًٟٗ٘ ئ٢شحء   ٍَ جٟٚحىض جٚغحٚػ جٚسضغ جٚطجدو، ٢حْش٣ح ٌٌُٖس ئ٢شحء ضُحس

 د٣حء ٞىْو ئٚٗضطو٢ٍ، ٣ًٟٗ٘  أًػح  ٘ ٞذحشرز ٤ٞ دلاٙ دط٢حٞؿْطض

 ِٚؿ  :لإ٢شحء ضُحس جٚىًر  جٚذحضس د٘  Wordجٟٚٗٛحش جػضذسجٝ دط٢حٞؿ ٞهح

  جٚهطع" غ٤ٟ نلاٞس جٚضذىًر "صذؿٌـ جٚىًر"ج٢ٓط نٛى."  

  ٘حُل  جِٟٚٛ ٖطُحس وًر ٤ٞ دلاٙ ٣ًٟٗ: 

   جدضٌحضFile      ع٠Save As           و دهسهحWeb Page  

  ًٚس: HTML  

ٌع  ج٣ٚظ جٚضشهذٍ، ٌع جٚضٍ ػضهطع نٛى هٍ ًٚس صطٞ و هى  ٞضطُح جلإ٢ضط٢ط أي ًٚس جٚضطٞ

 Hyper Text Markup Language جدضطحض ٚـ
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  ٍَ ٞضطُح جلإ٢ضط٢ط شحشسضُحس جٚىًر دهس نطغهح : 

  أو  صٓسٝ ٞهٛىٞحش  ٚٓطض٘. ٣ًٟٗ٘   أٖذط صهٗؽ جٚطػحٚس جٚطةٌؼس ضىضزَٗط ٍَ صػ٤ٌٟ

 ضىض أضًط. أًػح جػضذسجٝ

 ٘ن٣ىج١ ًُٛط ج٢ضذح٥ ًؾر أ١ ًٗى١  ٚٓطض  .  ؽٟهىضٕ

 ج٣ٚظ  أٖذط ٚضٌٌٟع٥ ن٤ دحٍْ ًٗضر جٚه٣ىج١ دذـ وًؾر أ١. 

 س جٟٚىغىم جٚصي جُٚطنٌس جٟٚهٛىٞحش وص٤ٟٗ جٚؾٟهىض ٤ٞ صُطٜ جٚه٣حو٤ً  ٞهطَ

 . جٚٓطس  ًض٣حوٚه ؽعء  ٞه٤ٌ ٤ٞ

  ٤ٞ جٚه٣حو٤ً جٚطةٌؼس جُٚطنٌس دذـ أضًط جٚه٣حو٤ًصٗض ر . 

 وأضًط ٤ٞ حؾ٠  جٚذـ ٣ٞحػذحًًٗى١  ًؾر أ١ ج٣ٚظ جٚصي ًهطع جٚٓطس 

 .جٚه٣حو٤ً جُٚطنٌس

 ًٚٗى١ حؾ٠ دـ ج٣ٚظ  –ى١ جٚٛص٤ً ػضهضٟسهٟح ٜٚٗ َٓطز َٛٗط ٍَ حؾ٠  جٚذـ وج

 ًذٓى وجغحح.  جلأػحسي أضًط و٤ٗٚ ًؾر أ١

ٚضكٜ ضػحٚض٘ ػهٛس جٚٓطجءزجٚذؿىؽ جٚذؼٌؿس  حػضذسجٝ ٣٢طح٘ د. 

===================================================================== 

 أػتٛس جٚسضغ جٚغح٤ٞ

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس :)×( ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نلاٞس غو نلاٞس ):  1غ

 (    ) إٓشبء ٌُصم أحد ػسق ُشبزهخ كصرى ُؼ الآخسًٕ .-1

)    (  اًٌِف أًصي لا ًِوٕ حفظٚ هصفحخ ًٛج . -2

ٓى .-3 بُغ تٔبء ُٜكؼ اًورسٛ )    (  ًِؤى آشبء كصرى ُثبشرح ُٕ خلاي تسٓ

)    (  اًػٔبًٕٛ اًفسغٌخ ذورج تخؽ أصغس ُٕ أًص الأطبسي . -4

)    (  ًِؤى اطرخداَ اًصٜز ٛ اًفٌدًٜ طِٕ صفحخ اًًٜج . -5

)    (  ٕ صٜزح هثٌسح ذلدَ ُػٌُٜبد ًلصرى .فوس فى ذظٌِ-6

)    (  ًعج أْ ًورج اًػٜٔاْ تخؽ أهثس ًرٌٌِصٖ .-7

ٌص  -8  )    ( فى ذصٌِّ ُٜاكؼ اًًٜج . HTMLذظرخدَ ًغخ اًرسُ
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 : جدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى : 0غ

س ْطض٘ نٛى جلإ٢ضط٢ط ٖٟىْو جٚٗضطو٢ى -1  ......... .داػضذسجٝ ....٣ًٟٗ٘ ٞشحضٖ

ض اًرلدًٌِخ-أ   بُغ اًػسٛ  صفحخ ًٛج  -ظـ إٓشبء ٌُصم -ة تسٓ

ٌع ج٣ٚظ جٚضشهذى وجٚضى -0  ػضهطع نٛى ٞضطُح جلإ٢ضط٢ط .ًٚس .................هى ًٚس صطٞ

 Word -ظـ اًوِثٌٜذس -ة HTML -أ  

 أٖذط حؾ٠ دـ ًؼضذسٝ َى ضُحس جٚىًر ًٗى١ ٚـ............ .-2

 اًػٔبًٕٛ اًسئٌظٌخ-ظـ اًػٔبًٕٛ اًفسغٌخ-ة اًفلساد -أ  

 حؾ٠ دـ ج٣ٚظ جلأػحسي َى ضُحس جٚىًر ًٗى١ .........٤ٞ حؾ٠ جٚه٣ىج١ جٚطةٌسي.-2

 ُظبٛٝ -ظـ أهثس-ة أصغس -أ  

 ًُػٜ جػضذسجٝ جٚذؿىؽ ............ٚضٗى١ ضػحٚض٘ ػهٛس جٚٓطجءز .-5

 اًصغٌسح -ظـ اًثظٌؼخ  -ة اًِػلدح  -أ  

===================================================================== 

 : ضٜ ٤ٞ جٚهٟىز )أ( ٞح ٣ًحػذه ٤ٞ جٚهٟىز )خ( : 2غ

 جٚهٟىز )خ( جٚهٟىز ) أ (

 )    (  جٚطىض  ٚٗى صٗى١ ضػحٚض٘ ػهٛس جٚٓطجءز -1

 )    (  جٚه٣حو٤ً جُٚطنٌس ٤ٞ ْحةٟس   ٢Save Asذضحض  -0

ٌع ج٣ٚظ جٚ -2  )    (  جٚذؿىؽ جٚذؼٌؿس ضشهذىًٚس صطٞ

 HTML)    (  صؼضذسٝ ٚهطع جٟٚهٛىٞحش دطىضز أَػٜ -2

س جٟٚىغىم جٚصي ًض٣حوٚه ؽعء  -5 ص٤ٟٗ ٤ٞ ٞهطَ

 ٞه٤ٌ ٤ٞ جٚٓطس 

  )    (File  
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================================================================================= 

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس :)×(  ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نلاٞس نلاٞس ) : غو 1غ

 )    ( . ظِٜٙزن غٜٔاْ ًٌفز آرثبٖ ًعج أْ ًوْٜ  ًلصرى -1

 )    ( .تؼسًلخ ُثظؼخ تسرد اًلصخ اًرٍ ذسًد٘بًٜحخ اًػٍِ ذظِح ًى  -2

 )    ( . رحُحبدشبد اًفٌدًٜ، ٛاًثساُغ اًرٌفصًٌٜٓخ اًِثبشُصٍ الاذصبي اًِرصإُ  -3

ٌٓخ اًِفٌدحُٕ -4  )    ( . ذٜظد ُحسهبد اًثحض داخٍ اًِٜكؼآٚ طِبد اًِٜاكؼ الإًورسٛ

 غٌى  إْ اًرػٌٌلبد ٛاًرلٌٌِبد إحدٝ اًؼسق اًرٍ ًِؤى ُٕ خلاًٙب اًحصٜي -5

 . ُػٌُٜبد حٜي ُٔرغ ُب    

)    ( 

================================================================================= 

 : أدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى : 0غ

بُغ -1  . لإٓشبء فٌٌّ ُٕ ُعِٜغخ صٜز شبترخ  ..…………………ًِؤى اطرخداَ تسٓ

 Word press -ظـ  Movie Maker -ة  Paint -أ   

عٌبد تبٓرظبَ ًِظبغدذٙب غٌى اًػٍِ  .........................ًعج  -2  توفبءح أهصساًثسُ

 ذحدًض -ظـ حرف -ة ذصثٌز -أ   

 ذظِى ................... . اًوِثٌٜذس الأظٙصح اًرٍ ذػٌد إزطبي اًِػٌُٜبد إًى ظٙبش -3

ٜطربد-أ     زاطثٌسٝ تبٝ -ظـ اظٙصح الاطرػشبز -ة اًصسُ

طٜفز ًٛٔدٛش...................... -4  Microsoft Windows ٜ٘  ُرصفح ًٛج ًسافم ُبًوسٛ

 Microsoft Excel -ظـ Microsoft Word -ة  Microsoft Edge-أ   

 ...........................اًغسض ُٕ اًِٜاكؼ غٌس اًرعبزًخ ٜ٘  -5

 اًِحبدشبد -ظـ ذٜفٌس اًِػٌُٜبد -ة تٌؼ أًِرعبد-أ   
================================================================================= 

 : أٖٟٜ ٖٜ نذحضز دٟح ٣ًحػذهح ٤ٞ جٟٚٗٛحش جٚضحٌٚس : 2غ

 word press اًحلٜق Go Green Google اًِظئًٌٜبد

 .....................ُحسهبد اًثحض  اًِرخصصخ ُفٌدح  ظدا ُٕٛ الأُصٌخ غٌٌٙب  -1

 .لإٓشبء ُٜاكؼ اًًٜج.…………………………   ذظرخدَ تساُغ ُصٍ  -2

 غٍ ُؼ الآخسًٕ أحد ....................اًرى ذرِرؼ تٙب هِٜاػٕ زكِى اًلدزح غٌى اًرفب -3

 ُٕ ............................هِٜاػٕ زكِى اظٙبز طٌٜن إًعبتى فى اًرػبٍُ ُؼ الآخسًٕ-4

أػٌلز ٛشازح اًثٌئخ اًِصرًخ ُثبدزح تػٜٔاْ ................  ذٙدف إًى ٓصر اًٜغى  -5

 تبًلظبًب اًثٌئٌخ .
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 *** 71796169790أضّ أ٣ٌٞحصى دح٣ٚؾحح و جٚضىٌَٔ    ***   ٞؼضط / ئدطجه٠ٌ جٚٗىٞى _ ش _ 

 ( 0)  ٢ٟىشؼ
================================================================================= 

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس :)×(  ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نلاٞس : غو نلاٞس ) 1غ

 )     (  ًٛرظعٌٍ اًثٌبٓبد ًلساءح أظٙصح الاطرشػبز ًِوٕ اطرخداَ اظٙصح زاطثٌسٝ تبٝ -1

 )     ( . ق ترػٌٌم أٛ ذلٌٌّ ًثبًغ تبلإًعبتٌخ أٛ اًظٌثٌخًعج اًٜشٜ -2

 )     ( . ًعج  أْ ًلدَ اًػسض اًرلدًٍِ هٌِخ ٘بئٌخ ُٕ اًِػٌُٜبد -3

 )     ( . ذظبغدن ًٜحخ اًػٍِ غٌى ذٔظٌّ أفوبزن تبًرظٌظٍ -4

 (     ) .اًِٜاكؼ اًرعبزًخ  ظصءا ُخصصب ًرػٌٌلبد اًػِلاء ٛآزائّٙ غبًثبً ُب ذرظِٕ -5
================================================================================= 

 : أدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى : 0غ

 . خٌُٕ اًػٔبًٕٛ اًسئٌظ ....................  اًفسغٌخ  تخؽ ج اًػٔبًٕٛروذ -1

 ُظبٛٝ -ظـ أصغس  -ة أهثس -أ   

 . لإزطبي غٌِى إًى الأفساد الآخسًٕ طِٕ اًِعِٜغخ .............داَ ًِؤى اطرخ -2

ض اًرلدًٌِخ -أ    ز -ة اًػسٛ ٓى  ُظرػسض الإٓرسٓ  اًثسًد الإًورسٛ

 . ًرخصًٕ اًثٌبٓبد تفػبًٌخ أهصس ................................ذظرخدَ أظٙصح اًوِثٌٜذس  -3

ز -ظـ ٍٓظبَ اًػد اًصٔبئ-ة ٓظبَ اًرشغٌٍ -أ     الإٓرسٓ

بُغ  -4 ز اِتحض غٕ ..…… غٌى ظٙبش هِثٌٜذس ًػٍِ تٔظبًَرصثٌز تسٓ بُغ غٌى الإٓرسٓ  اًثسٓ

 HTML -ظـ windows -ة  Android-أ   

 غٔد اغداد غسض ذلدًِى اطرخدَ ................شرائح هحد أكصى .-5

 30 -ظـ 20 -ة 10 -أ   
================================================================================= 

 : أٖٟٜ ٖٜ نذحضز دٟح ٣ًحػذهح ٤ٞ جٟٚٗٛحش جٚضحٌٚس : 2غ

Paint ُورثخ الإطؤدزًخ Bing HTML ّاًلٜائ 

ز -1 ٌص اًرٍ طرػسض غٌى ُرصفح الإٓرسٓ  ٘ى ...................................... . ًغخ اًرسُ

بُغ ................. -2  حفظ اًصٜز اًرٍ ذٔشئٙب  شّ إدزاظٙب فٍ اًِظرٔد ُٕ ًِؤى......... تسٓ

 .فٍ اًػصٜز غٌى اًِػٌُٜبد ٛ غٌى ذعٔج اًرِسًس ٛ٘دز اًٜكز ..........ذظبغدن  -3

 .....................ُحسهبد اًثحض  اًِرخصصخ ُفٌدح  ظدا ُٕٛ الأُصٌخ غٌٌٙب  -4

ٌٓخ اًِٜشٜكخ ........................... ًػد ُٜكؼ-5  .ُصبي غٌى ُٜاكؼ اًِورثبد الإًورسٛ
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 (  ٢2ٟىشؼ ) 
================================================================================= 

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس :)×(  ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نلاٞس : غو نلاٞس ) 1غ

زًب فٍ اًرخؼٌؽ ًٌِظرلثًٍػد اطرخداَ اًرؤًٜٜظٌب ًعِؼ اًثٌبٓبد أ -1  )     ( .ُسا ضرٛ

 )     ( .ًعج أْ ًلدَ اًػسض اًرلدًٍِ هٌِخ ٘بئٌخ ُٕ اًِػٌُٜبد لا  -2

 )     ( .ذشوٍ اًسطَٜ اًثٌبٌٓخ  ٛاًِخؼؼبد ٛطٌٌخ ظٌدح ًِشبزهخ اًثٌبٓبد -3

 )     ( . أحٌبٓب غٌى كٜاٌُع، ُٛػبظّ، ُٜٛطٜغبد اًِورثبد اًسكٌِخ ذحرٜي  -4

 )     ( بُظأًخ ُ اًغسض ُٕ اًِٜاكؼ اًرعبزًخ ٜ٘ ذٜفٌس اًِػٌُٜبد أٛ اًرٜغٌخ حٜي -5
================================================================================= 

 : أدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى : 0غ

 أًربئغ إًى ًٌٜصٜي ُػبًعرٙب........ . ٘دفى صثحً ٛذصٌٔفٙب اًِػٌُٜبد ٛظِؼ تػداًثحض -1

 اًرعٌِؼ -ظـ اًرصٌٔف -ة اًِػبًعخ -أ   

بُغ .......................... -2  . لإغداد ظدٛي تٌبٓبد ًِؤى اطرخداَ تسٓ

 Excel -ظـ  Paint -ة Word -أ   

 . س غٕ الأغداد فًٌٌٚرػثٌ..................................اًصٔبئٍ اًلٌِربْ  ًظرخدَ أًظبَ -3

 ( 3ٛ  2)  -ظـ ( 1) صفس ٛ  -ة ( 2ٛ  1)   -أ   

بُغ غٌى ظٙبش تٔظبَ  .............. آرلٍ إًى ُرعس اًرؼثٌلبد  -4  .  Google Playًرصثٌز تسٓ

 HTML -ظـ Windows -ة  Android-أ   

 ........... هِثٌٜذس صغٌس ٛغٌس ُوٌف ًظِى طرخدَ اًدهرٜز تٜٓع دي ًٌْٜ ظٙبشا -5

ٜطربد  -ة ظٙبش الاطرشػبز -أ     زاطثٌسٝ تبٝ -ظـ اًصسُ
================================================================================= 

 : أٖٟٜ ٖٜ نذحضز دٟح ٣ًحػذهح ٤ٞ جٟٚٗٛحش جٚضحٌٚس : 2غ

 اًِرصإُ Movie Maker ًٜحخ اًػٍِ غٕ اًِٜكؼ اًخسائؽ اًسكٌِخ

بُغ  -1  .لإٓشبء فٌٌّ ُٕ ُعِٜغخ صٜز شبترخ..................................... ًِؤى اطرخداَ تسٓ

 .غٌى شوٍ  ُخؼؽ  خؼؽ ًثٌٕ ذظٌظٍ ُحرٜٝ ُػٌٍُٕ٘ ...................  -2

 . ٜ٘ اًرٜاصٍ خلاي اًٜكز اًفػٌٍ تٌٕ الأشخبص .......................الاذصبي  -3

ز.......................ذٜفس ًِوٕ أْ   -4  .ٛاطحخ ٛدكٌلخ إًى الأُبهٕ اًِؼٌٜتخ اذعب٘بد غثس الإٓرسٓ

غثبزاد ذٜطٌحٌخٍٛ٘ فلساد كصٌسح ُٕ اًِػٌُٜبد  ………………  كد ًرظِٕ زاتؽ -5

ٓ  ىذلدَ ًِحخ غبُخ غٕ اًِٜكؼ الإًورسٛ
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 *** 71796169790أضّ أ٣ٌٞحصى دح٣ٚؾحح و جٚضىٌَٔ    ***   ٞؼضط / ئدطجه٠ٌ جٚٗىٞى _ ش _ 

 (  ٢2ٟىشؼ ) 
================================================================================= 

 أٞحٝ جًٌٚط ضحٌحس :)×(  ( أٞحٝ جٚهذحضز جٚطحٌحس ، نلاٞس : غو نلاٞس ) 1غ

 )    ( . شٔبئٌخ  ُٕ خلاي إشبزح هٙستبئٌخ(  الأزكبَ) أظٙصح اًوِثٌٜذس ذفّٙ اًثٌبٓبد  -1

 )    ( . ظٙبش اًوِثٌٜذس ذرؼٌج تػع اًرحدًصبد اًوثٌسح إغبدح ذشغٌٍ -2

عرٚ لإطبءح اًِصبتٌح زاطثٌسي تبي ٜ٘ ظٙبش هِثٌٜذس -3  )    ( . ٛإػفبئٙب تظٌؽ ًِؤى تسُ

 )    ( . تٌؼ أًِرعبد أٛ ذلدًّ اًخدُبد اًغسض ُٕ اًِٜاكؼ اًرعبزًخ ٜ٘ -4

 )    ( . إذا هٔز ذرٜاصٍ ُؼ ُػٌّ أٛ شخص ُظئٜي فوٕ ُٙرتب ٛاطرخدَ الأًلبة-5
================================================================================= 

 : أدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى : 0غ

بُغ اطرخداَ ًِؤى -1  س .ذلسً لإغداد........................   تسٓ

 Power Point -ظـ  Word -ة word press -أ   

 ........ دكٌلخ .اًرلدًِى ............ػسض ًعج ألا ذرعبٛش ُدح اً-2

 30 -ظـ 20 -ة 10 -أ   

 . ُوٌفبد اًٜٙاء  ٛاًصلاظبد ًلٌع دزظخ اًحسازح فٍ ظٙبش ........................-3

ٜطربد -ة الاطرشػبز -أ     زاطثٌسٝ تبٝ -ظـ اًصسُ

 ُفٌدا غٔد اًوربتخ غٕ شيء ظبد، أٛ ُظبئٍ ُػلدح إًى شخص لا ذػسفٚ .......ًوْٜ الاذصبي  -4

 اًلاطٌوى -ظـ غٌس اًِرصإُ -ة اًِرصإُ -أ   

ٌٓخ ًٜظد  ...............فٍ اًعصء  -5  . ٛشػبز اًِٜكؼ غثبزح حلٜق أًصر ُٕ اًِٜاكؼ الإًورسٛ

 الأٛطؽ -ظـ اًظفٌى  -ة اًػٌٜٝ-أ   
================================================================================= 

 أٖٟٜ ٖٜ نذحضز دٟح ٣ًحػذهح ٤ٞ جٟٚٗٛحش جٚضحٌٚس : : 2غ

 Debris Tracker Power Point #trackingppe Amazon اًِظئًٌٜبد

 .ًِٜكؼ ذعبزي ُصبلاً ............................   ًػد ُٜكؼ  -1

بُغ -2  .لإٓشبء غسض ذلدًٍِ  فػبي ُفٌداً  .…………… .................... تسٓ

 الأخسًٕ أحد ................... اًرى ذرِرؼ تٙب هِٜاػٕ زكِى . احرساَ خصٜصٌخ -3

 .غثس ُٜكػٍ ذًٜرس ٛإٓظرعساَ .........................أػٌلز تٌغ هٌٔس ٘بشربط تػٜٔاْ -4

 .  أي ُرػلج اًِخٌفبد……………………  ذؼثٌلب ًػسف تبطّ تٌغ هٌٔس اطرخدُز  -5
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 *** 71796169790أضّ أ٣ٌٞحصى دح٣ٚؾحح و جٚضىٌَٔ    ***   ٞؼضط / ئدطجه٠ٌ جٚٗىٞى _ ش _ 

 (  ٢5ٟىشؼ ) 

 ٜٗ نذحضز ٟٞح ًٛى : : جدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٚ 1غ

 اًِظروشفخ تٌغ هٌٔس ُٕ ُدًٔخ شٌوبغٜ ٘ى ..........................ًدٝ الأُّ اًِرحدح . -1

 غبًّ تٌئٍ -ظـ طفٌسح الأ٘داف اًػبًٌِخ -ة غبًِخ آشبز -أ   

 لاحظز تٌغ هٌٔس ٛظٜد هّ هثٌس ُٕ ُخٌفبد ُػداد اًٜكبًخ اًشخصٌخ ُصٍ ............ -2

ٌخاًِ -أ     اًوِبُبد اًٜاكٌخ ٛ اًلفبشاد-ظـ ُخٌفبد اًِصبٓؼ -ة خٌفبد أًِصً

ًُػسف تبطّ ًرظعٌٍ أُبهٕ اًِخٌفبد ٛ ُٜكػٙب ...............-3  اطرخدُز  تٌغ هٌٔس ً ذؼثٌلب 

 آظرعساَ -ظـ ُرػلج اًِخٌفبد -ة ٛاذظبة-أ   

 غثس trackingppe#خأػٌلز تٌغ هٌٔس  ٘بشربط تػٜٔاْ " ذػلج ُػداد اًٜكبًخ اًشخصٌ-4

 اًٜاذظبة -ظـ اًفٌع تٜن -ة ذًٜرس ٛ آظرعساَ -أ   

 .أٛاِ ّ ذحطر ًلأخطرGo Green ذحز غٜٔاْ 2019أػٌلز ٛشازح ................. ُثبدزح فٍ غبَ ،-5

 اًثٌئخ  -ظـ اًرستٌخ ٛ اًرػٌٌّ  -ة اًصحخ  -أ   

 ............... .ُٕ اًحلٜق اًرى ذرِرؼ تٙب هِٜاػٕ زكِى ........ -6

 اًخصٜصٌخ  -ظـ احرساَ اًِصبدز اًِرٜٔغخ -ة احرساَ خصٜصٌخ الآخسًٕ -أ   

 اًلدزح غٌى اًرفبغٍ ُؼ الآخسًٕ أحد .................. اًرى ذرِرؼ تٙب هِٜاػٕ زكِى .-7

 اًخؼؽ -ظـ اًِظئًٌٜبد -ة اًحلٜق -أ   

 حسص غٌى.........................إذا ًّ ذلبتٍ اًشخص اًري ذساطٌٚ كثٍ ذًى فب -8

 اًرػسًف غٕ ٓفظى -ظـ ازطبي ُػٌُٜبذى اًشخصٌخ -ة ازطبي صٜزذى -أ   

ٌٓخ اًِٜشٜكخ . -9  ًػد ُٜكؼ ..................... طِٕ  ُٜاكؼ اًِورثبد الإًورسٛ

 اًفٌع تٜن -ظـ اًٌٜذٌٜة  -ة ُورثخ الإطؤدزًخ  -أ   

 ي، ُٛورثخ الإطؤدزًخ اًسكٌِخ غٌى ...... ُرخصص ّ خبص تِٙبًحرٜي تٔى اًِػسفخ اًِصر  -10

 ُظرػسض -ظـ غٜٔاْ -ة ُحسن تحض -أ   

 .ذظرخدَ تساُغ ُصٍ .................................. لإٓشبء ُٜاكؼ اًًٜج -11

 what Sapp -ظـ word-ة word press -أ   

 تٌؼ أًِرعبد أٛ ذلدًّ اًخدُبد . اًغسض ُٕ اًِٜاكؼ ...................... ٜ٘ -12

 اًِٜشٜكخ -ظـ اًرعبزًخ -ة اًغٌس ذعبزًخ -أ   

 ُصبلاً ًِٜكؼ ....................... .  Amazonًػد ُٜكؼ  -13

 ُٜشٜق -ظـ غٌس ذعبزي -ة ذعبزي -أ   

 أًخ ُب .ُظ اًغسض ُٕ اًِٜاكؼ .......................ٜ٘ ذٜفٌس اًِػٌُٜبد أٛ اًرٜغٌخ حٜي -14

 اًحوٌُٜخ اًغٌس ذعبزًخ  -ة اًرعبزًخ  -أ   

 ًػد تٔى اًِػسفخ اًِصري  ُصبلا غٌى اًِٜاكؼ ................................. -15

 اًحوٌُٜخ اًغٌس ذعبزًخ  -ة اًرعبزًخ  -أ   
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 (  ٢6ٟىشؼ ) 

 : جدضط جلإؽحدس جٚطحٌحس ٜٚٗ نذحضز ٟٞح ًٛى :  1غ

 ............. هِثٌٜذس صغٌس ٛغٌس ُوٌف  ًظِى تٜٓع دي ًٌْٜ ظٙبش طرخدَ اًدهرٜزا -1

 اًوِثٌٜذس اًِورثى -ظـ زاطثٌسي تبي -ة لاة ذٜة  -أ   

 .................... ًرػٌّ "زاطثٌسي تبي"ًظرخدَ الأفساد فٍ  هبفخ أٓحبء اًػبًّ أظٙصح  -2

عخ اًوِثٌٜذس -أ    غبد خبصخ تبلأظٙصح -ة تسُ  ظٌِؼ ُب طثم -ظـ آشبء ُصرٛ

  ذظرٌٙوٙب اًصلاظبد ُٛوٌفبد  هٌِخ اًؼبكخ اًرٍ خًِساكث ...............ًٌْٜ  اطرخدَ اًدهرٜز تٜٓع دي -3

 .اًٜٙاء غٌى ُداز اًٌَٜ     

ز  -ة أظٙصح الاطرشػبز -أ     تساُغ اًدزدشخ -ظـ الإٓرسٓ

فبد اًٜٙاء  ٌم زتؽ ظٌِؼ  اًصلاظبد ُٛوغٕ ػسً ...........ًظبغد غٍِ اًدهرٜز تٜٓع دي ًٌْٜ فٍ  -4

 .ُػب

 فصٍ الأظٙصح  -ظـ شًبدح هفبءح الأظٙصح -ة ذلٌٌٍ هفبءح الأظٙصح -أ   

ٌب فٍ ظبُػخ ...................اًدهرٜز تٜٓع دي ًٌْٜ غٌى شٙبدح اًدهرٜزاٖ ُٕ كظّ حصٍ  -5  هبًٌفٜزٓ

ي ٛ اًرػدًٕ -ة اًوٙستبء ٛ اًِبء -أ     ؼبكخ ٛ اًِٜازداً -ظـ اًثرسٛ

 ذاد  اطرخداَ اًرؤًٜٜظٌب لإٓشبء تٌٔخ ذحرٌخ ٛأٓظِخ خبصخ تبًثٌبٓبد اًورٜز تٜٓع دي ًٌْٜ  ًؼٜز -6

 تـ............. اًصٌخ    

 اًؼبكخ اًوٙستٌخ -ظـ اًؼبكخ غٌس اًِرعددح -ة اًؼبكخ اًِرعددح -أ   

 .................حٜي شثوبد اًؼبكخ ُٕ أظٍ ظِؼ تٌبٓبداًرى اطرخدُٙب تٜٓع دٝ ًٌْٜ ذرٌح الأٓظِخ  -7

 ذحظٌٕ ٓظبَ اًؼبكخ -ظـ اطرخداَ اًؼبكخ توصسح -ة شًبدح اطرٙلان اًؼبكخ -أ   

 .اًغرائٍ الإُٔ ذحلٌم ًظِبْ............................  غٌى صرُ ذػٍِ -8

 داَ اًؼبكخذلٌٌٍ اطرخ -ظـ شًبدح زكػرٙب اًصزاغٌخ -ة شًبدح اطرٙلان اًؼبكخ -أ   

 اًرػٌٌم اًري ًثدٛ اهصس ُٜشٜكٌخ ًوْٜ ................  -9

 ًحرٜٝ ُثبًغخ  -ظـ اطّ اًشخص اًحلٌلى-ة تإطّ ُصًف اٛ ُظرػبز -أ   

طٜفز ًٛٔدٛش.....................  -10  . Microsoft windows ٜ٘  ُرصفح ًٛج ًسافم ُبًوسٛ

 Google -أ    Microsoft Edge -أ    Microsoft Editor -أ   

 اًوثٌسح فٍ اًٌغخ الإٓعٌٌصًخ ًٌرحلم ُٕ اًلٜاغد أًحًٜخٛالإُلائٌخ ُصٍ أخؼبء الأحسف..........ظرخدًَ-11

 Word press -ظـ Microsoft Edge -ة Microsoft Editor -أ   

طٜفز إًدط ٜ٘ ......................ًسافم  -12   Microsoft windowsُبًوسٛ

بُغ دزدشخ  -أ     ٓظبَ ذشغٌٍ -ظـ ُرصفح ًٛج  -ة تسٓ

 ًِوٕ أْ ذحرٜٝ اًِورثبد اًسكٌِخ غٌى ...................... -13

 ظٌِؼ ُب طثم -ظـ صٜز ٛ فٌدًٜ  -ة ُٜطٜغبد  -أ   

 . ذرظِٕ ُػٌُٜبد آُٔخ ُٜٛشٜكخ ........................ُصٍ  ُٜاكؼ اًِورثبد  -14

 ظٌِؼ ُب طثم -ظـ ُورثخ الإطؤدزًخ  -ة صريتٔى اًِػسفخ اًِ -أ   

 . ٛاطحخ ٛدكٌلخ إًى الأُبهٕ اًِؼٌٜتخ اذعب٘بد............................. ًِوٕ أْ ذٜفس -15

ٌٓخ  -ظـ اًِورثبد اًسكٌِخ  -ة اًخسائؽ اًسكٌِخ  -أ     اًِربحف الإًورسٛ
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اًِلائوخ اًِلستٌٕ، اًٌّٙ اظػٍ ًظبٍٓ غبُساً ترهسن  اًٌّٙ إٍٓ أطأًى فّٙ أًثٌٌٕ ٛحفظ 

ٛكٌثٍ تخشٌرى، ٛسري تؼبغرى، إٓى غٌى هٍ شيء كدًس ٛحظثٔب الله ٛٓػّ اًٜهٌٍ.

اًٌّٙ إٍٓ أطرٜدغى ُب كسأد ُٛب حفظز، ُٛب ذػٌِز، فسدٖ غٔد حبظرٍ إًٌٚ، إٓى غٌى  

. هٍ شيء كدًس، حظثٔب الله ٛٓػّ اًٜهٌٍ
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