
 

 

 

  



 
 

: المواطنة الرقميةالمحور الثالث   



 
 

 الدرس الثانى :   والمسبولية الاجتماعية

المواطنة الرقمية هى القدرة المواطن على استخدام التكنولوجيا الرقمية بطريقة أخلاقية ومسبولة 

   ، والمواطن الرقمى له حقوق ، وعليه مسبوليات .وآمنة

   . هى استخدام الإنترنت لمساعدة الآخرين عبر وسابل التواصل الاجتماعىالمسبولية الاجتماعية
 م الإنترنت يجب عليك : عند استخدا

  التعبيرعن آرابك بطريقة إيجابية ، مثل) عرض حلول وافكار تساعد على حل مشكلة ( -1
 التفكيرفى كيفية التواصل مع الاخرين مباشرة ، واحترام آرابهم . -2
 التأكد كم أن مصادر المعلومات ) مقاطع فيديو أو مقالات ( دقيقة ، ويسهل فهمها. -3
 وضوح المعلومات التى تشاركها ، والؽرض منها . التأكد من -4
 الانتباه إلى المواقع الإلكترونية التى تستخدمها . -5

    .  التوقؾ عن زيارة المواقع الإلكترونية التى تنشر معلومات مزيفة  -6

ؤسساتالمسبولية الاجتماعية للم         

 : تستخدم المؤسسات الإنترنت لمساعدة الآخرين من خلال 
  دعم قضايا مهمة -2معالجة القضايا                            -1

*************************************************** 

الدرس الرابع : مواقع المعلومات
نت ومن أمثلتها من المصادر الموثوقة عبر الإنتر تعد المكتبات الإلكترونية واحدةمواقع المعلومات

 وموقع مكتبة الإسكندرية الرقمية . موقع بنك المعرفة المصرى 
 بنك المعرفة المصرى يوفر : 

 * أكبر مجموعة من الموارد التعليمية المتاحة عبر الإنترنت فى العالم . 
 * إمكانية تنزيل الملفات على أجهزتك                    * محتوى مناسبا لجميع الأعمار

 * مصادر آمنة ودقيقة وتخضع لحقوق النشر           * استخداما مجانيا لجميع المواطنين المصريين 

يحتوى كل من بنك المعرفة المصرى وموقع مكتبة الإسكندرية الرقمية على محركات بحث ملحوظة 

خاصة بهما .   

 سمات المواقع الإلكترونية المفيدة  
الويب وتقدم نتابج على هى محركات بحث توجد مباشرة داخل صفحةمحركات البحث داخل المواقع -1

 ما نكتبه فى الحقل . 
تتضمن عناوين واضحة تساعدك على سهولة التنقل والعثور على المعلومات الخاصة القوابم : -2

بالمحنوى .

المسبوليات الحقوق 
 احترام خصوصية الآخرين الخصوصية

 احترام المصادر المتنوعة الحماية ضد القرصنة

 إظهار سلوك إيجابى فى التعامل مع الاخرين  القدرة على التفاعل مع الاخرين عبر الإنترنت

 سلوك إيجابى فى التعامل مع الاخرين إظهار مشاركة المعلومات والحصول عليها عبر الإنترنت

 الحرص على التشارك الآمن عبر الإنترنت القدرة على استخدام الإنترنت عندما يحتاج إليه 



 
 

أيقونات : - هى صور يمكنك الضؽط عليها للوصول إلى أقسام الموقع أو صفحات ويب أخرى .3

 تسمح للمستخدمين الاتصال بالموقع الإلكترونىصفحة "تواصل معنا" : -4

 تحتوى على عبارت توضحية ، وفقرات من المعلومات تقدم لمحة عن : صفحة "عن الموقع" -5
 الموقع الإلكترونى ، ومعرفةالمزيد حول الأشخاص المشاركين فيه ، مثل صفحة "من نحن:  

 إنشاء موقع إلكترونى 

،  WordPressتستخدم برامج مختلفة لإنشاء المواقع الإلكترونية )مواقع الويب( ، منها برنامج

 -باتباع الخطوات الآتية :
 غ أو أحد البرنامج المحملة مسبقا .راختيار نموذج فا -1
 الوصول إلى أدوات تصميم مجانية لإنشاء الموقع الإلكترونى .  -2

عند إنشاء موقع إلكترونى يجب مراعاة الصور ومقاطع الفيديو وحجم الخط ونوعه ؛ ليكون   ظةملحو
     .الموقع سهل الاستخدام وجذابا  

            

لدرس الخامس : خدمات الإنترنت التجارية وؼير التجاريةا
المواقع الإلكترونية: تنقسم إلى فبتين : مواقع تجارية وؼير تجارية . 

                       
 
 
 
 

 

 

 

 طرق الحصول على معلومات حول منتج ما 
 التعليقات والتقييمات  -1
 تتضمن المواقع التجارية جزءا مخصصا لتعليقات العملاء وآرابهم ، -
 تى يمكن أن تكون مفيدة للشركة والعميل ال 
  تساعد العملاء على اتخاذ قرار شراء منتج معين . -

 ولكن : 
احذر من التعليقات والتقييمات الوهيمة ، فعادة ما تكتبها الشركة أو يطلب أعضاؤها من أفراد أسرهم  -

 أو أصدقاءهم كتابة تعليقات إيجابية لترويج منتجات الشركة .
أحيانا تنشر بعض الشركات تعليقات سلبية تحت أسماء مستعارة لمنافسيها ؛ لمنع العملاء من شراء  -

 . منتجاتهم
  الإعلانات  -2
  ول منتج ما . حهى طريقة للحصول على معلومات  -
 ول المواقع التىحيمكن لمواقع الويب الحصول على معلومات  -

المواقع التجارية

بيع الؽرض منها
أو تقديم  المنتجات

الخدمات مثل موقع 
 أمازون 

 

التجارية ؼير المواقع

توفير  الؽرض منها
المعلومات أو التوعية 

 حول مسألة
بنك المعرفة مثل: 

 المصرى
 



 
 

 يزورها المستخدم ،والحسابات التى يملكها عبر الإنترنت ؛ 
 لوضع إعلانات تتناسب مع اهتماماته وموقعه الجؽرافى وعمره وجنسه . 

 

 الدرس السادس : استخدام تكنولوجيا المعلومات والاتصالات لإنشاء محتوى 
  (Microsoft Edgeمايكروسوفت إيدج )

 "Microsoft Windows* هو متصفح ويب يرافق ما يكروسوفت ويندوز "
 * يساعدك على  التصفح والبحث و مشاهدة مقاطع الفيديو 

 * يمكنك تنزيله من ) متجر أو موقع شركة مايكروسوفت على الإنترنت (

 يساعدك فى : (Microsoft Edgeمحررمايكروسوفت إيدج )

 .يستخدم للتحقق من القواعد النحوية والإملابية 
  ، يحدد المشكلات ، مثل علامات التنصيص المفقودة 

 ويقدم اقتراحا لتصحيحها . الكلمات والجمل المتقطعة

 تصحيح أخطاء الكلمات والجمل المتقطعة  

 

لدرس السابع : كيفية اختيار المصادر المتاحة عبر الإنترنتا

مصادرالبحث الرقمية

 المكتبات الرقمية
محركات البحث 
 المتخصصة

المعلومات 
 الوصفية للموقع

 المتاحؾ الرقمية
الخرابط الرقمية عبر 

 الإنترنت

حفيذ  في اىبحث 

وسائظ ٍخخيفت ٍثو 

اىصىر وٍقاطع 

اىفيذيى وقىاٍيس  

 وٍعاجٌ،وٍىسىعاث

حعخبر ٍحرماث اىبحث 

اىَخخصصت ٍفيذة 

 جذاً ، ٍثو

Bing  وGoogle 

حاوه اسخخذاً 

اىنيَاث اىَفخاحيت 

اىَْاسبت فى بحثل.

حخضَِ اىَىاقع 

الإىنخروّيت 

 ٍعيىٍاث وصفيت

ٍثو اىنيَاث 

اىَفخاحيت 

وٍعيىٍاث حىه 

اىَىقع وٍا 

 يحىيه .

يَنِ أُ حنىُ 

ٍرجعيت رائعت 

حخيح ىل ٍشاهذة 

اىَخاحف عيى 

جهازك اىرقَى . 

حخضَِ ٍعيىٍاث 

 حىه مو ٍخحف .

حىفر اىخرائظ اىرقَيت 

عبر الإّخرّج ٍثو 

Google Maps  

احجاهاث واضحت 

ودقيقت إىى الأٍامِ 

 اىَطيىبت .
 

 



 
 

: إرشادات للتواصل المتزامن وؼير المتزامنالدرس الثامن   
 

  الاتصال ؼير المتزامن                         الاتصال المتزامن               
 هو تواصل لا يحدث خلال الوقت  -هو تواصل خلال الوقت الفعلى ؛                  -          

 يتطلب ردا فوريا   حيث يتفاعل الجميع ، ويتلقون المعلومات فى            ولا    

 مفيد عند كتابة شا جاد أو مسابل معقدة  –الوقت نفسه باستخدام الأدوات الرقمية .                    

 مفيد عند كتابة شا طريؾ من الحياة                 إلى شخص لا تعرفه أو شخص مسبول ولا  -    

 اليومية إلى أحد الأصدقاء أو الأسرة ،وتحتاج            تحتاج إلى رد فورى     

              * بعض ادواتهإلى رد مباشر أو سريع  .                                    

 رسابل البريد الإلكترونى ، الرسابل الصوتية                                          * بعض أدواته :    

 الفيديو المسجلة ، النشرة   محادثات الفيديو،البرامج التلفزيونية المباشرة          والنصية ، مقاطع    

 ؼرؾ الدردشة الفورية .                                  الصوتية ، منشور أو رسالة على مواقع    

 التواصل الاجتماعى ، المدونة .                                                                   

 

 

 

أخلاقيات الاتصال عبر الإنترنت
 كن مهذبا  

 استخدم أسلوب جيدا ، للكتابة والكلام ، حتى إذا كنت متضايقا من أمر ما . -
 احترم مشاعر الملتقى ، ولا تستخدم اسلوبا يزعجه . -

  كن صبورا 
أى شخص حتى إن كان صديقا مقربا ، امنحه بعض الوقت للرد قبل إرسال رسالة لو ارسلت إلى  -

 أخرى لأنه قديكون مشؽولا .

 كن متعاونا  
 اصر المواطنة الرقمية الصالحة .تعد مساعدة الاخرين من عن -
 ساعد الأشخاص الذين تتواصل معهم عبر الإنترنت ، وشاركهم ما تعرفه . -

  كن واضحا 
 من السهل حدوث سوء التفاهم عند التواصل عبر الإنترنت ؛ لذلك :  -
 احرص على أن تكون رسالتك واضحة . *
 بل إرسالها .قسالة على نفسك وراجعها اقرأ الر *

 



 
 

 المحور الرابع : مشروعات برمجية

 الدرس الثانى : كيؾ تعمل الأجهزة الرقمية ؟

  

  ( على  جهاز يعمل بنظام ويندوزWindows  )

 ابحث عن البرامج على الإنترنت                               -1

 انقر على زر التنزيل  -2 

 (Downloads" ) انقر على الملؾ فى مجلد " التنزيلات  -3

 سيظهرك مربع ، اتبع الإرشادات الواردة لإكمال عملية التثبيت . -4

 ( على أجهزة أندرويدAndroid)  

 (Apps)انقر على " رمز التطبيقات "  -1

 (Google Play storeانتقل إلى متجر التطبيقات ، مثل " جوجل بلاى ستور " )  -2

 ريده ، وانقر على زر التثبيت .تابحث عن التطبيق الذى  -3

 زيل البرمجيات من متاجر النطبيقات الرسمية أو من مصادر موثوقة .عليك تنلآحظ أن 

يجب أن يكون بانتظام لمساعدتها على العمل بكفاءة أكثر .  -1 تحديث البرمجيات  

 يثات فى معظم البرامج يتم تلقابيا .تثبيت التحد -2                      

 ات ثكيفية تثبيت التحدي
(Windowsعلى جهاز يعمل بنظام ويندوز ) 

 تتطلب بعض التحديثات الكبيرة إعادة تشؽيل جهاز الكمبيوتر وستظهر لك رسالة بذلك  

  ما يلى لإدارة التحديثات ، اتبع. 
 (Startاضؽط على زر " البدء" ) -1

 (                Settingsاختر "الإعدادات" )  -2

  (Update and Security" التحديثات والأمن " ) اختر -3

 ( Windows Updateاختر " تحديث نظام التشؽيل ويندوز " ) -4 

 (Androidعلى أجهزة أندرويد ) 

 ( داخل الإعدادات .Systemانتقل إلى " النظام" )  -1

 ( ستجد التحديثات التى عليك تنزيلها .Updates Systemاختر " تحديثات النظام " ) -2

 انقر على الرموز واتبع الإرشادات لتثبيت التحديثات . -3

  الاستجابة  عنحل مشكلة توقؾ الشاشة 

 نا قد تتوقؾ الشاشة عن الاستجابة أثناء تنزيل احد البرمجيات أو تحديثها ، وإذا حدث ذلك : أحيا

 (Windowsعلى جهاز يعمل بنظام ويندوز )

"  ثم استخدام " مدير المهام Del" و " Alt" و " Ctrl" اضؽط مطولا على أزرار  -1 "

(Task Manger( " ؛ لإؼلاق اى برنامج مصنؾ على أنه " لا يستجيب )not responding. ) 



 
 

عادة إبالضؽط لثوان قليلة على زر الطاقة ، بعدها انتظر قليللا قبل  كإذا لم ينجح ذلك أطفى جهاز -2

 .التشؽيل 

( Androidعلى أجهزة أندرويد ) 

 ثانية ، ثم أعد تشؽيل الجهاز .  30 اضؽط على زر الطاقة مدة 

  نظام العد الثنابى 

 ر .تستخدم أجهزة الكمبيوتر نظام العد الثنابى ؛ لتخزين البيانات بفعالية أكث 

 . الأرقام الثنابية لؽة تفهمها أجهزة الكمبيوتر 

  للتعبير عن الأعداد .  1,0يستخدم النظام الثنابى القيمتين 

 ( من خلال إشارة كهربابية ثنابية ) ( تعنى تشؽيل ، و 1تفهم أجهزة الكمبيوتر البيانات ) الأرقام

 ( يعنى إيقاؾ .0)

 يحدث داخل الكمبيوتر . يساعدك فهم نظام العد الثنابى على معرفة ما 

   ************************************************************* 

 تحديد الاحتياجات لتنفيذ مشروع رقمى : الدرس الرابع
 تستخدم التكنولوجيا لجمع البيانات بهدؾ التخطيط للمستقبل 

 -قبل البدء بأى مشروع جماعى يجب مناقشة النقاط التالية :

           ) عرض تقديمى ، ملصق ، صفحة ويب ،أو فيلم ( .  شكل المنتج النهابى -1

  . تخضير لأبحة  بالعناصر المطلوبة لتسلم المشروع فى وقت مناسب -2   

  .  تخصير قابمة بالأدوات اللازمة لكل جزء من أجزاء المشروع -3   

 توزيع الأدوار على أفراد المشروع بناء على نقاط قوة كل فرد واهتماماته  -4   

  بعض الأدوات التى قد تحتاج إليها فى مشروع جماعى 

( Microsoft Word 365برنامج معالج الكلمات )

 مفيد لتفيذ المشاريع . 365* هو برنامج من حزمة برامج مايكروسوفت 

 * يتيح لأفراد المجموعة العمل معا فى الوقت نفسه .

* يسمح للعديد من المستخدمين حول العالم بتحرير نفس المستند إذ توفر الإنترنت ، وذلك كم خلال 

   " الإنترنتتثبيت ميزة "التعديل على 

 لإجراء التؽييرات على المستند 

 انفر على " تحرير المستند "         " التحرير فى وورد للويب "

(Microsoft Paintبرنامج الرسام ) 

    يمكنك من إنشاء صور وحفظها ، ثم إدراجها فى المستند .
 البريد الإلكترونى 

 يمكنك من إرسال عملك إلى أفراد المجموعة الآخرين أو إلى معلمك .

 ها .تبشأو ترفق مستندا أو صورة كنت أن تستطيع من خلاله كتابة أفكارك فى رسالة

 يجب أن تخبر أفراد المجموعة أنك أرفقت ملفا ؛ حتى يمكنهم فتحه بأمان .



 
 

    توزيع الأدوار

 مشروع هم فى الارمهم أن يفهم أفراد المجموعة أدومن ال 

 قبل البدء بالمشروع ناقش أفراد مجموعتك فى التالى :  

 فيد المجموعة .تنقاط القوة التى يتمع بها كل فرد وميزاته الشخصية التى يمكن أن  *

 العناصر الضرورية لإنجاز المشروع " الصور والنصوص والبيانات وؼيرها "* 

   ل جزء من اجزاء المشروع        دوات اللازمة لإنجاز كالأ* 

 التنسيق الذى سيستخدم لتسليم المعلومات  * 

ثم  

  الأدوار . ووزعوا ، كل جزء من أجزاء المشروعتنافسوا لتحددوا الفرد المناسب لتولى 

  ى أسبلة قد يطرحها أى من أفراد المجموعة .أاحرصوا على المناقشة وإجابة 

 لمكم أو أسركم .ـإذا لم تعرفوا الإجابة اطلبوا المساعدة من مع 

   ************************************************************* 

 اتالمعلوم وعرض البيانات جمع:  الدرس الخامس

 الحسابية ال ايستخدم برنامج الجد(Excel  فى عمل الرسوم البيانية ، والعمليات الحسابية ، مثل )

 الأرقام . عجم

 جمع الأرقام التلقابى 

 ن رقم فى خلية ، ثم :من قابمة ابدأ قم بفتح البرنامج ، ثم اكتب أكثر م 

  حدد كل الخلايا التى تتضمن أرقاما تريد جمعها . -1

 ( .Home Tabاختر تبويب " الصفحة الربيسية " ) -2

 ( .Auto Sumاختر " جمع تلقابى " ) -3

 ( من لوحة المفاتيح .Enterالإدخال ) حاضؽط على مفتا -4

 ملحوظة هامة 

 ام بالعمليات الحسابية داخل الخلية تستخدم العلامة :عند القي 

 ( للطرح-)+( للجمع                            ) 

 )/( للقسمة                   ( للضرب          *)

  كتابة(=  : فى بداية الخلية لإنشاء معادلة مثل B2+C2 = )

  إنشاء الرسم البيانى 

 ة ،يبعد عمل وقت تحلل المنتجات البلاستيك Execl* أدخل المعلومات التى جمعتها فى برنامج 

   : ثم نفذ الخطوات التالية 

 حدد المعلومات المكتوبة أولا . -1

 (.Insertاختر التبويب "إدراج" ) -2

 (Chartsاختر الشكل العمودى من مجموعة الرسوم البيانية ) -3
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قم بإختيار " تصميم المخطط" من شريط الأدوات حيث يمكن إضافة عنوان و تؽيير لون الرسم  -4

 الرسم .البيانى وتؽيير نوع الرسم وتخطيط 

 معالجة المعلومات الرقمية 

 هارات معالجة المعلومات الرقمية الجتها باستخدام معيمكنك البحث عن المعلومات وجمعها وتصنيفها وم

  الرقمية مهارات معالجة المعلومات 

 المعالجة التصنيؾ جمع المعلومات حثالب

عند إجراء بحث حدد 
 البحث أولا .

ثم استخدام الإنترنت أو 
مصادر لا تحتاج إنترنت 
 .للبحث عن المعلومات
مثل الكتب الإلكترونية 
موجودة على جهازك أو 

 مكتبة المدرسة

يمكن استخدام برنامج 
معالج الكلمات 

(Word أو برنامج )
الجداول الحسابية 

(Excel للبيانات )
 ورقة . و قلمالرقمية أو

البيانات حسب  ضع
ملفات أنواعها فى 
 ومجلدات .

استخدام الرسوم البيانية 
فى برنامج الجداول 

( ؛ Excelالحسابية ))
لعرض بيانات مرسومة 

فى شكل بيانى

يتم معالجة المعلومات 
للوصول إلى النتابج ؛ 

ومشاركتها .

 معلومة هامة 

 يستخدم برنامج : 

( لإعداد تقرير . Word)معالج الكلمات  -

( لإعداد جدول بيانات . Excel)الجدوال الحسابية  -

( لإعداد عرض تقديمى . Power Point)العروض التقديمية  -

 ***********************************************************

 الدرس السادس : عرض المعلومات بطريقة جذابة
 مية التى ستساعدك على عرض المعلومات بطريقة جذابة بعض الأدوات الرق

 برنامج معالج ا( لكلماتWord) 

النص لعرض المعلومات المهمة بطريقة جذابة  * يمكنك استخدام 

وان لإبراز معلومات محددة ، أو الكتابة بالخط الؽامق للأعلى استخدام ا * تساعدك  أدوات التنسيق

 لإظهار المعلومات الريبسية 

Word Art لزيادة تأثير النص  * تستطيع أيضا إدراج 

 ( برنامج العروض التقديميةPowerPoint) 

 يوفر لك خيار إضافة ألوان مختلفة للخلفية  

خاصةصور فوتوؼرافية أو اشكال أو رسوم ال حتى تلفت انتباه الجمهور لموضوعك  * يمكنك إضافة

والمخططات رسوم بيانيةال ة الأرقامصلأنه وسيلة جيدة لمشاركة البيانات وخا تستطيع إضافة  *

مقاطع الفيديو من على الإنترنت أو التى أنشلتها بنفسك . * يمكنك استخدام 

 س طويلا أو مشتتا للانتباهولكن تأكد أنه مرتبط بموضوعك ويكون لي محتوىيمكنك إضافة * 



 
 

موعة التى يمكن إضافتها لتحسين العرض سالوسابط المتعددة هى العناصر المربية والم  ملحوظة

 التقديمى 

 ( Movie Makerصانع الأفلام )

  يمكنك استخدامه فى إنشاء فيلم من مجموعة صور ثابتة .

 ملحوظة  يجب مراعاة حقوق الملكية الفكرية للآخرين
 والملفات الصوتية .،ولقطات فيديو ،رعند استخدام ملفات صو 

******************************************************** 

الدرس السابع : إنتاج عرض تقديمى فعال 

 لوحات العمل 

لوحة العمل هى مخطط يبين تسلسل محتوى معين على شكل مخطط أو خطوط عريضة لعرضك 

 التقديمى .

 أهمية لوحة العمل 

  تستخدم لإنشاء عرض تقديمى فعال 

 . يمكنك استخدام الأوراق او برنامج العروض التقديمية لإعدادها 

  تساعدك على تخطيط وتنظيم افكارك بتسلسل 

  تسمح لك بسرد قصة بطريقة مبسطة 

 العرض مسبقا  بجتتيح لك تصور نتا 

  تساعدك على تقديم عرض منظم ومفهوم 

 ملحوظة  Power pointعن العرض التقديمى )لوحة العمل( فى برنامج  عامة للحصول على لمحة

 اختر التبويب " عرض"         نختار " فارز الشرابح"

العرض التقديمى كمية هابلة من المعلومات ، أو بيستؽرق الكثير من الوقت فهذا قد قدم يلا يجب أن 

 القاعدة الاتية .لذلك يجب استخدام   يرهق الجمهور ، وأيضا يجب أن يكون حجم الخط سهل الفراءة .

 (Power Pointفى برنامج العروض التقديمية )  30–  20–  10قاعدة 

 

 

 

                                 

****************************************************** 

الدرس الثامن : مبادئ تصميم صفحات الإنترنت 

 إنشاء صفحة ويب 

( الخاصة بك عن طريق : بلإنشاء صفحة الوي wordمعالج الكلمات )يمكن استخدام برنامج 

 اختيار تبويب "عرض" ثم اختيار " تخطيط الويب" -1

 حفظ الملؾ كصفحة ويب وفتحه باستخدام المتصفح عن طريق :  -2



 
 

FileSave AsWeb Page  ثم اختيار صفحة ويب  ثم حفظ  اختيار 

   

 

 

 

HTML (Hypertext Markup Language)  

هى لؽة الترميز ستعرض على متصفح الإنترنت ، تسمى لؽة ترميز النص التشعبى ، يمكن كتابتها عن 

( Word)لمات طريق معالج الك

 تتضمن شاشة الويب بعد عرضها فى متصفح الإنترنت على 

العنوان الربيسى  - لتمييزه عن باقى النص كبريكتب بخط أ هو عنوان يلفت انتباه وبخط أكبر لتمييزه .1

تفصل المعلومات وتمكن الجمهور من معرفة الموضوع الذى يتناوله ويكتب بخط  2 العناوين الفرعية -

 أصؽر من العناوين الربيسية .

الصورة  - يجب أن اوضح الرسالة أو تقدم معلومات ويمكن استخدام صور أصؽر .3

م خطه مناسبا وأصؽر من النص الذى يعرض الموضوع ويجب أن يكون حج4 النص الأساسى  -

 العناوين الفرعية .

 ملحوظة 

 * عليك اختيار حجم خط ، ولونا مناسبا لكل فقرة .

 * يجب أن يكون الخط واضحا وبسيطا ؛ حتى تسهل قراءته .

 * يمكنك استخدام المربيات مثل )الصور( ، والمقاطع الصوتية ، ومقاطع الفيديو . 

      ********************************************************* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

  يمكن استخدام محرر مايكروسوفت للتحقق من القواعد النحوية . (1

  عند مشاركة المعلومات على الإنترنت يجب إن تتميز بالوضوح والدقة . (2

  فى إنشاء موقع الويب . HTMLتستخدم لؽة  (3

  تعتبر الحماية من القرصنة على شبكة الإنترنت من حقوق المواطن . (4

  عند البدء بإنشاء الموقع الإلكترونى يمكن اختيار نموذج فارغ للعمل به .  (5

  لتنفيذ المشروعات المختلفة . Paintيستخدم برنامج الرسام  (6

  تعتبر الرسوم البيانية والمخططات وسيلة جيدة لمشاركة البيانات . (7
الرسمى يمكن من خلال محرر مايكروسوفت إعادة الصياؼة للتوضيح والأسلوب  (8

 والإيجاز .
 

  يمكن إضافة رسوماتك الخاصة إلى عرضك التقديمى .  (9
لمستخدمين متعددين حول العالم بتحرير المستند  Microsoft wordيسمح برنامج  (11

 نفسه عبر الإنترنت
 

    يفضل أن يتم توزيع الأدوار فى المشاريع بشكل عشوابى .      (11

  .mac OS متصفح مايكروسوفت إيدح يرافق نظام تشؽيل  (12

  . AutoSumبالضؽط على  Excelيمكن إجراء جمع تلقابى للؤرقام فى برنامج  (13

  يمكن استخدام الإنترنت فى تحسين الخدمات الصحية . (14

  ثانية . 30إذا توقفت شاشة جهاز أندرويد اضؽط على زرا الطاقة لمدة  (15

  على تصنيؾ المعلومات ومعالجتها .يساعدك برنامج الرسام  (16

  من إنشاء قواعد البيانات . MicrosoftExcelيمكنك  (17

    يمكن تؽيير تخطيط الرسم البيانى من علامة تبويب الصفحة الربيسية .   (18

  يمكنك باستخدام برنامج الاكسيل جمع مجموعة من الخلايا . (19

  يمكن إضافة الصور ومقاطع الفيديو فى صفحة الويب .  (21

   مزيفة معلومات تنشر التى الإلكترونية المواقع زيارة عدم تتضمن الاجتماعية المسبولية (21

    يفضل جمع البيانات فى ملفات ومجلدات ؼير مربية .    (22

  راد المجموعة العمل معا فى الوقت نفسه .ف( لأWord 365يسمح برنامج ) (23

  يصعب استخدام الأوراق لإعداد لوحة العمل . (24

  يتطلب الدخول إلى موقع بنك المعرفة المصرى اشتراكا ماليا . (25

     أسبلة 



 
 

  استخدام الصور الفوتوؼرافية فى العرض التقديمى يشتت انتباه الجمهور . (26

    يمكنك البحث عن معلومات فى مصادر لا تحتاج الاتصال بالإنترنت .    (27

  بسرد القصة التى تريدها بطريقة مبسطة .تسمح لوحة العمل  (28

  مشاركة المعلومات والحصول عليها من أهم مسبولياتك بصفتك مواطنارقميا (29

   يمكن إرفاق صورة فى رسالة البريد الإلكترونى .     (31

  يستخدم "محررمايكروسوفت" للتحقق من أخطاء الحروؾ الكبيرة فى اللؽة الإنجليزية (31

  عن طريق برنامج الكلمات وبرنامج الجداول الحسابية .يمكن جمع المعلومات  (32

  عنوانا للمجموعة داخل متصفح إيدج . نضع لا يمكنك أن (33

محركات البحث داخل الموقع واستخدام القوابم أحد سمات المواقع الإلكترونية المفيدة  (34
 والتى تجعل استخدام الموقع الإلكترونى أسهل .

 

  والمخططات وسيلة جيدة لمشاركة البيانات .تعتبر الرسوم البيانية  (35

  عملية التخطيط ؼير هامة قبل بدء تنفيذ المشروع . (36

  اظهار سلوك إيجابى فى التعامل مع الآخرين على شبكة الإنترنت يعتبر من المسبوليات (37

  يفضل أن يكون حجم نص الفقرات أكبر من حجم العنوان الربسي . (38

  ( لإنشاء فيلم من صور ثابتة .Moviemakerالأفلام ) تستطيع استخدام برنامج صانع (39

  تظهر الإعلانات أثناء مشاهدة مقاطع الفيديو وتكون مطابقة لاهتماماتك .  (41

  من المهم التأكد من مصدر المعلومات التى تحصل عليها حول الموضوعات المختلفة . (41

  لؽة ترميز النص التشعبى . HTMLتعتبر  (42

  الوصفية للموقع الإلكترونى فى الجزء العلوى للموقع .تظهر المعلومات  (43

  .  Shift + Alt + Delلحل مشكلة توقؾ الشاشة على أجهزة أندرويد نضؽط  (44

  تستخدم مواقع الويب لعرض قصتك بطريقة جذابة . (45

  يصعب تثبيت برمجيات جديدة على الجهاز الرقمى الذى يعمل بنظام أندرويد .  (46

  العمل على تقديم عرض منظم ومفهوم بطريقة مبسطة .تسمح لك لوحة  (47

  . الصالحة الرقمية المواطنة عناصر من الإنترنت عبر الآخرين مساعدة تعد (48

اللؽة المستخدمة لعرض المحتوى على المتصفح الإنترنت تسمى بلؽة ترميز النص  (49
 التشعبى 

 

  يمكنك باستخدام برنامج الأكسيل إجراء عملية حسابية على مجموعة من الخلايا.  (51

  من إنشاء قواعد البيانات . Microsoft Edgeيمكنك  (51

  بوفر برنامج العروض التقديمية الأختيار بين لونين فقط لخلفية العرض . (52
المكتبات الرقمية يمكن استعراض الأماكن والمناطق واتجاهات أحد الشوارع باستخدام  (53

 عبر الإنترنت .
 



 
 

  وتحميلها صورفيديوهات من المختلفة الوسابط عن البحث الإلكترونية المكتبات توفر (54

  من الأفضل إضافة محتوى صوتى لتعزيز النص والصورة داخل العرض التقديمى . (55

  Downloadعند تحميل ملؾ لبرنامج معين يظهر لك هذا الملؾ فى مجلد التنزيلات  (56

   يستخدم برنامج الجداول الحسابية فى إعداد الرسوم البيانية والمخططات .      (57

  يوفر بنك المعرفة المصرى العديد من الموادالتعليمية المجانية المتنوعة  .  (58

  . Word Pressلا يمكن إنشاء مواقع الويب إلا باستخدام برنامج  (59

  بتصحيحها مباشرة .بعد تحقق "محررمايكروسوفت" من الأخطاء يقوم  (61

يمكن استخدام الصور وملفات الفيديو الموجودة على الإنترنت دون مراعاة حقوق  (61
 الملكية الفكرية لأصحابها . 

 

  الؽرض من المواقع التجارية هو بيع المنتجات أو تقديم الخدمات (62

  عند الكتابة عن شا جاد يتم استخدام أدوات الاتصال ؼير المتزامن . (63

  مساعدة الأشخاص عبر الإنترنت لا تجعلك مواطنا رقميا .   (64

يمكن تحديث برمجيات أجهزة أندرويد من خلال الانتقال إلى النظام واختيار تحديث  (65
 النظام .  

 

  يوجد جزء مخصص للتعليقات فى المواقع التجارية . (66

  يجب الاستمرار فى متابعة المواقع الإلكترونية التى تنشر معلومات ضارة أو مزيفة .  (67

  مثالآ لمواقع الإلكتروني تجارى . Amazonيعد موقع  (68

  الخصوصية من الحقوق التى يجب أن تتمتع بها كمواطن رقمى .  (69

  يعتبرمحركات البحث المتخصصة مصدرا من مصادر البحث . (71

    . الإنترنت عبر للبحث واحد مصدر يوجد (71

    يفضل أن يتم توزيع الأدوار فى المشاريع بشكل عشوابى .      (72

  يمكن الحصول على معلومات حول منتج ما عن طريق الإعلانات . (73

توزيع الأدوار على القابمين بالمشروع بناء على نقاط القوة والاهتمامات لكل فرد فى  (74
 المجموعة .

 

  على بناء صفحة ويب . HTMLتساعدك لؽة ترميز النص التشعبى  (75

  من إضافة صور ونصوص وروابط . Microsoft Edge يمكنك (76

  يجب أن يكون حجم الخط داخل العرض التقديمى مناسب وسهل القراءة . (77

  تعتبر ؼرؾ الدردشة الفورية من أدوات ؼير المتزامن .  (78

  من البرامج المفيدة لتنفيذ مشروع  Microsoft Wordيعتبر برنامج  (79



 
 

  الرسابل الصوتية والنصية ومقاطع الفيديو المسجلة من أدوات الاتصال المتزامن . (81
  تتيح المتاحؾ الإلكترونية للمستخدمين مشاهدة المتحؾ على الآجهزة الرقمية (81

  يمكن استخدام محركات البحث من داخل الموقع مباشرة . (82

المجموعات الرقمية تمكنك من البحث عن المعلومات وجمعها مهارات معالجة  (83
 ومعالجتها

 

  يوفر محرر مايكروسوفت محسنات ، كعلامات الترقيم والمصطلحات . (84

عمل مسودة لعرضك التقديمى وإضافة وصؾ لكل شريحة دليل على إنتاج عرض   (85
 تقديمى جيد .

 

  لتنفيذ المشروعات المختلفة . Paintيستخدم برنامج الرسام  (86

  يجب أن تكون المعلومات التى تشاركها مع الآخرين واضحة وسهلة الفهم . (87

  . الموثوقة الإلكترونية المواقع من الرقمية الآسكندرية مكتبة موقع يعتبر (88

  لبدء المجموعة فى مايكروسوفت إيدج يجب أن تحدد المجموعات من شريط القوابم .   (89

  الإلكترونية . المواقع إنشاء عند مناسب خط ونوع حجم اختيار يجب (91

  شرابح .   10يجب أن تحتوى العرض التقديمى على أكثر من  (91
يجب ان تكتب العناوين الربيسية بخط من اكبرمن العناوين الفرعية عند تصميم صفحة  (92

 الويب 
 

  يجب الوثوق بتعليق أو تقييم يبالػ بالإيجابية أو السلبية تجاه منتج ما .   (93

  عند إنشاء موقعك الإلكترونى لا يجب الأخذ فى الاعتبار حجم الخط والصور (94

تستخدم المؤسسات الإنترنت لمساعدة الاخرين لمعالجة القضايا البيبية وتوفير الدعم   (95
 لها .

 

    توزيع الأدوار لكل فرد بناء على الميزات التى يتمتع بها .     (96

  من تحديد اتجاهات واضحة ودقيقة للؤماكن . Google Mapsتمكنك الخرابط الرقمية  (97

  يجب أن تحرص على تنزيل برمجيات من مصادر موثوقة .    (98
99) Microsoft Edge ويندوز ميكروسوفت يرافق ويب متصفح هو Microsoft 

Windows 
 

 القضايا بعض فى تساعد التى الاجتماعية الإنشطة فى الإنترنت شبكة تساهم  (111
 . الاجتماعية

 

  المواقع التجارية ؼرضها توفير المعلومات أو التوعية حول مسألة ما .  (111

  يعتبر العرض التقديمى قصة تتواصل بها مع الجمهور .  (112
برنامج الفوتوشوب مفيد لتنفيذ المشاريع ؛ حيث يسمح لمستخدمين متعددين بتحرير   (113

  المستند 

  احترام خصوصية الآخرين تعتبر من المسبوليات المواطن . (114



 
 

  يمكن إضافة الصور ومقاطع الفيديو فى صفحة الويب .  (115

  توفر الخرابط الرقمية اتجاهات ؼير واضحة للؤماكن المطلوبة . (116

  موقع بنك المعرفة المصرى من المواقع الإلكترونية ؼير التجارية .يعد  (117

118) HTML  لؽة ترميز النص التشعبى اختصار لـHyper Text Markup Language .  
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 () يمكن استخدام محرر مايكروسوفت للتحقق من القواعد النحوية . (1

 () تتميز بالوضوح والدقة .عند مشاركة المعلومات على الإنترنت يجب إن  (2

 () فى إنشاء موقع الويب . HTMLتستخدم لؽة  (3

 () تعتبر الحماية من القرصنة على شبكة الإنترنت من حقوق المواطن . (4

 () عند البدء بإنشاء الموقع الإلكترونى يمكن اختيار نموذج فارغ للعمل به .  (5

 ( X ) لتنفيذ المشروعات المختلفة . Paintيستخدم برنامج الرسام  (6

 () تعتبر الرسوم البيانية والمخططات وسيلة جيدة لمشاركة البيانات . (7
يمكن من خلال محرر مايكروسوفت إعادة الصياؼة للتوضيح والأسلوب الرسمى  (8

 والإيجاز .
() 

 () يمكن إضافة رسوماتك الخاصة إلى عرضك التقديمى .  (9
لمستخدمين متعددين حول العالم بتحرير المستند  Microsoft wordيسمح برنامج  (11

 نفسه عبر الإنترنت
() 

 ( X )   يفضل أن يتم توزيع الأدوار فى المشاريع بشكل عشوابى .      (11

 mac OS. ( X ) متصفح مايكروسوفت إيدح يرافق نظام تشؽيل  (12

 AutoSum . ()بالضؽط على  Excelيمكن إجراء جمع تلقابى للؤرقام فى برنامج  (13

 () يمكن استخدام الإنترنت فى تحسين الخدمات الصحية . (14

 () ثانية . 30إذا توقفت شاشة جهاز أندرويد اضؽط على زرا الطاقة لمدة  (15

 ( X ) يساعدك برنامج الرسام على تصنيؾ المعلومات ومعالجتها . (16

 ( ) من إنشاء قواعد البيانات . MicrosoftExcelيمكنك  (17

 ( X )   يمكن تؽيير تخطيط الرسم البيانى من علامة تبويب الصفحة الربيسية .   (18

 () يمكنك باستخدام برنامج الاكسيل جمع مجموعة من الخلايا . (19

 () يمكن إضافة الصور ومقاطع الفيديو فى صفحة الويب .  (21

 (X)  مزيفة معلومات تنشر التى الإلكترونية المواقع زيارة عدم تتضمن الاجتماعية المسبولية (21

 ( X )   يفضل جمع البيانات فى ملفات ومجلدات ؼير مربية .    (22

 (  ) راد المجموعة العمل معا فى الوقت نفسه .ف( لأWord 365يسمح برنامج ) (23

 ( X ) يصعب استخدام الأوراق لإعداد لوحة العمل . (24

 ( X ) ماليا .يتطلب الدخول إلى موقع بنك المعرفة المصرى اشتراكا  (25

بإجابات     



 
 

 (  X) استخدام الصور الفوتوؼرافية فى العرض التقديمى يشتت انتباه الجمهور . (26

 (  )   يمكنك البحث عن معلومات فى مصادر لا تحتاج الاتصال بالإنترنت .    (27

  (  ) تسمح لوحة العمل بسرد القصة التى تريدها بطريقة مبسطة . (28

 (  X) من أهم مسبولياتك بصفتك مواطنارقميامشاركة المعلومات والحصول عليها  (29

 (  )  يمكن إرفاق صورة فى رسالة البريد الإلكترونى .     (31

 (  ) يستخدم "محررمايكروسوفت" للتحقق من أخطاء الحروؾ الكبيرة فى اللؽة الإنجليزية (31

 ( X)  يمكن جمع المعلومات عن طريق برنامج الكلمات وبرنامج الجداول الحسابية . (32

 ( X)  عنوانا للمجموعة داخل متصفح إيدج . نضع لا يمكنك أن (33

محركات البحث داخل الموقع واستخدام القوابم أحد سمات المواقع الإلكترونية المفيدة  (34
 والتى تجعل استخدام الموقع الإلكترونى أسهل .

() 

 () تعتبر الرسوم البيانية والمخططات وسيلة جيدة لمشاركة البيانات . (35

 (X) عملية التخطيط ؼير هامة قبل بدء تنفيذ المشروع . (36

 () اظهار سلوك إيجابى فى التعامل مع الآخرين على شبكة الإنترنت يعتبر من المسبوليات (37

 (X) يفضل أن يكون حجم نص الفقرات أكبر من حجم العنوان الربسي . (38

 )( من صور ثابتة . ( لإنشاء فيلمMoviemakerتستطيع استخدام برنامج صانع الأفلام ) (39

 () تظهر الإعلانات أثناء مشاهدة مقاطع الفيديو وتكون مطابقة لاهتماماتك .  (41

 )( من المهم التأكد من مصدر المعلومات التى تحصل عليها حول الموضوعات المختلفة . (41

 () لؽة ترميز النص التشعبى . HTMLتعتبر  (42

 ( X)  فى الجزء العلوى للموقع . تظهر المعلومات الوصفية للموقع الإلكترونى (43

 Shift + Alt + Del  .  (X )لحل مشكلة توقؾ الشاشة على أجهزة أندرويد نضؽط  (44

 (X) تستخدم مواقع الويب لعرض قصتك بطريقة جذابة . (45

 (X) يصعب تثبيت برمجيات جديدة على الجهاز الرقمى الذى يعمل بنظام أندرويد .  (46

 () تقديم عرض منظم ومفهوم بطريقة مبسطة .تسمح لك لوحة العمل على  (47

 ( . الصالحة الرقمية المواطنة عناصر من الإنترنت عبر الآخرين مساعدة تعد (48  (  

اللؽة المستخدمة لعرض المحتوى على المتصفح الإنترنت تسمى بلؽة ترميز النص  (49
 التشعبى 

() 

 ( يمكنك باستخدام برنامج الأكسيل إجراء عملية حسابية على مجموعة من الخلايا.  (51  (  



 
 

 ( X)  من إنشاء قواعد البيانات . Microsoft Edgeيمكنك  (51

 ( X)  بوفر برنامج العروض التقديمية الأختيار بين لونين فقط لخلفية العرض . (52

الشوارع باستخدام المكتبات الرقمية يمكن استعراض الأماكن والمناطق واتجاهات أحد  (53
 عبر الإنترنت .

 (X ) 

 ( )  وتحميلها صورفيديوهات من المختلفة الوسابط عن البحث الإلكترونية المكتبات توفر (54

 ( من الأفضل إضافة محتوى صوتى لتعزيز النص والصورة داخل العرض التقديمى . (55  (  

 Download  ()عند تحميل ملؾ لبرنامج معين يظهر لك هذا الملؾ فى مجلد التنزيلات  (56

 ()  يستخدم برنامج الجداول الحسابية فى إعداد الرسوم البيانية والمخططات .      (57

 ) ( يوفر بنك المعرفة المصرى العديد من الموادالتعليمية المجانية المتنوعة  .  (58

WordPress . ) Xلا يمكن إنشاء مواقع الويب إلا باستخدام برنامج  (59  (  

X ( بعد تحقق "محررمايكروسوفت" من الأخطاء يقوم بتصحيحها مباشرة . (61  (  

يمكن استخدام الصور وملفات الفيديو الموجودة على الإنترنت دون مراعاة حقوق  (61
 الملكية الفكرية لأصحابها . 

) X  (  

 ( التجارية هو بيع المنتجات أو تقديم الخدماتالؽرض من المواقع  (62  (  

 ()   عند الكتابة عن شا جاد يتم استخدام أدوات الاتصال ؼير المتزامن . (63

 ( X) مساعدة الأشخاص عبر الإنترنت لا تجعلك مواطنا رقميا .   (64

يمكن تحديث برمجيات أجهزة أندرويد من خلال الانتقال إلى النظام واختيار تحديث  (65
 النظام .  

  ()  

 ) ( يوجد جزء مخصص للتعليقات فى المواقع التجارية . (66

X ( يجب الاستمرار فى متابعة المواقع الإلكترونية التى تنشر معلومات ضارة أو مزيفة .  (67  (  

 () مثالآ لمواقع الإلكتروني تجارى . Amazonيعد موقع  (68

 ((  الخصوصية من الحقوق التى يجب أن تتمتع بها كمواطن رقمى .  (69

 (( يعتبرمحركات البحث المتخصصة مصدرا من مصادر البحث . (71

 ( X )   . الإنترنت عبر للبحث واحد مصدر يوجد (71

 ( X)    يفضل أن يتم توزيع الأدوار فى المشاريع بشكل عشوابى .      (72

 () يمكن الحصول على معلومات حول منتج ما عن طريق الإعلانات . (73

 (( توزيع الأدوار على القابمين بالمشروع بناء على نقاط القوة والاهتمامات لكل فرد فى  (74



 
 

 المجموعة .

 ((  على بناء صفحة ويب . HTMLتساعدك لؽة ترميز النص التشعبى  (75

 (( إضافة صور ونصوص وروابط .من  Microsoft Edge يمكنك (76

 (( يجب أن يكون حجم الخط داخل العرض التقديمى مناسب وسهل القراءة . (77

 )x( تعتبر ؼرؾ الدردشة الفورية من أدوات ؼير المتزامن .  (78

 (  ) من البرامج المفيدة لتنفيذ مشروع  Microsoft Wordيعتبر برنامج  (79

 (x) الفيديو المسجلة من أدوات الاتصال المتزامن .الرسابل الصوتية والنصية ومقاطع  (81

 ( )  تتيح المتاحؾ الإلكترونية للمستخدمين مشاهدة المتحؾ على الآجهزة الرقمية (81

 ( )  يمكن استخدام محركات البحث من داخل الموقع مباشرة . (82

مهارات معالجة المجموعات الرقمية تمكنك من البحث عن المعلومات وجمعها  (83
 ومعالجتها

 ( ) 

 ( يوفر محرر مايكروسوفت محسنات ، كعلامات الترقيم والمصطلحات . (84  (  

عمل مسودة لعرضك التقديمى وإضافة وصؾ لكل شريحة دليل على إنتاج عرض   (85
 تقديمى جيد .

)   (  

 (x) لتنفيذ المشروعات المختلفة . Paintيستخدم برنامج الرسام  (86

 (x) تشاركها مع الآخرين واضحة وسهلة الفهم .يجب أن تكون المعلومات التى  (87

 ( . الموثوقة الإلكترونية المواقع من الرقمية الآسكندرية مكتبة موقع يعتبر (88  (  

 ( لبدء المجموعة فى مايكروسوفت إيدج يجب أن تحدد المجموعات من شريط القوابم .   (89  (  

  (( الإلكترونية . المواقع إنشاء عند مناسب خط ونوع حجم اختيار يجب (91

 (×) شرابح .   10يجب أن تحتوى العرض التقديمى على أكثر من  (91
يجب ان تكتب العناوين الربيسية بخط من اكبرمن العناوين الفرعية عند تصميم صفحة  (92

 الويب 
))  

 )x ( يجب الوثوق بتعليق أو تقييم يبالػ بالإيجابية أو السلبية تجاه منتج ما .   (93

 )x ( موقعك الإلكترونى لا يجب الأخذ فى الاعتبار حجم الخط والصورعند إنشاء  (94
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